SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL,
CRIANCA E JUVENTUDE

GOVERNO DO ESTADO

Yrviiiibico

JUNTOS, FAZEMOS MAIS.

BOLETIM INTERNO N©° 029/18

Publicado em 11 de setembro de 2018

PRIMEIRA PARTE
Assuntos do Gabinete

PORTARIA SDSCJ N° 183, DE 28 DE AGOSTO 2018

O SECRETARIO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL,
CRIANCA E JUVENTUDE, no uso de suas atribuigdes, e
considerando o disposto no Inciso III do Art. 58,
e caput do art. 67 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
julho de 1993, e suas alteracdes, RESOLVE:

1. Designar, a partir de 01 de agosto de
2018, o servidor JOSE MARIA QUIRINO
SANTOS, matricula n° 387.933-0, como
SUPLENTE do contrato administrativo n°
005/2014, firmando entre esta secretaria e a
empresa PESSOAL ENGENHARIA, tendo como
objeto a contratagdo de empresa especializada
para a prestacdo dos servigos de manutengdo
predial.

2. Designar, a partir da data de assinatura, a
servidora CARMEN LUCIA GOMES DOS
SANTOS, matricula n© 198.941-3, como
GESTORA e a servidora CARMELUCIA
GALVAO COELHO, matricula n® 376.629-2,
como SUPLENTE do contrato administrativo
abaixo:

3. Determinar que a presente portaria entre
em vigor na data de sua publicacao.

Recife, 28 de agosto de 2018.
CLOVES BENEVIDES

Secretario de Desenvolvimento Social,

Crianca e

Juventude.

\

SEGUNDA PARTE

ASSUNTOS DOS CONSELHOS, COLEGIADOS E

MEDIACAO DE CONFLITOS

Sem alteracao.

-

\

TERCEIRA PARTE
Assuntos de Pessoal

Sem alteracéao.

QUARTA PARTE

Assuntos Gerais e de Administracao
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

1. APRESENTAGAO

O presente trabalho tem como objetivo auxiliar os gestores da Administragao
Publica Estadual na instauragéo e processamento de Tomada de Contas Especial.
Indica, entre as varias abordagens, os casos em que devem ser instauradas, os
agentes que estéo sujeitos a TCESP, as i para i , 0
processamento e outros pontos correlatos.

No ambito do Estado de Pernambuco a Tomada de Contas Especial tem
disciplinamento na Lei Estadual n° 12.600/2004, alterada pela Lei n® 14.725/2012 (Lei
Organica do TCE) e na TC n°® 14/2014, i que alicerga esta cartilha.

2. BASE LEGAL

* Lei estadual n° 12.600/2004, que dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas
do estado de Pernambuco.
. Resoluqéo do Tribunal de Contas do Estado n° 014/2014, que dispde sobre a
G&o, Gd0 e p de tomadas de contas especiais.

3. DEFINIGAO

“A Tomada de Contas Especial - TCESP é o procedimento de entradas e saidas
de dinheiros, bens e valores publicos, quando da omisséo do dever de prestar contas
pelo gestor ou responsavel, por exercicio ou periodo de gestdo, ou pela prética de
qualquer dos atos definidos no caput do artigo 36 36 da Lei 12.600, de 2004, confrontar
a escrita com os I do- em conta, quando for o

caso, a situagéo dos saldos no inicio e término do exercicio ou periodo de gesté&o.” Art.
3° da Resolugéo TC 14/2014.
A Tomada de Contas Especial - TCESP se impde como um mecanismo
destinado a recuperagéo dos recursos publicos mal geridos decorrentes de agdes ou
i i ou com os pril ios da ini
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publica. Tal procedimento destina-se, ndo somente a atender a determinacéo legal,
mas principalmente, proteger a gestdo governamental e responsabilizar os agentes
publicos quando do ndo cumprimento de seu dever constitucional de prestar contas.

E um instrumento que a Administragao Publica dispde para ressarcir-se de eventuais

prejuizos que Ihe forem sendo o ido de rito préprio e
somente i depois de as medidas admini: para a
do dano.

O procedimento se baseia na confrontagdo da escrita com os correspondentes
documentos, levando-se em conta, quando for o caso, a situacéo dos saldos no inicio e
término do exercicio ou periodo de gestao.

A TCESP é um valioso instrumento de controle, que oportuniza a administracéao
publica envidar esforcos para protecdo do erario, recompondo prejuizos
experimentados, propiciando, assim, maior transparéncia e eficiéncia a gestao
governamental.

4. OBJETIVO

A Tomada de Contas Especial - TCESP tem por objetivo apurar responsabilidade
daquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao

Erario - com levantamento dos fatos, do dano, dos

is - e obter o i devera ser i a
TCESP quando, apurados os fatos, for constatado prejuizo aos cofres publicos e
identificado(s) o(s) responsavel (is) pelo dano e, nao houver éxito na recomposicéo ao
Tesouro Estadual do dano causado ao erario.

Fique - OBJETIVOS:

Atento! Apurar responsabilidade por

A) Omissao no dever de prestar contas;

B) Prestacéo de contas irregular

C) Prejuizo causado ao Erario decorrente de ato llegal,
llegitimo e Antieconémico.

|
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Nao ¢ suficiente a instauragéo de uma tomada de contas especial. E necessaria

a izagdo de atos ao i e &0 da TCEesp,
observados os principios que regem a ini 40 Publica, os da
legalidade, uma vez que s6 pode ser i em razdo da éncia de motivo

previsto em lei; da oficialidade, que garante a Administragéo Publica o poder-dever de

desenvolver o processo até a decisao final; do informalismo moderado, no sentido

de

buscar a verdade material, desde que nao seja em prejuizo das partes, devendo

observar o rigorismo da forma em se tratando da

da prova e da

do direito de defesa; da ici it que os i que possam ser
pelo tenham da i do do p i
do devido legal, que [ itério e a ampla

defesa, e outros.

5. DISTINGOES E SEMELHANCAS ENTRE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL (TCEsp) E

O PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (PAD)

DISTINCOES

Tomada de Contas Especial

A TCESP objetiva o da
dos recursos publicos, ou seja, busca o
ressarcimento do dano causado ao erario;

plin: as
admlnlstratwas de condula dos agentes

publicos;

[e] julgamento do Processo

Admlnlstrauvo Disciplinar é feito pela
A TCESP nao é julgada pela i ou superior,
administrativa que a instaura, mas sim pelo |dependendo da penalidade a ser
Tribunal de Contas do Estado — TCE; aplicada, ficando o julgamento, em

quaisquer circunstancias, adstrito a
prépria Administracéo;

A decisao do Tribunal de Contas do Estado|Quanto aos efeitos patrimoniais, a
referente a imputacéo de débito ou multa tera |eventual decisdo resultante da
forca de titulo nos |Sindicancia ou do PAD autoriza o

sem o i p! ido, a i ini i devera
providenciar a imediata instauragé@o de tomada de contas especial.

6.2. NOTIFICAGAO DO(S) RESPONSAVEL (EIS)

E a forma de instar o responsével a prestar as contas ou ressarcir ao erario. Bom que
o responsavel assine essas notificagdes a fim de restar comprovada a ciéncia do fato.
Preferencialmente, deve-se tentar conseguir o “recebido” do destinatario em cépia do
proprio oficio, mas podera ser utilizado o AR dos Correios, um livro de protocolo ou
outra forma, desde que fique bem claro o nimero do Oficio que esta sendo entregue.
da TCEsp é
imprescindivel, pois, além de ser o meio de instar o responsavel a sanar a

A prova das i ao na fase pl

irregularidade, e se for o caso, restituir o dano ao erério, é também um documento que
devem instruir a TCEsp, consoante exige o § 5° do artigo 7° e inciso X do anexo 1,
ambos da Resolugédo TC n°® 14/2014.

Nos casos de Tomadas de Contas iais il para de dano
ao erario decorrente da execugdo de convénio, acordo, ajuste, termo de parceria,

contrato de gestdo ou outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de

¢do, auxilio ou ibui além da noti ao , também deve
integrar o i ini ivo a da entidade beneficiaria (§ 5°, art.

7°, da Resolugéo TC n° 014/2014).

Importante constar das intimacdes/notificagoe:

Finalidade da intif

prazo para sanar a irregularidade ou ressarcir ao erario ;

da inui do pl i do seu

indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

indicagdes exatas dos bens ou recursos que estao sendo cobrados;

o nimero da Nota de Empenho;
valor;

data

data da liberagéo do recurso;

de vencimento do prazo para prestar contas;
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termos do § 3° do art. 71 da Ci ituica em folha de (Lei
Federal. n°® 6.123/68 - artigo 140.)
Obs: essa distingdo perde relevancia
quando h& rompimento do vinculo
funcional.

ha necessidade de se rediscutir o mérito
no juizo comum, para eficacia na
execugéo de dividas.

Esta sujeito a TCEsp qualquer pessoa fisica
ou juridica, publica ou privada, que utilize,
guarde, g i ini
dinheiro, bens e valores publicos. Ex: os
convenentes, os responsavels pelo termo de
arceria e contratos de

Esta sujeito ao PAD o servidor publico.

OBSERVACGES IMPORTANTES.
Pode ser instaurado apenas um desses processos ou até os dois, em decorréncia de
um mesmo fato;

Elementos de um ou mais processos podem subsidiar a il de outro;
A 40 dos pode ser exercida pelos mesmos servldores ou nao;
O Judiciario pode rever todos os
legais, mas néo pode adentrar no mérito da TCESP, nem na gmdacao da penalidade do
Di

A tomada de contas especial nao ini i
Tem por escopo a defesa da coisa publica, buscando o ressarcimento do dano causado
ao erario.

bem feito, com do dano, da
responsatxl.dade poderé evl!av a abertura de Tomada de Contas Especial.

Néo cabera TCEsp nos casos de prejuizo causado por terceiros por descumprimento de
clausula contratual.

6. FASE PRELIMINAR A INSTAURAGAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

6.1 PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS - Condicé indivel para i 4
CEsp.

da

A lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, notadamente

art. 36, §2°, e a Resolugdo TC N° 014/2014, no artigo art. 4°, tém previséo para que o

6rgéo ou entidade, no prazo maximo e |mprorrogével de 180 dias, adote todas
medidas ini i para pi da il i e

as
do

ressarcimento ao erario. Apés esgotar todas essas medidas administrativas internas

dos recursos;

nome, CNPJ e

G da entidade

nome, CPF, estado civil e i do pela entidadk
i do

do prazo para prestar contas.

Novembro/ 2014 Tigina 8 ds 50

Informacéo de que a notificagdo diz respeito ao procedimento prellmlnar da TCEsp,
conforme regra ditada no artigo 36, §2° da Lei 12.600/2004 e 8

Importante registrar que a inti i do sera feita
diretamente, sendo eficaz que se processe pelo chefe imediato (§3° do artigo 26 da Lei
.781/2000).

11

6.3 CONTAGEM DO PRAZO PARA ADOGAO DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

180 (cento e oitenta) dias, contados:

Fique
Atento!

aut

v nos casos de omissao no dever de prestar contas e da ndo comprovacao
da icacdo de , da data fixada para apresentacido
da prestacao de contas; (§ 1°, art. 36, da Lei n° 12.600/2004, nova redagdo
dada pela Lei n° 14.725/2012).

v nos demais casos, da data do evento, quando ou da data da
ciéncia do fato pela Administracédo. (§ 1°, art. 36, da Lei n° 12.600/2004, nova
redacéo dada pela Lei n° 14.725/2012).

Importante ressaltar que o prazo de 180 dias para as providéncias
preliminares nao precisa ser exaurido, desde que cumpridas todas
as a sanar as irreg ou reparar o
dano.

foi por 4 vezes, para
— prestar contas no prazo estabelecido, e ainda assim ndo o fez, a
oridade competente podera encerrar as medidas administrativas e instaurar a

TCEsp. Registre-se que, segundo a ordem do artigo 4° da Resolugao TC 14/2014, o

pra:
prel

zo de 180 dias n&o podera ser prorrogado. Com o término das medidas
liminares, iniciam-se os prazos para a instauragéo e conclusdo da TCEsp.
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conclusos deverdo ser, de imediato, remetidos ao Tribunal de Contas. (art. 5°

6.4 TERMO DE ENCERRAMENTO DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS resolugdo TCE N° 014/2014).
Embora a norma ndo seja expressa quando a elaboracdo de termo de
das medidas administrativas é de bom alvitre que se faga para formalizar Prazos para Tomada de Contas
o término da fase preliminar e imediatamente instaurar a TCEsp. Esse documento pode - ese . IS EiiaaE] GGG
ser elaborado de forma resumida, com breve histérico de que o responsavel, embora Assembleia Legislativa do
validamente notificado, n&o sanou a irregularidade ou reparou o erario. szlzﬁeﬁ::ndge;a?gﬁ::
P 30 DIAS 90 DIAS
for - de
7. FASE INTERNA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL 5253.?.22‘1'?%?251“ — g:
Municipal;
7.1 INSTAURAGAO DA TCEsp Il — Corregedor Geral da
Assembleia Legislativa ou,
A fase interna da TCEsp se da do momento de sua instauragéo até seu envio na inexisténcia de uma
ao Tribunal de Contas do Estado, para julgamento. Corregedoria, Presidente da
Comissdo do Legislativo
Segundo a ordem do art. 36, §2° da Lei n° 12.600/2004, nova redacéo dada Estadual que, por imposicao
pela Lei n° 14.725/2012, e artigo 5° da Resolugao TC 014/2014, apés esgotar todas ':9:;, :ob;"g’":gj:: dag:
] L ) ' P g 30 DIAS 90 DIAS
essas medidas administrativas internas sem do a ou ndo das Contas
. ! . . Prestadas, quando  a
estadualjou deverd a omissao no dever de prestar
imediata instauracé@o de tomada de contas especial. contas for da
A TCEsp devera ser i por Portaria da i e nesta ";"Z‘;‘i’é‘g:g'a"“dza M eg:
mesma, podera haver a i dos da i Dirgtorq da  Assembleia
A rigor, a TCEsp deve ser i pela i do préprio Logislativaldo|Fstado;
Srous " o o o 5 a Il - Corregedor Geral de
6rgéo ou entidade responsavel pela gestdo dos recursos publicos. Todavia, podera ser Justica, quando a omisstio
i por F0 da ou por ordem do Tribunal de Contas, for da responsabilidade do 30 DIAS 90 DIAS
B i N Presidente do Tribunal de
que, a qualquer tempo, poderéa determinar a a de Justica do Estado;
tomada de contas especial, il das medidas ini i} internas e IV_— Corregedor Geral do
judiciais adotadas, ou quando entender que o fato motivador possua relevancia para :’:::‘i"s‘:g‘;eﬁfr%’:as' quando
ensejar a apreciagio por seus 6rgéos colegiados. responsabilidade do SOIDIES EDERS
A . q Presidente do
para de tomada de contas especial a Tribunal do Contas:
de i para a da ia de dano e a

identificacé@o das pessoas fisicas ou juridicas que deram causa ou concorreram para a
ocorréncia de dano.
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Dai por que se faz necessaria narragdo minuciosa situagéo que deu origem ao
dano, baseada em e outros ios que deem suporte a V - Corregedor Geral do
comprovagdo de sua ocorréncia. E mais que isso, é preciso ficar evidenciada a M||1|sténo [Riblcoddtandol

omiss&o for da
adequacéo entre a situagdo que deu origem ao dano e a conduta ilegal, ilegitima ou responsabilidade do
Procurador Geral
de Justica;
repor aos erario o prejuizo causado. VI — Presidente da Camara

Assim, o principal pressuposto para a instauragio de da TCEsp é a Municipal, na auséncia de
principal pressp p: G p Presta a0 o0l ot por 30 DIAS 90 DIAS
configuragéo de um dano ao erario. parte do Prefeito ici

30 DIAS 90 DIAS

antiecondémica da pessoa fisica ou juridica a quem se imputa a responsabilidade de

VII - o Interventor, quando

7.2 AUTUAGAO E INSTRUGAO DA TCEsp ‘r’;er‘:d"a"sns::’ncgi a’;‘;'e‘:‘.';“fde 30 DIAS 90 DIAS

VIII — Corregedor Geral da

E necessaria a abertura de um Livro de Controle de Autuagdo de Camara Municipal ou, na
" . inexisténcia de uma
Fique Processos de Tomada de Contas Especial, onde deve constar o Corregedoria, Presidente da

Atento!

nome do érgéo ou entidade, o nome da responsével, o motivo da Comisséo do Legislativo
) Municipal que, por imposigao
abertura do processo, o valor envolvido e os dados da nota de legal, ¢ encarregada de

| empenho. Todas as TCESP's i dentro de um ici opinar pela regularidade ou 30 DIAS 90 DIAS
—d . ) ) ndo das Contas Prestadas,
devem ser e no Livro do fcio. quando a omiss&o no dever

de prestar contas for da
o responsabilidade da
1. Cada processo de tomada de contas especial instaurado deve ter Presidéncia da Mesa
numeragéo prépria. Dire@oya : do Legislativo

2. Os que os p de tomada de contas IX — autoridade hierarquica
especial devem ser devidamente numerados e rubricados pela Comisséo. imediatamente superior,
o t quando a omissdo for de 30DIAS S0DIAS
Gestor de Fundo;
7.3 AUTORIDADES COMPETENTES - PRAZOS DE INSTAURAGAO E CONCLUSAO DA X — Secretarios de Estado,
quando a omissdo no dever
TCEsp. de prestar contas for de
responsabilidade de 30 DIAS 90 DIAS
Os prazos para instauragdo e conclusdo das Tomadas de Contas serdo ordenadores de despesa da
Administragdo  Direta e
contados a partir do encerramento do prazo para adogéo das medidas administrativas, Indireta do Estado que Ihe
s#o subordinados;

respectivamente, de 30 (trinta) e 90 (noventa) dias para as autoridades relacionadas
nos incisos | a XIV, bem como no inciso XVIII e XIX e de 90 (noventa) e 180 (cento e
oitenta) dias para as autoridades relacionadas nos incisos XV a XVII, cujos processos
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XI — Secretarios Municipais,
quando a omissé@o no dever
de prestar contas for de
responsabilidade de
ordenadores de despesa da
Administracao Direta e
Indireta do Municipio que |lhe
sé&o subordinados;

30 DIAS

90 DIAS

XVIIl -~ Governador do
Estado, quando a omissé&o
no dever de prestar contas
for de responsabilidade dos
Secretarios de Estado;

Xl - autoridades
responsaveis por
transferéncias de recursos
estaduais e municipais a
entidades privadas
que prestam servicos de
interesse publico ou social;

30 DIAS

90 DIAS

XIX - Prefeito Municipal,
quando a omissdo no dever
de prestar contas for de
responsabilidade dos
Secretarios  Municipais, ou
do Presidente de 6rgdo ou

entidade.

CARTILHA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP

XlIl — ordenador de despesa,
quando a omissdo no dever
de prestar contas for de
detentor de Suprimento
Individual;

30 DIAS

90 DIAS

XIV = autoridade
administrativa com jurisdi¢ao
sobre o agente de
arrecadagdo, quando este
néo houver
prestado contas no prazo

30 DIAS

90 DIAS

os prazos idos e néo i ou nio
concluidas as devidas Tomadas de Contas Especiais, o Tribunal
de Contas provocard o Ministério Pablico para adogio das
medidas legais pertinentes, sem prejuizo da instauragéo de uma
Auditoria Especial, objetivando uma avaliagio da gestao

ia, ira e (art. 37 da Lei n°
12.600/2004, nova redagéo dada pela Lei n° 14.725/2012).

A
e

or¥

TP

8. FATOS ENSEJADORES DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

v/ Omisséo no dever de prestar contas;

Novembro/2014

v na exigida para a de contas;
v" Néo execugédo TOTAL ou PARCIAL do objeto pactuado;
Ocorre quando o objeto nao for ou for parci A nao

execugdo e a execugdo parcial do objeto ficam evidenciadas em vistorias in loco.
Tratando-se de ndo execugéo, o débito atribuido sera igual ao montante repassado
pelo concedente. No caso de execugdo parcial, com alcance de objetivos, é
que se if o e as metas que ndo foram
i o néo ou que ndo alcangou etapa (til

sobre o valor repassado pelo concedente para o calculo do débito.

v Desvio de finalidade na aplicagéo dos recursos;

EERNAMBC)

CARTILHATOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP
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XV — pelo dirigente do 6rgao
de contabilidade setorial de
cada esfera de governo,
sendo essa Tomada de
Contas  certificada  pelo
Orgéao Central de
Contabilidade, e, na
inexisténcia de  6rgéos
setoriais de
contabilidade, pelo dirigente
do Orgao Central de
Contabilidade, em virtude da
existéncia de indicios de
desfalque, desvio de bens
ou valores ou irregularidades
em gestdo financeira e
patrimonial, ou ainda da
pratica de qualquer ato
ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico de que
resulte dano ao Eréris

90 DIAS

180 DIAS

L

w

XVI — titulares dos éréios e
entidades da Administracao
Publica Estadual e Municipal

Contratos de Gestdo e
Termos de Parceria, quando
a omissdo do dever de
prestar contas for da
responsabilidade dos
dirigentes das os e
OSCIPS;

responsaveis por

90 DIAS

180 DIAS

L

XVl - autoridades
responsaveis pela
transferéncia de quaisquer
recursos aos Municipios,
mediante

convénio, acordo, ajuste ou
outros instrumentos
congéneres, quando o érgéo
ou entidade beneficiaria ndo
apresentar  prestagdo de
contas dos recursos
recebidos ao

90 DIAS

180 DIAS

LY

Ly

ovembro/

Ocorre quando ha utilizagéo dos recursos repassados em finalidade diversa daquela
previamente acordada. Nesta situagéo, o valor do débito podera ser total ou parcial, a
partir do levantamento da quantia utilizada em desacordo com o previsto.

Nao consecugéo dos objetivos pactuados;

Ocorre quando o objetivo do io ou i néo é

apesar da execugéo total ou parcial do objeto. Sdo os casos também em que o
percentual de alcance do objetivo é inferior ao percentual de execugé@o do objeto.
Para fins de levantamento de dano, deve ser i 0 p néo

dos objetivos previamente estabelecidos.

Impugnacéo de despesas;

Ocorre quando sdo i i i na P cdo da de
tais como fiscais ini irregular de despesas,

superfaturamento na contratag&o de obras e servigos, entre outros. Nestas situagées,

o débito devera ser i asir

Prejuizo em razdo da néo aplicagéo dos recursos do Estado no mercado financeiro ou

no caso de ndo devolugdo dos rendimentos obtidos e nédo utilizados no objeto do
Plano de Trabalho;

Ocorre quando 0s recursos i nao forem i i em de
poupanga ou fundo de curto prazo. Neste caso, o débito original sera baseado em
il de i do valor devendo ser considerados, para tal

célculo, os indices vigentes a época em que os recursos deveriam estar aplicados.
Nao devolugéo de saldo do convénio;

Ocorre quando nao houver a devolugéo de saldo existente na conta do convénio ao
concedente.

Ocorréncias de desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiros, bens ou
valores publicos;

Ocorre quando devido a agéo, omisséao, i ia ou ici| i i de
servidor ou de empregado publico, ha prejuizo ao Erario. Independe se o dano houver
sido causado mediante fraude individual de servidor ou em conluio com terceiros

beneficiados. Neste caso, o débito sera apurado pelo valor total do dano verificado e
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sera contado da data do evento, quando conhecida, ou da data de ciéncia fato pela
Administragéo.

Omisséo da i para il da Tomada de Contas Especial,
o Tribunal de Contas determinara a instauragéo de uma Auditoria Especial (Art. 38 Lei
n°® 12.600/2004, nova redagédo dada pela Lei n® 14.725/2012).

Outros motivos;

A

AN

O rol é apenas exemplificativo. Todo e qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico
que implique dano ao Eréario da ensejo a abertura da TCESP.

Dicas Importantes

1. Na Tomada de Contas Especial ndo se promovera a cobranga do valor da

tida, de da , quando se tratar de
impugnagao total dos recursos repassados pelo concedente, sob pena de se
caracterizar enriquecimento ilicito por parte da Administragéo Publica;

N

No caso de superfaturamento, constatada a regular entrega dos bens/servicos
o valor a ser i ao cor a di

entre o que foi pago pelo produto ou servigo e o seu prego de mercado, situagéao
essa que devera estar suficientemente comprovada nos autos;

3. No caso de dano por desaparecimento de bens, somente devera ser imputada
responsabilidade ao servidor que detém a sua guarda se restar comprovado, em

aberto para tal finalidade, que ele agiu
com negligéncia no trato do bem;

4. Recomenda-se ao titular do 6rgéo/entidade onde ocorreu dano ao Erério que
atente para a necessidade de responsabilizar, nos autos, todos os agentes que,
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No caso de as pela
levarem a responsabilidade a autoridade que a
\. ituiu, nova i devera ser i no
xo“*z . ’ N
of prazo de cinco dias, pela autoridade de nivel
TP . AR )

hierarquico  imediatamente  superior ao do

. ) o )
do dirigente do 6rgdo ou entidade onde ocorreu o

fato, com a i das i i dotad: para o i

publico e evitar a repetigéo do ocorrido, se o responsabilizado for dirigente de 6rgéo ou
entidade. (§ 2°, art. 8°, da Resolug&o TC n° 014/2014).

9.2 ATOS DA COMISSAO

Deve a comissdo agir com urbanidade e isencdo junto aqueles que séo
abordados durante o processo de TCEsp. Cabe a ela promover todos os atos

ao bom .

. Levantar ou fazer levantar o valor do prejuizo;

. Tomar atermo, as

. Reunir as provas necessarias a comprovagédo dos fatos, bem como realizar
diligéncias no sentido de i os de
N is & atribuicso de

- Notificar o Ihe i para apl defesa
ou ressarcir os prejuizos;

. Apresentar relatério conclusivo sobre as contas, devidamente fundamentado.

. C i o fato a i i i superior, quando as

da i levarem a il de quem a ituiu, para

que aquela designe nova comissdo no prazo de 05 dias, dispensando-se o
pronunciamento previsto no item XIll do Anexo I, quando esta autoridade for
dirigente de érgéo ou entidade.

PERNAMM CARTILHATOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP
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de algum modo, contribuiram para o dano, devendo, nesses casos, estar
i a ici de cada um dos envolvidos nos fatos

irregulares praticados;

5. A existéncia de acéo judicial contra ato de gestor que resultou em prejuizo ao
Erario ndo impede a instauragdo da TCESP. Nesse caso, tal fato devera ser
informado no Relatério do Tomador das Contas, com noticia da fase processual
em que se encontra a agdo. Assim, ao julgar o correspondente processo, o TCE
podera dar conhecimento de sua deciséo a autoridade judicial competente, como
subsidio ao julgamento do caso naquela esfera.

9. COMISSAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
9.1. COMPOSICAO DA COMISSAO

A escolha e nomeagéo dos membros da Comisséo sera feita pela autoridade
competente para instaurar a Tomada de Contas Especial (§ 1°, art. 8°, da Resolugao
TC n° 014/2014), através de portaria. (Anexo MODELO IV — Portaria de Constituigao
da Comisséo da Tomada de Contas Especial).

Ao mesmo tempo em que a Resolugéo 14/2014, em seu §1° do artigo 8°, da

certa a i para instaurar a TCEsp na escolha dos
membros da Comisséo, ela também norteia esta escolha quando, no “caput” do citado
artigo, da preferéncia aos “servidores efetivos estranhos ao setor onde ocorreu o
fato_motivador, podendo a escolha recair em servidores de outros érgdos e
entidades”.

De fato, a escolha dos membros da comisséo deve ser feita com o olhar

voltado a pi el ia dos seus em relagéo aos que serdo
durante a dos Assim, é i i que o cuidado na

formagéo da comissdo néo s6 garante a lisura do procedimento, como também a
efetividade de suas conclusdes.

=3 ?EF’M CARTILHATOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP

Novembro 2014 Pagina 20 de 50

. Comunicar ao Orgao Central do Sistema de Controle Interno a instauragéo da
tomada de contas especial. O i devera ser i a
Secretaria da Controladoria Geral do Estado (SCGE) por meio de OFICIO em
atengdo a Diretoria de Auditoria, Prestagédo e Tomada de Contas (DAPC).

9.3 NOTIFICACAO/INTIMAGAO DO RESPONSAVEL:
Instaurada a TCEsp, o ¢érgao i a inti do

interessado para ciéncia do procedimento.

constar na intil i todas as il do artigo 26
da Lei n° 11.781/2000, e aquelas especificas, ja elencadas no tépico da fase
preliminar (tépico 6 desta cartilha).

9.4 OPORTUNIDADE DE AMPLA DEFESA
A comissdo de TCEsp deve atent: para i o itério e a

ampla defesa do responsavel, porquanto se trata de direito garantido
constitucionalmente. Afora isso, o Tribunal de Contas do Estado tem reconhecido a
nulidade de alguns processos de tomada de contas em razao de cerceamento de
defesa na fase interna.

1. A comissdo de TCEsp deve dar especial atengao

Fique a notificagdo valida do responsavel, e a

Atento! oportunidade do contraditério e da ampla defesa.

2. Na instrucdao do procedimento, e nos casos em
{ que a Resolugdo nada dispuser a respeito de

prazos, a comissdo podera valer-se

previ na Lei 11.
(Lei de Processos Administrativos do Estado).

9.5 DOCUMENTOS EMITIDOS PELA COMISSAO

a) Termo de Autuagdo da Tomada de Contas Especial; (Anexo MODELO V)
b) Ata do Planejamento dos Trabalhos; (Anexo MODELO VII)
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c) Pautas de Reuniges; (Anexo MODELO VI)

d) Termo de Instauragéo de Tomada de Contas Especial; (Anexo MODELO VIII)
e) Ficha de Qualificagao do Responsavel; (Anexo MODELO 1X)

f) Termo de Juntada de Documentos; (Anexo MODELO X)

g) D livo da C i do Dano e i F ira de Débito;
(Anexo MODELO XI)

h) Termo de il para do Dano; (Anexo MODELO XII)

i) Termo de Abertura de Volume de Processo; (Anexo MODELO XIIl)

Termo de Encerramento de Volume de Processo; (Anexo MODELO XIV)

k) Sumdrio das Pegas do Processo de TCESP; (MODELO XV)
1) Relatério; (Anexo MODELO XVI)
A SCGE elaborou uma de i do de TCEsp - Anexo

MODELO | desta cartilha.

Fique Antes do encaminhamento do processo de TCEsp para SCGE é
Atento! importante que a comissdo verifique se a composigdo do

] esta em i com as i i legais. O
Checks Lists elaborado por esta CGE, que é o MODELO Il desta
— cartilha pode servir de parametro nos procedimentos.

10. COMPOSIGAO DO PROCESSO
Devem integrar o processo de Tomada de Contas Especial todos os documentos que

a do dano ao erario. Nesse sentido, tais
documentos podem variar de acordo com a situagao irregular identificada.
Além dos documentos relacionados no anexo | e Il da Resolugdo TC N° 014/2014
(MODELOS XVIII e XIV desta cartilha), poderdo integrar a TCEsp outros documentos
i ail do i

para emissédo de p i com a i das pl
para resguardar o interesse publico e evitar a repeti¢do do ocorrido.

Posteriormente os autos devem ser enviados a Secretaria da Controladoria
Geral do Estado - SCGE, com antecedéncia mi

ima de dez dias do prazo final
para conclusdao da tomada de contas especial, para elaboragdo do relatério e
certificado de auditoria. A CGE podera requerer diligéncias no prazo de 60 dias,
quando o procedimento da tomadas de contas contiver falhas ou irregularidades.
Nessa hipétese, havera a suspenséo do prazo da TCEsp.

Devolvido o processo de TCEsp, pela Controladoria, o dirigente do érgéo ou
entidade deve emitir

p i P e i sobre as contas,
relatério e certificado emitidos pela SCGE, atestando haver tomado conhecimento das
conclusdes neles contidas (§ 2° art. 11° da Resolugédo TC n°® 014/2014).

A tomada de contas especial, quando concluida, se o valor do dano, atualizado
e ido dos legais, for superior a R$ 25.000,00 (vinte e
cinco mil reais), sera encaminhada ao TCE/PE, que formalizara processo de Tomada
de Contas Especial. (art. 13 da Resolugdo TC n° 014/2014).
A entrega dos autos no Tribunal de contas formaliza o término da fase interna e
inicia-se a fase externa da Tomada de Contas Especial.

Fique | Quando do envio da Tomada de Contas Especial ao
Atento! Tribunal de Contas do Estado, devera ser anexado o
formulario de dados gerais ao oficio de encaminhamento,
conforme modelo do Anexo V da Resolugdo TC N°
014/2014, anexada nesta cartilha como Modelo XVII. (art. 20

da Resolugao TC N° 014/2014).
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Pontos relevantes na composigao da TCESP:
¥" Nos casos de omiss&o no dever de prestar contas ao TCE-PE, a tomada de contas
especial devera ser i com os previ nas 5

especificas de prestagéo de contas e deve conter o relatério conclusivo da Comissdo
competente sobre a situagdo orgamentéria e financeira, com a devida instrugao
probatéria, que devera identificar, além da omissdo de prestar contas, as

seus is e o dano por eles gerado ao erario, se houver,
como também manifestacéo acerca das contas analisadas (§ 3°, art. 7°, da Resolugédo
TC n° 014/2014).

¥ Quando os fatos consignados na tomada de contas especial forem objeto de acédo
judicial, a comissdo tomadora das contas fara constar, no respectivo relatério,
informacé@o sobre o ajui do feito, i i a fase em que se
encontra (§ 4°, art. 7°, da Resolugéo TC n° 014/2014).

v Quando se tratar de do tesouro estadual, todos os deverao ser
originais inclusive os de prestacgao de contas, se houver.

v

Quando se tratar de recursos oriundos de convénios de receita ou de operagoes de
crédito, seréo originais todos os dos da Ci

(relatério, termos de depoimento, planilhas de calculo, etc); ja os documentos de

prestago de contas notas fiscais, etc), poderao

ser copiados.

11. DOS ENCAMINHAMENTOS

Apoés a dos pela i os autos dos processos
deveréao ser i a unidade de il , para registro dos
fatos contabeis correspondentes (art. 10°, da Resolugdo TC n° 014/2014). Em se
tratando de bens, os autos deveréo, ainda, ser i ao setor de iménio, com
vistas a do dos i isti i iai a unico, art. 10° da

Resolugéo TC n° 014/2014).

Ulti as providénci i no 4 anterior, os autos
deveréo ser encaminhados ao dirigente do 6rgao ou entidade onde ocorreu o fato

12. HIPOTESES DE SUSPENSAO DO PRAZO DA TCEsp

1. Havera a suspensd@o do prazo para conclusdo da TCEsp quando esta é
recebida no Orgéo Central do Sistema de Controle Interno — Secretaria Geral
do Estado de Pernambuco SCGE -, e for veri falhas ou i i
no procedimento. A CGE dispora do prazo de até 60 (sessenta) dias para
diligenciar, elaborar o relatério e emitir o certificado de auditoria previsto no
item XV do Anexo | da Resolugéo TC N° 014/2014.

A titulo de ilustragéo: se os autos da TCEsp foram recebidos na Controladoria

no 170° dia de sua instauragédo, o prazo para de correr, e recomega sua
contagem quando a CGE devolver ao 6rgéo instaurador. Nesta hora recomega
a contagem do prazo de onde parou, e o érgéo terd mais 10 dias para concluir
a TCEsp.

. Os prazos para a conclusdo da tomada de contas especial serdo suspensos

N

por né maximo 60 (sessenta dias), quando, por determinagéo legal, houver a
necessidade de requerer agdes de outros 6rgdos ou quaisquer medidas que

p as da pela i da
tomada de contas especial, i o fato i i ao Tribunal de
Contas, para i (art. 14, da TC n° 014/2014).

13. HIPOTESES DE DISPENSA DE INSTAURAGAO DA TOMADA DE CONTAS

1.Salvo determinagdo em contrario do Tribunal de Contas do Estado, quando a
TCEsp for concluida, e o valor do dano atualizado monetariamente for inferior 8 R$
25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

2.Houver transcorrido prazo superior a 10 (dez) anos entre a data de ocorréncia do

dano e a primeira notif dos is pela
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14. MEDIDAS ADMINISTRATIVAS EM CASOS DE DEBITO INFERIOR A R$25.000,0

Mesmo quando, apés apuragdo do dano, ocorrer qualquer das hipéteses acima
citadas, ndo ha de se considerar o cancelamento do débito, ao qual continuara
obrigado o devedor cujo pagamento é condi¢do para que lhe possa ser dada
quitagéo (art. 17 da Resolugdo TC N° 014/2014). Nesses casos, cabera a comissao
permanente de tomada de contas, quando houver, ou a autoridade administrativa
responsavel pelas medidas de i do erario, p ai
probatéria com vistas a apuragdo do fato, do débito e da responsabilidade,

assegurados, em qualquer hipétese, direito de ampla defesa e de contraditério aos
envolvidos. (§ 1° art. 17 da Resolugédo TC N° 014/2014).

Cabera a autoridade competente do érgéo ou entidade onde ocorreu o fato, a

adogao de medidas inis i e/ou judiciais i ao e ao
débito, tais como (§ 2° art. 17 da Resolugao TC N° 014/2014):

| — registro da pessoa fisica ou juridica, em cadastro de responsavel por
créditos ndo quitados perante o setor pulblico estadual ou municipal;

Il — dar ciéncia da providéncia indicada no inciso anterior ao responsavel;

Il — adogéo das i i nos i pelo
6rgéao ou entidade, quais sejam: termos de io e , termos
de parceria e contratos de gestéo;

v - i de i ini ivo regular para constituicdo do

crédito nao tributario, para inscricdo em divida ativa do Municipio ou Estado de
Pernambuco, através do 6rgdo competente, nos termos da legislagdo municipal ou
estadual aplicavel.

16. COMPETENCIA PARA JULGAMENTO DA TCESP

O julgamento de Tomada de Contas Especiais no ambito do Estado de

P é inaria do Tribunal de Contas do
Estado, conferida pela Constituicdo Estadual em seu art. 30, inciso II.

Leied =\ As de contas ou di deverao

Atento!

ser informadas ao Tribunal de Contas por ocasido da
prestacdo de contas anual da entidade (art. 18 da Resolucio
= TC N° 014/2014).

17. RESPONSABILIDADE SOLIDARIA PELA NAO DESCUMPRIMENTO DO DEVER DE
INSTAURAGAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL.

Os responsaveis pelo controle interno do érgéo ou entidade, ao tomarem conhecimento
de omiss@o no dever de instaurar a tomada de contas especial, ou, ainda, de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, adotardo as medidas necessarias para assegurar o
cumprimento da lei, sob pena de responsabilidade solidaria.

Importa ressaltar que a responsabilidade solidaria impde aos devedores igual

de adimplir a i &0 em sua il

18. FLUXO DO PROCESSO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

FASE PRELIMINAR

(180 dias para a concluséo das medidas administrativas)
e para adogao de

providéncias tendentes a apurar os fatos,
responsaveis, quantificar o dano e obter o ressarcimento ao erério.
Sem sucesso
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15. HIPOTESES DE ARQUIVAMENTO DA TCESP

Seréo arquivadas as tomadas de contas iais, antes do
ao Tribunal de Contas do Estado, nas seguintes hipéteses (Resolugao TC
N°014/2014):

| — ressarcimento integral do dano, inclusive gravames legais, ou reposicao do
bem pelos responsaveis;

- i ou do bem i ou

|1l — auséncia de prejuizo ao erario;

V- da de contas

Vi de il i a terceiros néo vinculados
a Administragdo Publica, salvo quando sujeitos ao dever de prestar contas por haver
gerido recursos publicos;

VI — quando, apés apuragéo do dano, subsistir débito inferior ao limite de que
trata o artigo 13 da Resolugdo TC N°014/2014, a qual estabelece este valor em
R$25.000,00.

Nas situagdes em que o ressarcimento do dano ocorrer mediante o desconto

parcelado do débito nos i salarios ou pi do , 0s

que i a i dos aludidos descontos e a memoria de

célculo de débito deverdo ser anexados aos autos do respectivo procedimento
(art. 19, da TC n° 014/2014).

Para que a tomada de contas especial seja arquivada, é preciso que o material

reposto, ido ou em di de uso e em perfeito

estado de conservagao. (paragrafo tnico, art. 15 da Resolugdo TC N° 014/2014)

INSTAURAGAO DA TCESP - Inicia-se a Fase Interna
Vencida a fase preliminar, sem a obtencao do ressarcimento
pretendido, a autoridade devera providenciar imediatamente a
instaura@o da TCESP, observando os prazos do § 4° do art. 36 da
Lei 12.600/04, e alteracdes.

Comunicar, por meio de Oficio, 4 SCGE a instauracéo da TCE:

Encaminhamento a unidade de contabilidade responsavel - para
registro dos fatos contabeis correspondentes.

i

Em se tratando de bens os autos devem ser remetidos ao setor de
patriménio para pertinentes registros patrimoniais.

Pronunciamento do dirigente do 6rgao ou entidade instauradora da
TCESP e posterior envio a8 SCGE com antecedéncia minima de 10

dias antes do término do prazo final para conclusao da TCESP

]

Podera haver suspenséo do prazo por 60 dias pela SCGE, se intender
necessario diligenciar.

]
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A SCGE elaora o certificado e o relatorio de auditoria ¢ encaminha ao
dirige

do 6rgao ou entidade instaurador

O dirigente elabora o pronunciamento sobre as contas e o certificado e
© relatério da SCGE e encaminha todo o processo TCESP ao Tribunal
de Contas do Estado (verificar valor)

19. ANEXOS
MODELO | - ORGANIZAGAO DO PROCESSO DA TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL (TCESP)
01 - Capa;

02 - indice do Processo da TCESP;

03 - Portaria de Instauracao da TCESP e de eventuais alteragbes com a devida
publicag@o em meio oficial;

04 - Ata da Reuniéo Inicial da TCESP;

05 - i do Org: i onde os fatos ji do dano;

06 - Termos de Juntada dos autos do processo (tantos quantos forem necessarios);
07 — Documentos obtidos e analisados;

08 - Demonstrativo da composicéo do prejuizo ocorrido com a atualizagdo
financeira do débito (Atualizagéo dos Valores);

09 - Ficha de Qualificagdo dos Responsaveis;
10 - Atas Intermediarias da Comiss&@o da TCEsp em ordem cronolégica;
11 - Relatério da Comisséo da TCEsp;

12 — Sumario das Pegas do Processo.

P.E F.N.A .M I_!l!c_[! CARTILHA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP
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Caso os responsaveis nio apresentem defesa ou

recolham o débito imputado, ha posicionamento
ivo da Comiss&o acerca de tal fato?

15 Ha nexo c_ausal entre o prejuizo identificado e os

16 O relatério da Comissao esté em original e i 7l

17 As copias estdo com boa

18 Foi elaborado o Sumario e ha correspondéncia entre
este e as folhas do processo?

MODELO Ill - CHECK-LIST ADICIONAL PREVIO AO ENCAMINHAMENTO DA
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL A SECRETARIA DA CONTROLADORIA GERAL
DO ESTADO

RIMINAC, I M
Existe Termo Formalizador da Avenga (acordo para
do dano)?
Houve parcelas i pelos is?

Existem terceiros responsabilizados?
Houve sindicancia ou processo administrativo?

Existe responsabilidade solidaria?
E o caso de se exigir manifestacéo da area juridica

o5 (convénios/obras)?
07 E o caso de se exigir manifestagdo da area técnica
i ?

MODELO IV — PORTARIA DE CONSTITUICAO DA COMISSAO DA TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL

PORTARIA

. no uso de suas atribuicdes |
tendo em consideragéo o que dispde o art. , resolve:

Art. 1° Instaurar Comisséo de Tomada de Contas Especial, com o objetivo de apurar

Art. 2° Designar os i a seguir i para, sob a i ia do
primeiro, comporem a referida comiss&o:

PERNAM Buco CARTILHA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP
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MODELO Il - CHECK-LIST OBRIGATORIO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
ANTES DO ENCAMINHAMENTO A  SECRETARIA DA
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

o1 O processo de TCESP recebeu a numeragéo para
identificacéo devida?

02 Foi elaborado o indice e ha correspondéncia entre
este e os itens do Erocesso‘7
03 As folhas do p i e
em ordem cronoléglca dos latos?
04 Foi observada a quantidade maxima de 200 folhas por
volume?
05 Existe Termo de Abertura e de Encerramento, no caso
de mais de um volume?
06 Existe a Portaria de constituicdo da Comissao de
TCEsp com a devida publicagdo em meio oficial?
07 Existem Termos de Juntada de documentos?
Houve dano ao Erario?
1. Houve desfalque de dinheiro, bens ou
08 cometimento de ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico? Ou
2. Houve omisséo de prestagédo de contas? Ou
3. Houve irregularidade na prestagéo de contas?
Constam no procedimento de TCESP todas as provas
levida dos fatos, bem
09 como dlllgénclas no senhdo de pmporclonar os
a

de res@nsabllldadﬁ

Todas as diligéncias requisitadas pela Comissao de

10 TCEsp foram cumprldas‘7 No caso de negatlvu ha
da

Comlsséo de TCEsg com relagéo ao fato?

11 atinente a do dano com
a dev ida atualizagéo monetaria?

Existe Ficha de Qualificagdo dos Responsaveis,

12 contendo: nome, CPF, enderego residencial,

proﬁssnonal telefone cargo, fungéo e matricula?

13 foram devidamente notificados?

14 Hé posicionamento conclusivo da Comissdo acerca
das alegacdes apresentadas pelos responsaveis?

Nome, Cargo,

Matricula

Art.3°0 i sera i emsuas ias e il i pelo
servidor.

Art. 4° A Comissaéo fica, desde logo, autorizada a praticar todos os atos necessarios
ao desempenho de suas fum;tses devendo os érgaos vinculados a esta autoridade
prestar a que lhes for

Art. 5° A Comissao devera concluir seus trabalhos no prazo de dias.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Local e data.

Nome e i da

MODELO V - TERMO DE AUTUAGAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Aos (......) dias do més de ... . do ano de

o da Comissao de Tomada de Contas Especial —

na qualidade de Secret:
TCE, instituida pela Portaria n° ... , publicada no Diario Oficial do Estado
n° autuei o presente processo n° cujos

documentos iniciais passam a constituir as fls. ...... a ......

ASSINATURA DO SECRETARIO DA COMISSAO DE TCEsp

MODELO VI - MODELO DE PAUTA DE REUNIAO DA COMISSAO DE TCEsp

PROCESSO N°:
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PERNAMBUC

CARTILHA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP

ORGAO/ENTIDADE INSTAURADOR:
ASSUNTO : Tomada de Contas Especial

12 REUNIAO DA COMISSAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

DATA:
LOCAL:
PAUTA: (descrever abaixo os assuntos a serem tratados na reuniéo)

ASSINATURA DO PRESIDENTE E DEMAIS MEMBROS DA COMISSAO DE
TCEsp

MODELO VIl - MODELO DE ATA DO PLANEJAMENTO DOS TRABALHOS

GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE ESTADO (Nome da Secretaria)
PROCESSO N°: 00/AA:

OBJETIVO: TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

12 REUNIAO DA COMISSAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL — TCEsp N°...........

DATA DA REUNIAO :
INICIO/FIM : LOCAL :
PARTICIPANTES :
PAUTA DA REUNIAO :

Secretario

Membro

MODELO IX — FICHA DE QUALIFICAGAO DO RESPONSAVEL

GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE ESTADO (Nome da Secretaria)
PROCESSO N°: 00/AA
OBJETIVO: TOMADA DE CONTAS ESPECIAL FICHA DE QUALIFICACAO DOS

RESPONSAVEIS
Nome:
CPF: i (n idor):
Enderego Residencial:
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Telefone:
Enderego Profissional:
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Telefone:
Cargo, fungéo e matricula, se servidor
publico_
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- -
| - DESENVOLVIMENTO DA REUNIAO
Il - DECISOES DA COMISSAO
Novembro/20T4 Phgina 35 4o 50
i PERNAMBUCD ooy a roMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP
b P H
RSP
3

1l - CONCLUSAO

IV - LOCAL E DATA

V - NOl TURA DOS DS DA COMISSAO

MODELO VIl - TERMO DE INSTAURAGAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

) dias do més de do ano de

horas, no (indicar
local ou enderego), tiveram inicio, sob a coordenacdo do servidor

(nome do presit da C os
de aos fatos as fls. ... ... do Processo
n° para it i dos is e i do valor do dano.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrado o presente Termo, que ¢é assinado por mim,

da Comisséo, e pelos demais membros
da Comissé&o apuradora.

Data.

Presidente
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Herdeiro(s)

CPF: i (n idor):
Enderego Residencial:
Bairro: Cidade: Estado: ______ CEP:
Telefone:

Endereco Profissional:
Bairro: Cidade: Estado: _____ CEP:
Telefone:

s de de
Local e Data

ASSINATURA DOS MEMBROS DA COMISSAO

MODELO X - TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO N° :
ORGAO/ENTIDADE INSTAURADOR :
ASSUNTO : Tomada de Contas Especial

1° TERMO DE JUNTADA

(.....) dias do més de ..... do ano de
..., na qualidade de Secretario da Comissédo de TCEsp, instituida pela Portaria
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S PERNAMBUCO o) ya ToMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP

n° . fiz juntar ao Processo a margem os documentos abaixo
discriminados, que passam a constituiras fls. .........a ... dos autos.

DR i o

2)fl. ...... (idem);

ASSINATURA DO SECRETARIO DA COMISSAO DE TCEsp

MODELO XI - DEMONSTRATIVO DA COMPOSICAO DO DANO E ATUALIZAGAO
FINANCEIRA DE DEBITO

RESPONSAVEL:

CARGO/FUNGAO

VALOR ORIGINAL RS

DATA DA OCORRENCIA:

PARCELAS R$ Data:
RECOLHIDAS:
VALOR ATUALIZADO:

MEMORIA DE CALCULO,
INDICANDO O FATOR
DE ATUALIZACAO E A
SUA BASE LEGAL.

1. D¢ i como foi i

o valor original do dano:

1. Nome e assinatura:

2. Nome e assinatura:

MODELO XIIl - TERMO DE ABERTURA DE VOLUME DE PROCESSO

Aos (o) dias do més de ... do ano de

, lavrei o presente Termo de Abertura deste 2° volume do procedimento
de Tomada de Contas Especial n° ....
den°...

., que tem como primeira folha a

ASSINATURA DO SECRETARIO DA COMISSAO DE TCEsp

MODELO XIV - TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME DE PROCESSO

...... (..........) dias do més de ...
...., lavrei o presente Termo de deste volume i ao
Procedimento de Tomada de Contas Especial n® , que tem como
altima folhaade n® ...

.. do ano

de

ASSINATURA DO SECRETARIO DA COMISSAO DE TCE

Novembro2014 Paging 39 e 50
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Local e data:

NO TURA DOS DS DA COMISSAO

MODELO XII - TERMO DE RESPONSABILIZACAO PARA REPARACAO DO DANO

Nesta data, comparece perante a Comissdo de Tomada de Contas Especial
designada pela Portaria n° P o Sr.
por meio do Oficio n°

sobre a ocorréncia que originou o prejuizo ao Erério. O agente
responsavel esclarece que (registrar as explicagbes dadas pelo responséavel que
causou o prejuizo), e, exclusivamente para efeitos civis, assume a responsabilidade
pelo dano e compromete-se a reparé-lo da seguinte forma:

(detalhar a forma pela qual se dara a reposigéo ao erario).

Local e data.

Nome e il dos da Comi de TCEsp
Nome e il do pela i ao erario
Testemunhas:
Novembro/2014 Pagina 40 de 50

MODELO XV - SUMARIO DAS PECAS DO PROCESSO DE TCESP

SUMARIO DAS PEGAS DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N°

1) fl. 02 — (descrever sucintamente o assunto, exemplo: “Portaria n° ...... , que instaurou
aT B

2) fis. 03/06 ...... (idem);

MODELO XVI - RELATORIO PARA TCESP N° XXX/XXXX

DADOS DO CONVENIO

PROCESSO ORIGINAL [3BS1] Comentario: Nimero do
INSTRUMENTO ORIGINAL Conveénio n° xxx/20xx TCE.

'OBJETO DO CONVENIO 136453] Comentério: oescrodo
PROGRAMA DE TRABALHO
DESCRICAO DO PROGRAMA DE

TRABALHO/AGAQ [2BdS3] Comentario: Descrisio
VIGENCIA DO CONVENIO

UG CONCEDENTE [38454] Comentirio: v exrada 40
CODIGO DA UG CONCEDENTE R i
| CONVENENTE RESPONSAVEL

CNPJ CONVENENTE

VALOR A CARGO DA CONCEDENTE 74351 Coment Ashe: Voo ok
CONTRAPARTIDA DA CONVENENTE e dos termos adiivos, se ouver.
NOTAS DE EMPENHO/VALOR/DATA [3B456] Comentario: Valor exrado
| ORDENS BANCARIAS/VALOR/DATA  dos terms aditivos,se houver.

DADOS DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

| PROCESSO DE TCESP
ORGAO/ENTIDADE INSTAURADOR
RESPONSAVEL PELA TCEsp
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[3BdS7] Comentario: Tratando-se de
diversas NEs,
relatério

[9BdS8] Comentario: Tratando-se de
diversas OBs, fazer tal mengio no corpo do
relatério
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CODIGO UG RESPONSAVEL PELA

[38dS9] Comentario: Caso haja mais

TCESP de umresponséve, nformar e soeso
[RESPONSAVEIS| ©nome, o CPF, o cargo, o periodo de

CPF DOS RESPONSAVEIS
CARGOS A EPOCA
| MOTIVO/CONSTATAGAO

estiver sendo responsabilizado.

5555 PERNAMBUCD o, ot 1in ToMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCESP

rl Foram i as i i ifi para il da

[IBdS19] Comentario: Este t6pico

deve conter todos os expedientes de

o , para a de i icativas ou
defesa e para a cobranga do débito:

dando conhecimento das irregularidades a
ele imputadas e do valor a ser ressarcido

Eririo. inseridos os

[38d510] Comentario: 0 motivo deve.
ser aquele que melhor representa a

VALOR ORIGINAL DO DEBITO|
VALOR ATUALIZADO DO DEBITO
DATA DE REFERENCIA|

irregularidades que motivam a Instaurag3o
de Tomada de Contas Especial, conforme a
Lei Organica do TCE/PE, em seu at. 36,
estio: 1~ Omisso no dever de prestar

[1] Autuamos, em XX/XX/20XX (fl. XX) o presente processo de Tomada de Contas Especlal
relativo ao instrumento de convénio e aos agentes

as respectivas

3

Documento Data_ | Fis. | D Cargo R

Oficio n® 97/20XX | xx/xx/xxxx (ex.: Comunicagdo do
da el

datas de expedicao, os destin
resumo da comunicac3o. Em Gltimo caso,

e do parecer técnico,
para a adogdo de

esgotadas todas as providéncias para
tanto,

ele devers ser citado/notificado por edital,
fato que devers ser informado no relatério.

os recursos repassados pelo Estado ou

instruido em consonéancia com as disposi¢des contidas na Resolucéo TC n° 0009, de
27/07/2005, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE/PE).

| — DOS PARECERES DAS AREAS TECNICAS DO CONCEDENTE NA FASE DE
CONCESSAO DOS RECURSOS

2/As fls. XX-YY consta copia do Parecer n° XX, de XX/XX/20XX, emitido pela rea técnica
deste sobre a avaliagéo e a aprovagéo do

Oficio n° 98/20XX

VI — DO RESUMO DAS ANALISES SOBRE AS JUSTIFICATIVAS E SOBRE AS
DI A ITADAS

[38dS12] Comentario: Valor
analzado do b, m form

Resolugo TC i 14/2014. Os debitos serto
e
encargos logais, nos termos da legislagio

especifica, . na inexisténcia dest,
observadas seguinies dirlrizes Nota [2]

plano de trabalho apresentado e, as ﬂs XX-YY, constam cépias de p: da area
juridica com aprovagao da minuta do termo de convénio e da(s) mlnuta(s) do(s) termo(s)
aditivos (se houver),

[98dS13] Comentario: Data até a qual
foiprocedida a atualizaao do débito. Deve:

pelo parecerista. Constam, ainda, as fls. XX-YY, cépia do Termo de Convénio e, as fis. XX-
YY, copia(s) do(s) termo(s) aditivo(s) (se houver) devidamente assinados.

Il - DOS PARECERES DAS AREAS TECNICAS DO CONCEDENTE NAS FASES DE
FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO OBJETO E DE ANALISE DA PRESTAGAO DE
CONTAS

3. Com base no Relatério de Fiscalizagdo n° XX, de XX/XX/20XX (fls. XXYY), relativo a
vistoria “in loco” realizada no objeto do convénio, a area técnica deste
6rgiolent|dade expedm o Parecer Técnico n° XX, de XX/XX/20XX (fls. XX-YY), no qual

emissdo do relatério de tomada de contas.
Nota (3]

[98dS14] Comentirio: Parigrafo.
10 qual se deve descrever sucintamente
acerca da decisdo de autuar o processo de

TCE ¢ 0 fundamento legal para sua
instauragao.

[78d515] Comentario: Este topico
deve conter a indicagio da locallzagao, no
550, dos pareceres técnicos sobre a
avaliagio e a aprovagao do plano de
trabalho e do parecer juridico que aprovou
aminuta do nstrumento de avenca e seus
e P

[incluir i técnica sobre a
fisica do objeto pactuado e sobre a consecugdo do objetivo previsto no de

cpia das respectivas minutas.

convénio, além de tecer consideragdes e/ou descrever trechos do relatorio de

[FRASP16] Comentario: Este t6pico

e/ou do parecer técnico em que os fatos estéo circunstanciados, de forma a dar suporte ao
, € informar as metas e as metas
néo executadas (ex.: 1) houve a execugéo parcial — em»BO% — do objeto paquado 2)

pareceres tcnicos emitidos acerca das
fscalzagaes “in loco” realizadas, dos

pareceres inanceiros ou de outras pecas
téenicas que demonstrem os percentuais

no mesmo do objetivo 3) néo foram
metas 08 e 09, referentes as obras de ampliagéo e reforma do refeitério da creche)]. Nesse
parecer, foi também [inserir contida no parecer técnico
sobre as contas do objeto (ex.: a aprovagéo parcial das contas)].
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4. Apos a analise da prestagéo de contﬂs do convénio e o esgotamento do prazo
nas aCi eao e ante o ndo
dai i no relatério de fiscali; a area fi
emltlu o Parecer Fmancelro n° XX, de XX/XX/20XX (fls. XX -YY), concluindo [incluir
sobre a dos recursos (ex.: pela il
de 20% do valor do convénio, em con(ormldade com os resultadus descritos no relaléno de
fiscalizagdo e no parecer técnico, e
de comas em 80% do valor convemado)] Quanto a0s recursos da conlvapamda [|nser|r
sobre a dos recursos de se for o caso (ex.:
ao fisica)].

I[I - DAS IRREGULARIDADES MOTIVADORAS DA TCEsp

5. O motivo para a instauragao da presente Tomada de Contas Especial foi [incluir o
motivo da TCE (ex.: a execugdo parcial do objeto pactuado/a impugnagéo parcial das
de na do objeto)], fato que se encontra
na ] no
relatério de fiscalizagao “in Incn n° XX (lls XX YY) e nas pecas técnicas (ex.:
io Técnico, io F iro, Nota Técnica,

IV - DA QUANTIFICAGAO DO DANO E DA RESPONSABILIDADE

6 Segundo consta no item [inserir o item da

em que foi a
ai :

8. Apés as devidas citagGes/notificagées por meio das quais foi dada ao(s)

dirigida 3
Edital n® 99/20XX \presa ou ente juridico, na pessoa do seu
representante legal, conforme art. 52,

inciso X e § 4° do inciso XIX, da resolugio
TC n? 005/2009.. Nota [4]

[IBdS20] Comentario: Neste item

a opor de¥se com relagao a(s) ir deverao ser incluidas s consideragoes @ as
Il o i [inserir il sobre as justi i ou
defesas ap! ea andlise do tomador de contas ou apresentadas pelo responsavel ou, se for o

da éarea técnica da concedenle]

 (ex.: O Senhor Fulano de Tal néo apresentou justificativa, nem recolheu o valor do
débito
a ele imputado.)

e (ex.: O Senhor Fulano de Tal cujas copias
encontram-se as fis. XX-YY. Apés a andlise, a area tecnlca ndo acatou a defesa
porque nao restou a boa e regular a0 dos recursos pelo Senhor
Fulano de Tal.)

VIl - DO PARECER DO TOMADOR/COMISSAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

9/ Na opinido deste Tomador de Contas os fatos no
icam a ocorréncia de prejuizo ao Erario oriundo de [inserir o motlvo que gerou o

sobre o nao atendimento das
notificagdes, manifestando-se sucinta &
objetivamente sobre o saneamento ou ndo
das irregularidades determinantes da

TCE. Devem constar neste item também as
folhas dos avisos de recebimento (AR) ou
outra forma de comprovag3o de que o

expediente tenha chegado ao destinatrio.

[3BdS21] Comentario: Aqui poderao
estar sucintamente descritos os atos.
praticados pelo tomador ou pela comissio
de

in

prejuizo (ex.: a execugdo parclal do objeto pactuado/ o desvio de

dos recursos a é de
ndiveis & P a0 de Contas Final)], o que CEar a

das andlises realizadas. No item posterior,
devera ser quantificado o dano e deverdo

do processo de Tomada de Contas Especial, conforme previsto [indicar o

as inforr

legal em que esta fundamentado o processo de Tomada de Contas Especial].

10. No tocante a quantificacdo do dano, este representa X% dos recursos
inal de R$ 999.999,99, referente a

bietivo, inclusive com
executadas e do beneficio que a agio
conveniada gerou para a comunidade. Caso
ocorra situagio em que o alcance do
objetivo sejapercentualmente inferlor a0
objeto executado, o prejuizo deverd ser;

[3Bds17] Comentario: Neste tem

devem ser fitas a descrigdo do motivo que.
fundamenta o processa de Tomada de
Contas Especial,j citado no cabegalho do
relatério, e a indicagdo das pesas técnicas
nas quals estejam identificadas as

irregularidades que deram origem ao dano.

[3BdS18] Comentario: Descrever,

e no qual foi o débito
as fls. XX-YY, o dano ao Erario pode ser assim discriminado:

presente no processo, o prejuizo causado
a0

Tesouro, discriminando, tanto quanto
possivel, o valor original do débito na.
moeda vigente 3 época, a data do repasse.
do recurso, o ato que deu origem a0
débito e o valor atualizado do mesmo,
Caso o valor

da TCE alcance o valor total do repasse,
3o cabe inclus3o de contrapartida, nem
de ganho auferido em aplicagio no
mercado

financeiro, visto que a atualizagdo terd
como data iniial a data de efetivag3o do
erédito na conta corrente especfica do.
convenio.

qu
motivacdo exposla no item IV deste Relatério de TCEsp.
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Origem do Débito Valor Valor Periodo de Atualizagao
Original i
Data Inicial Data
Final
(ex.: ndo execugdo de |R$ RS XXIXXIXXXX | XX/XX/XXXX
20% do
objeto ou dos itens x e y)
(ex.. ndo utilizagdo | R$ R$
proporcional da
conlrapa ida)
(ex.: ndo devolugao de | RS RS XXIXXIXXXX | XX/XX/XXXX
saldo de
Valor i R$

V - DAS NOTIFICAGOES EXPEDIDAS VISANDO A REGULARIZAGAO DAS CONTAS E
RESSARCIMENTO DO DANO
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11. Com relagdo a ibui de entendo que esta deve ser
imputada ao Senhor ..., (cargo), uma vez que [|nclu|r o motivo que levou o tomador a
responsabilizar o agente (ex.: ele foi o gestor do convénio que realizou as despesas com os
recursos federais/ ele tinha o dever de prestar contas dos recursos recebldos)] conforme
[citar documentos, determinag&o legal ou clausula do ou

que indiquem o nexo entre a conduta do responsavel e o dano causado, ou seja, que
indiquem que o responsavel deixou de tomar as medidas de sua competéncia para que os
objetivos previstos no plano de trabalho fossem alcangados (ex.: periodo de gestéo, extrato
de movimentag&o dos recursos em conta de convénio)].

12. Por fim, ante a presenca dos Avisos de Recebimento dos oficios enviados,
incluidos nos autos do processo, (bem como da resposta encaminhada pelo agente
que foram os direitos
ampla defesa e ao contraditono. atendendo ao Art 5°, inciso LV da Constituicao
Federal. Como n&o houve recolhimento aos colres publicos da importancia
i i 0 motivo que iti a da Tomada de Contas
Especial, entendo que foram as providénci: com vistas
ao ressarcimento do dano ao Erario.

VIl - CONCLUSAO

13, Diante do exposto e com base nos documentos anteriormente citados,
constantes deste processo, entende este Tomador de Contas que o dano ao Erario
apurado foi de R$ 999.999,99, cujo valor atualizado até XX/XX/20XX é de R$
9.999.999,99, sob a responsabilidade do Senhor ..., (cargo).

Local, XX de ... de ....20XX.

[Assinatura do Tomador de Contas ou da Comissao de TCEsp

MODELO XVII - Dados Gerais da Tomada de Contas Especial - TCEsp

Nome e N° da Unidade N°
N° da TCEsp:

Objeto da TCEsp:
Obs: no caso de transferéncia de recursos
de gestao,
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o prejuizo apurado. Noitem seguinte,
devera ser indicado o responsivel e
esclarecida a relag3o dele com o prejuizo,
com mensdo da norma por ele 3o
observada. Caso sejam virios o5
responsaveis, devers ser

indicado se estes 530 solidirios ou n3o,
bem como 0s valores imputados 3 eles em
conjunto e individualmente.

[9BdS22] Comentario: Neste tépico

houver, seguidos da indicagdo dos nomes.
dos agentes.
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ou outro instrumento congénere, deve-se informar o n° do instrumento e o nome do
beneficiario com
CPF/CNPJ.

do(s) is) pela infracao
Nome:
CPF/CNPJ:.

e/ou P
No caso de pessoa fisica:
- Cargo, matricula e lotaczo, se servidor publico

Data da ficacdo valida do(s) a i (data da ciéncia
do responsavel)

Quantificacao do dano ao erario

Data de Referencla / Valor Original do dano:
Valor do dano 40 do débito até a data final do
relatério da Comisséo de Tomada de Contas Especial)

Ne de folhas da TCEsp: fs. a antes
de ser enviada ao Tribunal de Contas, inclusive a produzida pelo érgao Central do Slstema
de Controle Interno)

MODELO XVIIl - RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA INSTRUGAO DE PROCESSO (ANEXO | da
Resolugao TCE N°014/2014)

I — termo de instauragao da tomada de contas especial, conforme modelo que consta no
Anexo |

- ponana de constituigdo da Comissdo da Tomada de Contas Especial, conforme modelo
do Anexo IV;

=i i a0 do(s) 4 is) pela infracéo, indicando:

a) nome;

b) nimero do CPF;

¢) endereco residencial, profissional e nimero de telefone atualizados;

d) cargo, fungédo, matricula e lotagéo, se servidor publico;

€) em caso de il alémda i do(s) is), o nome dos
herdeiros ou representante legal do espélio;
V- do débito,

a) origem e data da ocorréncia do fato;

b) valores (original amanzado) nos termos do art. 16 desta Resolucao;
c) parcelas datas de se for o cas
A" i registro il ial, valor e data de aquisicéo, estado de
conservagao e valor de mercado dos bens, quando for o caso;

VI — termos originais das des colhidas, pelos ei da
comissdo tomadora das contas, quando for o caso;

VII — cépia do relatério de comisséo de sindicancia ou de inquérito, se for o caso;

3. observancia dos limites das dividas i e iliaria, de de crédito,
inclusive por antecipagéo de receita, de inscrigdo em restos a pagar e de despesa total com
pessoal;

4. previsao orgamentaria de contrapartida;

5. que atendeu aos requisitos da gestéo fiscal quanto a instituicéo, previséo e efetiva
arrecadagéo dos

i da sua

lll— cépia da nota de empenho e da ordem bancaria, quando for o caso;

IV — relatério de execugéo fisico-financeira, se for o caso;

V — demonstrativo da execugéo da receita e despesa, evidenciando os recursos recebidos
em ias, o valor da os a dos
recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos, se houver;

VI - relagéo de pagamentos;

VIl — relagéo dos bens i com recursos publicos;

VIl — extrato da conta bancéaria especlfca desde o dia do recebimento da primeira parcela
até a data do tiltimo pagamento, e conciliagao bancaria, quando for o caso;

IX — copia do termo de aceitaqao definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a
execugao de obra ou servico de engenharia;

X

- bancario de do saldo de recursos, a conta indicada pelo
concedente;
Xl — cépia do judi ioe io das licil ou
justificativa para sua di ou inexigibili com o devido legal, quando
o a i publica;
XII — prova de que a i exerceu i a a

quando for o caso;
XIIl — parecer da unidade técnica responsavel pelo programa do 6rgao ou entidade
concedente, acompanhado de laudos de vistoria ou de |nformaq6es obtldas junto a
autoridades publicas do local de do . qu
atmglmento dos objetivos do convénio e quanto a correta e regular aplicagéo dos recursos
do convénio;
XIV — relatério conclusivo do 6rgédo ou entidade concedente, ou seu sucessor legal, sobre a
regularidade da aplicagéo dos recursos transferidos;

d

XV — relaténo da e por iali de notéria
e Iy i pela para avaliar,
os ingit coma do comrato de gestéo pelas

Organizagdes Sociais;
XVI — pronunciamento do dirigente maximo do Orgéo ou entidade supervisora sobre a

execuqéo do contrato de gestéo, das metas com
pelas Organi Sociais;

)(VII — relatério ivo da de i b de comum acordo entre o

6rgéo parceiro e a O i da i Civil de Publico — OSCIP, para

avaliar, periodicamente, os resultados atingidos com a execugéo do termo de parceria;
XVIIl — pronunciamento do dirigente méximo do 6rgéo parceiro da Organizacéo da
Socledade Civil de Interesse Publico sobre a execugéo do termo de parceria, contendo

das metas com os pela OSCIP
derr ivo das receitas e i as
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VIII — copia do reglstro da ocorrencla pollcnal e do laudo pericial, quando for o caso;

IX — copia das a cobranga, de aviso de
recebimento ou qualquer outra forma que assegure a certeza da ciéncia do interessado;

X — outros elementos que permitam formar juizo acerca da materialidade dos fatos e
responsabilidade pelo preJuIzo verificado;

Xl - arios, na hipétese de reparagédo do dano causado ao
eréario;

XII — registro dos fatos contabeis pertinentes;

X - pronunclamento do dmgente do 6rgéo ou entidade onde ocorreu o fato, com a

das para oi publico e evitar a
repeticéo do ocorrido;
XIV — relatério cil e ivo da issdo de tomada de contas especial,
contendo o relato dos fatos, o motivo determlnante da |nstauragao da tomada de contas
especial, os fatos 0s resp 4 easp éncias que devem ser
pelas i no i da iss&o, para [
erario, como também a justif i inuci no caso de ¢éo do prejuizo pelo érgéo

ou entidade;
XV — certificado de auditoria emitido pelo Orgao Central do Sistema de Controle Interno do
correspondente Poder, do Ministério Publico ou do Tribunal de Contas, acompanhado do
respectivo relatério que trara i do acerca dos i quesitos:
a) adequada apuragéo dos fatos, indicando inclusive as normas ou regulamentos
eventualmente infringidos;
b) correta identificagdo do responsavel;
c) preclsa quantlfcaqéu do dano e das parcelas eventualmente recolhidas;

G acerca das p referidas no inciso XIV deste artigo;
e) parecer sobre as contas;
XVI - ei avel da i pela do da
tomada de contas especlal sobre as contas e o relatério e certificado emmdos pelo Orgao
Central do Sistema de Controle Interno, atestando haver tomado conhecimento das
conclusdes neles contidas.

MODELO XIX - RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA INSTRUGAO DE PROCESSO, NOS CASOS DE
SUPRIMENTOS DE FUNDOS OU TRANSFERENCIAS DE RECURSOS PELO ESTADO OU MUNICIPIOS.
(ANEXO Il da Resolugao TCE N°014/2014)

| — copia dos termos de ajuste ou dos i de com a indi da data
de sua publicagéo, e respectivos planos de trabalho;
II —termo formallzador da avenca, quando for o caso, contendo:

da i dotacéo
b) demonstrativo da observancia do disposto no |nc|sc Xdo art. 128 da Constituicao
Estadual;
©) comprovagao, por parte do iario, no caso de éncia entre entes, de:
1. que se acha em dia quanto ao de tributos, nos e fir
definidos ao ente transferidor, bem como quanto a prestagéo de contas de recursos
anteriormente dele recebidos;
2. cumprimento dos limites itucionais relativos a 40 e a saude;

contabeis usadas pela orgamzaqao e previstas no termo de parceria, item por item, e

das ios de pessoal a serem pagos, com recursos
oriundos ou vinculados ao termo de parceria, a seus diretores, empregados e consultores;
XIX — certificado e relatério de auditoria tratados no inciso XVII acima, contendo a
manifestacéo sobre observancia das normas legais e regulamemares pertinentes, por parte

do com rela(;ao a do do termo 4o do plano de trabalho,
izagao do do objeto e i G iva da tomada de contas
especial.
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QUINTA PARTE
Assuntos Disciplinares

Sem alteracao.

11 de setembro de 2018

LUIZ HUMBERTO CORDEIRO DA CRUZ
Secretario Executivo de Gestdo
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