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ADAGRO - INFORMAGCOES PARA GERENCIAR O SITE

Importante: antes de fazer qualquer agdo, primeiro leia as informag¢des abaixo:

1 - nomes de arquivos ndo devem ter espaco, acentos, caracteres especiais
(!@#S"&*™™"). Substitua os espacos por hifen ( - ) ou underline ( _ ), exemplo:

nome original: Publicagdo - Ata de Reunido Ordindria do dia 29/09.pdf
nome alterado corretamente: publicacao-ata-de-reuniao-ordinaria-dia-29-09.pdf

2 - quando o arquivo for referente a fotos (para a galeria ou para uma noticia
especifica), é ideal que o tamanho do arquivo seja o menor possivel (menor que 1mb),
pois o tamanho ird influenciar diretamente no carregamento das informacdes no site.
Quanto menor o tamanho, mais fluida sera a navegacdo e mais rapido carregara as
informacgdes. Portanto, antes de envia-las para o site, certifique-se de ter reduzido o
tamanho dos arquivos para o menor possivel (tem sites que fazem isso de graca -
exemplo: https://tinypng.com/ ) Exemplos de bons tamanhos de arquivos de fotos:
50kb, 70kb, 100kb, 150kb, 200kb. Lembre-se de também verificar se ndo ha espacos e
caracteres especiais nos nomes dos arquivos.

3 - para facilitar a edigdo das informagdes no site, abra sempre duas abas (ou paginas)
no seu navegador: em uma, vocé vai digitar o link da administracdo; na outra, vocé vai
abrir o link do site para visualizagdo. Assim, toda vez que vocé fizer a alteracdo e salvar,
va na aba que estd aberta referente a visualizacdo do site, atualize a pagina (CTRL + F5)
e verifique se a alteracao foi feita corretamente.

4 - ndo faca nenhuma alteracao diferente do que esta descrito nesse tutorial. Qualquer
alteragao diferente podera afetar o funcionamento do site. Muito cuidado ao realizar
as alteragdes, excluir conteidos ou mexer em itens que nao estdo descritos no
tutorial. Muitas configuragdes sao feitas para que o site funcione adequadamente. Se
estiver inseguro ou com duvidas para realizar alguma acdo, entre em contato e peca
ajuda.

5 — sempre que fizer alguma edi¢ao nas paginas, clique em SALVAR E FECHAR depois
gue finalizar as alteracdes. Isso impedird ao sistema que bloqueie a pagina e impeca
outras pessoas de editarem essa pagina se for necessario. Vocé também podera clicar
em SALVAR e logo em seguida, FECHAR. O ideal é clicar em SALVAR E FECHAR, que em
apenas um clique ja faz as duas acles (salva as edicOes e ja fecha a pagina). Se por
acaso vocé abrir uma pagina na administracdo para editar e depois nao clicar em
SALVAR E FECHAR ou em FECHAR, a pagina ficard bloqueada para que outras pessoas
acessem. O sistema faz isso por medidas de seguranca (fica mostrando um cadeado na
pagina). A outra pessoa sé conseguird acessar se vocé sempre fechar a pdagina. Para o
sistema, duas pessoas ndo podem acessar uma mesma pagina ao mesmo tempo.
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6 - leia todas as informagdes que estdo descritas nesse tutorial. Provavelmente sua
duvida serd sanada em alguma das linhas que descrevem como editar os conteldos.

Link para administrar (esse link é o do treinamento, depois que o site for

para o ar, ele serd alterado e vocé sera informado):
http://extranet.interagi.com.br:8085 /PE_treinamento/adagro/administrator/

usudrio: belga*
senha: adagro@2019*

Nunca repasse seus dados de acesso a ninguém. Todas as a¢Ges feitas no sistema sdo gravadas de
acordo com o nome do usuario. Caso mais alguém necessite de acesso na administra¢do, nos informe.

Vocé podera alterar sua senha posteriormente.

Link para visualizar (esse link é o do treinamento, depois que o site for

para o ar, ele serd alterado e vocé sera informado):
http://extranet.interagi.com.br:8085 /PE_treinamento/adagro/

INSTRUCOES PARA ALTERAR CADA SECAO DO SITE

3 Banners da pagina inicial (Brucelose, Ateng¢ao Agricultor, Laranjal)

Onde acessar?

Conteudo > Artigos - busque pelos artigos da categoria "link externo"

Como editar o titulo
de um banner?

Para editar um desses itens, clique sobre o titulo. Vocé sempre ira substituir
algum que ja existe, para mudar o nome do titulo deles basta clicar sobre ele,
quando abrir, no campo TITULO, mudar o titulo, apagar o contetdo do
campo APELIDO e salvar. Lembrando que esse titulo é apenas para vocé
saber diferenciar cada um deles na administracdo, pois esse titulo ndo
aparecera na pagina inicial do site, apenas a imagem com o link.

Como inserir a
imagem do banner?

Depois que clicar no titulo para abrir o banner que deseja alterar, va na aba
IMAGENS E LINKS e no campo IMAGEM DA INTRODUCAO, clique para
selecionar a foto - 14 no repositério, clique na pasta de nome cartaz e suba a
imagem nessa pasta. Lembre-se de seguir as instrucdes iniciais dessa folha,
retirando acentos e caracteres especiais do nome do arquivo e evitando subir
arquivos pesados (de tamanho grande, maior que 1mb). Depois disso, clique
em SALVAR E FECHAR, abra o site e verifique se a alterac¢do foi feita
corretamente.

Como inserir o link do
banner? (se for link
externo - pagina de
um site externo)

Depois que clicar no titulo para abrir o banner que deseja alterar, va na aba
IMAGENS E LINKS e no campo LINK A, cole o link exato que devera abrir
guando o usudrio clicar no banner. Exemplo: -

Link A https://www.lai.pe.gov.br

Teste esse link, verifique se ele estd abrindo corretamente antes de coloca-lo
aqui. Depois disso, clique em SALVAR E FECHAR, abra o site e verifique se a
alteracdo foi feita corretamente. IMPORTANTE: o link precisa ter http:// ou
https:// - quando for copia-lo, lembre-se de copiar com essa informac&o
junto.

Como inserir o link do
banner? (se for link p/
arquivo -pdf, doc, etc.

Depois que clicar no titulo para abrir o banner que deseja alterar, va na aba
IMAGENS E LINKS e na aba CONTEUDO, clique no icone para fazer link - igual

&
do préprio site da a este: . Najanela que abrir, vocé clicard nesse icone: Ele abrira
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Adagro) outra janela do repositdrio, nessa janela, vocé poderd navegar pelas pastas
para encontrar o arquivo (caso ele ja tenha sido enviado em algum outro
momento) ou enviar um novo arquivo (pdf, docx, xIsx, pptx, etc.). Para enviar
um novo arquivo, va na pasta que deseja (existe a pasta de nome - cartaz),

| o & Upload
clique sobre ela, depois clique no icone serd aberta uma

janela para vocé arrastar o arquivo do seu computador ou vocé pode clicar

Q_ Browse
nesse botdo , vai abrir uma janela para vocé buscar o

arquivo no seu computador, clique sobre ele e depois clique no icone

& Upload
. Depois que o arquivo tiver sido enviado (isso pode demorar
caso o arquivo seja grande ou dependendo da sua velocidade de internet)
vocé voltara automaticamente para a janela do repositério, clique
novamente sobre o arquivo enviado e depois clique no botao

« Insert
. No campo URL da janela que serda mostrada, vocé copiara

esse link, serd neste campo - exemplo:

URL images/cartaz/TESTE.pdf B

Copie este link, feche essa janela e agora va na aba IMAGENS E LINKS,
procure pelo campo LINK A e cole esse link aqui, exemplo:

Link A images/cartaz/TESTE. pdf

Depois disso, clique em SALVAR E FECHAR, abra o site e verifique se a
alteracgdo foi feita corretamente.

InformagGes Na categoria sempre deve estar selecionada a opgdo LINK EXTERNO. O site

importantes foi planejado para apresentar somente esses 3 banners e nesse tamanho
exato, por isso, vocé sempre tera que alterar um que ja existe e nunca criar
um novo.

Dimensdo dos banners | As imagens precisam ter 292 largura x 421 altura em pixels.

Banner da pdagina inicial (SIAPEC)

Onde acessar? Componentes > Banners - busque pelo item existente de nome Banner - SIAPEC.
Como editar a Depois que clicar no titulo para abrir o banner, va no campo PREFIXO DE
imagem do IMAGEM -

?
banner? Prefixo de Imagem @ | images/banners/Home.png Selecionar X

, e clique para selecionar, 1a no repositorio, clique na pasta de nome cartaz e
suba a imagem nessa pasta. Lembre-se de seguir as instrugdes iniciais dessa
folha, retirando acentos e caracteres especiais do nome do arquivo e evitando
subir arquivos pesados (de tamanho grande, maior que 1mb). Depois disso,
cliqgue em SALVAR E FECHAR, abra o site e verifique se a alteracdo foi feita
corretamente.

Como editar o link Depois que clicar no titulo para abrir o banner, va no campo URL DO CLIQUE -
?
do banner? URL do Clique http://sidagro.adagro.pe.gov.br/
e cole a URL
correta que o usudrio deverd abrir ao clicar no banner - teste esse link em outra
aba, veja se ele esta abrindo corretamente. Depois disso, cliqgue em SALVAR E

FECHAR, abra o site e verifique se a alteracao foi feita corretamente.

InformagGes O campo ESTADO devera sempre estar marcado como PUBLICADO, do contrério
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importantes

o banner ndo serd mostrado na pagina. Assim:
Estado

Publicado v

O site foi planejado para apresentar somente esse banner com esse tamanho
exato, se vocé despublicar esse item, criar outros banners ou enviar uma
imagem com o tamanho diferente do que foi planejado (veja na linha abaixo o
tamanho), podera desconfigurar a pagina.

Dimensao do

A imagem precisa ter 981 largura x 337 altura em pixels.

banner
Noticias
Onde Conteudo > Artigos - busque pelos artigos da categoria "noticias".
acessar?
Como criar Clique sobre o botdo NOVO (botdo verde que fica no canto esquerdo da tela).
uma
noticia?
Como inserir | No campo TIiTULO digite o titulo da noticia.
o titulo?
Como V4 na aba CONTEUDO e procure pelo campo de nome DESTAQUE, marque a opcio
marcar que Destacado
essa noticia -
sera SIM. Desta forma:
destaque? (noticias marcadas com estrela significa que sdo destaque - o sistema mostra as

ultimas 4 mais recentes e as noticias ndo marcadas com estrela/destaque aparecem
em ultimas noticias). Obs. TODA NOTICIA DESTAQUE DEVE TER UMA IMAGEM (para
enviar a imagem, siga o passo da linha abaixo).

Como inserir

V4 na aba IMAGENS E LINKS e no campo IMAGEM DA INTRODUCAO, clique para

aimagem selecionar a foto - 14 no repositério, clique na pasta de nome noticias e suba a imagem
destaque da | nessa pasta. Depois de todas as alteragGes feitas, clique em SALVAR E FECHAR. O
noticia? tamanho exato da foto deve ser:

Como inserir | V4 na aba CONTEUDO e em CATEGORIA, digite o assunto que deseja. Existe a categoria
o marcador Noticias e, como subcategorias desta, ha: Educagdo, Saude, Seguranca,

/ assunto da | Desenvolvimento e Cultura. Selecione uma destas. Caso queira criar uma nova, va para
noticia? 0 passo XXXX.

Categoria *

- Saude -

([ a
--2017
I

Noticias

- Saude

- Seguranga

- Desenvolvimento
- Cultura
Multimidia

- Fotos

- Videos

Como inserir
o conteudo
da noticia?

V4 na aba CONTEUDO e na grande area central, cole o contetido da noticia (é
importante que a noticia esteja sem a formatacgao - para isso, cole o contetudo da
noticia em um bloco de notas no seu computador para tirar a formatac¢do e somente
depois copie do bloco de notas e cole nessa drea na administracdo). Nessa area vocé
podera inserir texto, imagens, links. Os passos abaixo mostram como fazer o
procedimento para cada tipo de informacdo a ser inserida.
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Como inserir | V4 na aba CONTEUDO e posicione o mouse onde vocé quer que a imagem apareca (dé

uma um enter antes e um enter depois da imagem para que ndo fique grudada no texto).
imagem no =

contetido da | Depois, clique no icone do editor de texto que tenha essa imagem:

noticia? Sera aberta uma janela, clique na pasta noticias e suba a imagem nessa pasta (a

imagem pode ter 550 ou 650 pixels de largura). Caso utilize a mesma imagem de
destaque da noticia, basta procurar na pasta onde vocé subiu a imagem e seleciona-la
novamente nessa area da noticia, pois ela aparecera dentro do corpo da noticia.

Como inserir | V4 na aba CONTEUDO e escreva o texto que serd o link (exemplo: "Site do Ministério

um link no da Agricultura", "Relatério Anual"). Depois, selecione esse texto com o mouse (clique e
conteudo da | arraste para selecionar o texto todo). Agora, clique no icone do editor de texto que
noticia? &=

tenha essa imagem:

Serd aberta uma janela, no campo URL, digite o link que devera ser aberto quando o
usuario clicar nele - atengdo para digitar o link corretamente ou copie e cole nesse
campo.

Caso vocé queira que o link seja um arquivo do préprio site (repositério), na janela que

abrir, ao invés de preencher o link, vocé clicara nesse icone: Ele abrird outra
janela do repositdrio, nessa janela, vocé podera navegar pelas pastas para encontrar o
arquivo ou enviar um novo arquivo (pdf, docx, xIsx, pptx, etc.). Depois de enviado o
arquivo, salve.

Importante: Sempre que inserir links (seja link externo para outros sites ou link para
abertura de arquivos) vocé devera preencher essas op¢des abaixo. Elas aparecem na
tela de link e referem-se as instru¢des do link - sdo importantes como quesitos de
acessibilidade do site.

A opcdo target sempre deve estar marcada com OPEN IN NEW WINDOW, pois a regra
de acessibilidade para links externos e arquivos é que ao clicar, o usudrio nao saia do
site atual e abra o conteido em uma nova pagina/aba.

A opc¢do debaixo, Title, é o texto de instrucdo que vocé vai preencher, que descreve a
acdo do link (o usudrio vé essa informagdo quando passa o mouse sobre o link sem
clicar e aguarda alguns segundos). A instrucdo deve ser sempre clara e objetiva: o link
abrird o arquivo x, em formato y, abrirda em uma nova pagina. Ou: o link abrira o site do
Ministério da Cultura, abrira em uma nova pagina. Veja um exemplo de preenchimento
desses campos na imagem abaixo.

Article Anchors

<>

Target Open in new window H
Title Link para a Lei N. 123/2010, em formato PDF, abrira em uma nova pagina
+ Update © Help ¥ Cancel
Como Abra a noticia e no campo ESTADO, marque a op¢do NAO PUBLICADO, depois clique
despublicar Estado

uma
- Nao Publicado ¥
noticia: em SALVAR E FECHAR. Ficara desta forma:

Assim, a noticia continua existindo na administracdo, porém ela ndo sera mostrada em
nenhum lugar do site, ou seja, esta despublicada, em qualquer momento, é possivel
abrir a noticia, clicar em PUBLICADO, salvar e a partir disso ela voltara a aparecer no
site.
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Como Abra a noticia e no campo ESTADO, marque a opg¢do NO LIXO,

excluir uma Estado
depois cliqgue em SALVAR E FECHAR. Assim, essa noticia sera enviada para lixeira.

Informacgdes | Na categoria sempre deve estar selecionada a opcdo NOTICIAS ou uma subcategoria de

importantes | noticias, que pode ser: saude, educacao, seguranca, desenvolvimento ou cultura.. Em
Destaque marque a opg¢do SIM, caso vocé queira que a noticia seja destaque. O
maximo de noticias destaque que serdo mostradas na intranet sdo as ultimas 4 mais
recentes. Mesmo que vocé coloque varias noticias em destaque, apenas as 4 ultimas
aparecerdo la no site na aba destaque. Por isso, é importante desmarcar do destaque
noticias mais antigas conforme for publicando novas noticias de destaque, para que
elas continuem aparecendo no site, mesmo que ndo seja na area de destaque.

Dimensao As imagens devem ter 713 de largura x 474 altura pixels.

da foto

destaque da

noticia

Dimensao Caso seja a mesma imagem de destaque da noticia, a imagem pode ser a mesma, com

da foto de 713 de largura x 474 altura pixels e estar configuradas em alinhamento centralizado

dentro da ou esquerdo, conforme preferéncia do érgdo. Caso seja outra imagem, tente

noticia configurar a largura da imagem para que fique 550px, 650px ou 700 pixels no maximo.

Institucional > Paginas dessa se¢ao - Qualquer pagina da se¢ao Institucional é editada
da mesma forma, siga o procedimento abaixo.

Onde Conteudo > Artigos - busque pelos artigos da categoria "Institucional". Ao fazer a

acessar? busca por essa categoria, vocé ira ver os artigos Conselhos, Contatos, Estrutura
organizacional, Equipe, Organograma, Atividades, Missdo. Para abrir a pagina que
deseja alterar, basta clicar no titulo.

Como criar Clique sobre o botdo NOVO (botdo verde que fica no canto esquerdo da tela). A pagina

uma nova devera estar marcada na categoria INSTITUCIONAL. Desta forma:

pagina da Categoria *

categoria

Institucional Institucional v

? . Dentro da pégina, vocé poderd inserir o

conteudo que desejar: texto, imagem, links. Veja o processo para inserir imagens e
links logo abaixo. Depois que criar a pagina, inserir o conteddo da pagina e salvar,
avise aos administradores do site (equipe Interagi) para que seja criado o novo menu
na categoria Institucional e a pagina que vocé criou apareca |4 no site - essa etapa
deve ser feita apenas por usuarios administradores, pois alteragdo no menu requer
conhecimento mais avangado no sistema e cuidado, pois pode prejudicar o devido
funcionamento do site.

Como inserir
uma imagem
no conteudo
da pagina?

V4 na aba CONTEUDO e posicione o0 mouse onde vocé quer que a imagem apareca (dé
um enter antes e um enter depois da imagem para que ndo fique grudada no texto).

| =
Depois, clique no icone do editor de texto que tenha essa imagem: —

Serd aberta uma janela, clique na pasta noticias e suba a imagem nessa pasta (a
imagem pode ter 550 ou 650 pixels de largura).

Como inserir
um link no
conteudo da
pagina?

V4 na aba CONTEUDO e escreva o texto que serd o link (exemplo: "Site do Ministério
da Agricultura", "Relatério Anual"). Depois, selecione esse texto com o mouse (clique e
arraste para selecionar o texto todo). Agora, clique no icone do editor de texto que

&
tenha essa imagem:
Serd aberta uma janela, no campo URL, digite o link que devera ser aberto quando o

usuario clicar nele - atengdo para digitar o link corretamente ou copie e cole nesse

www inherogLoom. or

NN s

interagi@interagi.com. be



&interagi’

campo.
Caso vocé queira que o link seja um arquivo do prdéprio site (repositdrio), na janela que

abrir, ao invés de preencher o link, vocé clicara nesse icone: Ele abrird outra
janela do repositdrio, nessa janela, vocé podera navegar pelas pastas para encontrar o
arquivo ou enviar um novo arquivo (pdf, docx, xIsx, pptx, etc.). Depois de enviado o
arquivo, salve.

Importante: Sempre que inserir links (seja link externo para outros sites ou link para
abertura de arquivos) vocé devera preencher essas op¢des abaixo. Elas aparecem na
tela de link e referem-se as instru¢des do link - sdo importantes como quesitos de
acessibilidade do site.

A opcdo target sempre deve estar marcada com OPEN IN NEW WINDOW, pois a regra
de acessibilidade para links externos e arquivos é que ao clicar, o usudrio nao saia do
site atual e abra o conteido em uma nova pagina/aba.

A opc¢do debaixo, Title, é o texto de instrugdo que vocé vai preencher, que descreve a
acdo do link (o usudrio vé essa informagdo quando passa o mouse sobre o link sem
clicar e aguarda alguns segundos). A instrugdo deve ser sempre clara e objetiva: o link
abrird o arquivo x, em formato y, abrira em uma nova pagina. Ou: o link abrira o site
do Ministério da Cultura, abrirda em uma nova pagina. Veja um exemplo de
preenchimento desses campos na imagem abaixo.

<>

Article Anchors

<

Target Open in new window

Title Link para a Lei N. 123/2010, em formato PDF, abrira em uma nova pagina

+ Update © Help ¥ Cancel

Sanidade Animal > Paginas dessa se¢ao - Qualquer pagina da se¢ao Sanidade Animal
é editada da mesma forma, siga o procedimento abaixo.

Onde Conteudo > Artigos - busque pelos artigos da categoria "Sanidade Animal". Ao fazer a

acessar? busca por essa categoria, vocé ira ver os artigos GTA, Calendario de Vacinagdo,
Notificagdo de doengas, etc.

Como criar Clique sobre o botdo NOVO (botdo verde que fica no canto esquerdo da tela). A pagina

uma nova deverd estar marcada na categoria SANIDADE ANIMAL. Desta forma:

pégina da Categoria *

categoria

Sanidade Sanidade Animal v

Animal? . Dentro da pégina, vocé poderd inserir o

conteudo que desejar: texto, imagem, links. Veja o processo para inserir imagens e
links logo abaixo. Depois que criar a pdgina, inserir o conteddo da pagina e salvar, avise
aos administradores do site (equipe Interagi) para que seja criado o novo menu na
categoria Institucional e a pagina que vocé criou apareca |4 no site - essa etapa deve
ser feita apenas por usudrios administradores, pois alteragdo no menu requer
conhecimento mais avangado no sistema e cuidado, pois pode prejudicar o devido
funcionamento do site.

Como inserir
uma imagem

V4 na aba CONTEUDO e posicione o0 mouse onde vocé quer que a imagem apareca (dé
um enter antes e um enter depois da imagem para que ndo fique grudada no texto).
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no conteudo
da pagina?

[ﬂ

Depois, clique no icone do editor de texto que tenha essa imagem:
Serd aberta uma janela, clique na pasta noticias e suba a imagem nessa pasta (a
imagem pode ter 550 ou 650 pixels de largura).

Como inserir
um link no
conteudo da
pagina?

V4 na aba CONTEUDO e escreva o texto que serd o link (exemplo: "Site do Ministério
da Agricultura", "Relatério Anual"). Depois, selecione esse texto com o mouse (clique e
arraste para selecionar o texto todo). Agora, clique no icone do editor de texto que

&
tenha essa imagem:

Serd aberta uma janela, no campo URL, digite o link que devera ser aberto quando o
usuario clicar nele - atengdo para digitar o link corretamente ou copie e cole nesse
campo.

Caso vocé queira que o link seja um arquivo do préprio site (repositério), na janela que

abrir, ao invés de preencher o link, vocé clicara nesse icone: Ele abrird outra
janela do repositdrio, nessa janela, vocé podera navegar pelas pastas para encontrar o
arquivo ou enviar um novo arquivo (pdf, docx, xIsx, pptx, etc.). Depois de enviado o
arquivo, salve.

Importante: Sempre que inserir links (seja link externo para outros sites ou link para
abertura de arquivos) vocé devera preencher essas op¢des abaixo. Elas aparecem na
tela de link e referem-se as instru¢des do link - sdo importantes como quesitos de
acessibilidade do site.

A opcdo target sempre deve estar marcada com OPEN IN NEW WINDOW, pois a regra
de acessibilidade para links externos e arquivos é que ao clicar, o usudrio nao saia do
site atual e abra o conteildo em uma nova pagina/aba.

A opc¢do debaixo, Title, é o texto de instrucdo que vocé vai preencher, que descreve a
acdo do link (o usudrio vé essa informagdo quando passa o mouse sobre o link sem
clicar e aguarda alguns segundos). A instrucdo deve ser sempre clara e objetiva: o link
abrird o arquivo x, em formato y, abrira em uma nova pagina. Ou: o link abrira o site
do Ministério da Cultura, abrirda em uma nova pagina. Veja um exemplo de
preenchimento desses campos na imagem abaixo.

Article Anchors

o«

Target Open in new window

«

Title Link para a Lei N. 123/2010, em formato PDF, abrira em uma nova pagina

© Help ¥ Cancel

A alteracdo das pdginas das seguintes se¢des abaixo se da de forma similar ao que foi
explicado acima para Institucional e Sanidade Animal, basta seguir o mesmo
procedimento, de forma que a categoria seja a da secao que vocé estd editando.

- Sanidade Vegetal

- Inspecdo de produtos e estabelecimentos

- Programa Estadual de Agrotdxicos

- Transparéncia

- Ouvidoria
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Legislacao
Onde acessar? Conteudo > Artigos - busque pelos artigos da categoria "legislacdo".
Como criar uma Clique sobre o botdo NOVO (botdo verde que fica no canto esquerdo da tela).
nova legislagdo?
Como inserir o No campo TITULO digite o titulo da legislacdo que esta publicando.
titulo?
Como marcar se é Ao abrir a nova pagina, no campo Categoria, busca pelas subcategorias de
Lei, Decreto ou Legislacdo e seu ano respectivo, como mostra essa imagem:
Portaria? Categoria *
--2019 -
Q]
P ——————
Agrotoxicos I
Legislacao
- Leis
--2018
--2017
- Decretos
--2019
--2016
Bactariag Ou seja, caso seja uma Lei, selecione dentro
de Leis, 0 ano respectivo da lei que vocé esta publicado, caso seja um Decreto,
selecione o ano dentro de Decretos e 0 mesmo para portarias.
Como inserir o link Na aba conteudo na area grande a ser preenchida, escreva o texto: Download
para o arquivo da do arquivo. Depois, selecione esse texto com o mouse (clique e arraste para
legislagdo? selecionar o texto todo). Agora, clique no icone do editor de texto que tenha

&
essa imagem:

Serd aberta uma janela, no campo URL, digite o link que devera ser aberto
guando o usudrio clicar nele - aten¢do para digitar o link corretamente ou
copie e cole nesse campo.

Caso vocé queira que o link seja um arquivo do préprio site (repositério), na

janela que abrir, ao invés de preencher o link, vocé clicara nesse icone:

Ele abrird outra janela do repositdrio, nessa janela, vocé poderd navegar pelas
pastas para encontrar o arquivo ou enviar um novo arquivo (pdf, docx, xlsx,
pptx, etc.). Depois de enviado o arquivo, salve.

Importante: Sempre que inserir links (seja link externo para outros sites ou
link para abertura de arquivos) vocé devera preencher essas op¢des abaixo.
Elas aparecem na tela de link e referem-se as instrugdes do link - sdo
importantes como quesitos de acessibilidade do site.

A opcdo target sempre deve estar marcada com OPEN IN NEW WINDOW, pois
a regra de acessibilidade para links externos e arquivos é que ao clicar, o
usudrio ndo saia do site atual e abra o contedldo em uma nova pagina/aba.

A opc¢do debaixo, Title, é o texto de instrugdo que vocé vai preencher, que
descreve a agdo do link (o usudrio vé essa informac¢do quando passa o mouse
sobre o link sem clicar e aguarda alguns segundos). A instrucdo deve ser
sempre clara e objetiva: o link abrird o arquivo x, em formato y, abrirda em uma
nova pagina. Ou: o link abrira o site do Ministério da Cultura, abrird em uma
nova pagina. Veja um exemplo de preenchimento desses campos na imagem
abaixo.
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Article Anchors

Target

Title

<

Open in new window

<

Link para a Lei N. 123/2010, em formato PDF, abrira em uma nova pagina
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