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EDICAO ESPECIAL

PRIMEIRA PARTE
Assuntos do Gabinete

Sem Alteracbes

SEGUNDA PARTE
Assuntos dos Conselhos, Colegiados e Mediacdo de Conflitos

Regulamento do IV Férum Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa com
Deficiéncia
Art. 12 - O IV Férum Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, convocado pelo Conselho
Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia - CONED, nos termos do Edital de Convocagcdao N2

01/2020, de 09 de Novembro de 2020, tem por finalidade:

| - garantir, fortalecer e efetivar o controle e a participacdo social na implementacdo das politicas publicas
voltadas as pessoas com deficiéncia.

Il - eleger os Conselheiros titulares e suplentes das entidades da sociedade civil, prestadoras de servico e
entidades representativas das pessoas com deficiéncia, conselhos representativos de profissionais, bem como
representacdes da sociedade civil dos conselhos municipais de defesa dos direitos das pessoas com deficiéncia
que irdo compor o CONED, para o biénio 2021/2023.

Art. 22 - Para efeito deste regulamento, poderdo participar do processo eleitoral as entidades de ambito
estadual e municipal, os conselhos representativos de profissionais com regionais sediadas no Estado de
Pernambuco, bem como representagdes da sociedade civil dos conselhos municipais de defesa dos direitos das
pessoas com deficiéncia, nos termos da Lei n° 12.657/04, e altera¢des posteriores.

Art. 32, Para participar do processo eleitoral de que trata o presente Regulamento, as representagbes
mencionadas no artigo anterior, deverdo apresentar a documentagdo abaixo exigida.

| - Para entidades da sociedade civil:

a) Oficio do Presidente da entidade ou representante legal na forma estatutdria, encaminhado a Secretaria
Executiva do CONED, contendo a solicitagdao de inscrigdo da entidade, na condicdo de eleitora ou candidata -
eleitora e a indicagdo do nome do representante da entidade, e nimero de seu RG;

b) Ata de fundagdo;

c) Ata de Elei¢do e posse de sua Ultima diretoria;

d) Estatuto ou a ultima reformulacdo estatutdria;

e) Inscricdo devidamente atualizada no CNPJ; e

F) Atestado de Regular funcionamento expedido por autoridade competente, quais sejam: Promotor de Justica;



Gestor Estadual ou Municipal da Politica da Pessoa com Deficiéncia, Direitos Humanos ou Assisténcia Social; e,
Presidente do Conselho Estadual ou Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, Direitos Humanos ou
Assisténcia Social.

II - Para Conselhos Municipais de Defesa dos direitos da Pessoa com deficiéncia:

a) Lei ou Decreto de criacdo;

b) Ultimo Ato de Nomeacao e/ou Posse dos Conselheiros;

c) Atas e frequéncias das 03 (trés) ultimas reunides ordinarias, no ano de 2020, mesmo que remotamente; e

d) Oficio com indicacdo do(a) nome do representante do conselho, bem como o nimero de seu RG.

Art. 32 - As Entidades e os Conselhos Municipais terdo o prazo de 02/12/2020 até 15/01/2021, para encaminhar
a documentagdo relacionada no Artigo anterior, sob pena de precluséo.

§ 12 - A referida documentagdo podera ser protocolada na Casa dos Conselhos, (sala do CONED/PE), sita a Rua
Gervasio Pires, n? 399, Boa Vista, Recife, CEP: 50050-070, pessoalmente ou por via postal, através da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos; ou ainda, digitalizada e encaminhada via e-mail no enderego:
conedpe@yahoo.com.br — conselho.conedpe @gmail.com

§ 29 - A Comissdo Eleitoral ndo se responsabilizard pelo extravio da documentagdo, nem pela ilegibilidade dos
documentos digitalizados.

§ 32 - No caso da documenta¢do encaminhada via postal, considerar-se-a a data da postagem, desde que, ndo
ultrapasse 05 (cinco) dias do prazo estabelecido.

§ 49 - Compete a Comissdo eleitoral, expedir comprovante de recebimento da documentagado, constando a data
e o horario do recebimento.

§ 52 - O comprovante mencionado no Paragrafo anterior, ndo implica na conferéncia da documentacdo recebida.

Art. 42 - Apds andlise e aprovacdo da documentacdo das entidades e drgdos colegiados inscritos, a Comissao
Eleitoral do IV Férum Estadual de Defesa dos

Direitos da Pessoa com Deficiéncia disponibilizard, na sede da Casa dos Conselhos, no site da Secretaria de
Desenvolvimento Social, Crianga e Juventude, www.sedscj.pe.gov.br - link do CONED e no Sistema de
Informacdes e Gestdes de Assisténcia Social de Pernambuco - SIGAS/PE, a partir do dia 25 de janeiro de 2021, a
relacdo dos habilitados a votar e ser votados, bem como, a listagem das Entidades e/ou Conselhos impugnados,
acompanhada da respectiva fundamentacao.

§ 12: Poderdo recorrer do despacho proferido pela Comissao eleitoral, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados
a partir da divulgacdo das listagens mencionadas no Caput, as Entidades e/ou Conselhos Municipais, que se
sentirem prejudicados pelo referido Ato administrativo.

§ 292: O recurso mencionado no Paragrafo anterior devera ser dirigido a Mesa Diretora do CONED, em
requerimento simples, expondo as razdes que justificam o reexame da matéria.

§ 39: As decisGes da Mesa Diretora do CONED/PE, serdo publicadas no dia 27/01/2021, ndo cabendo recurso de
nenhuma espécie na esfera administrativa.

Art. 52 - Na data e no hordrio previsto para a eleicdo das entidades representativas, prestadoras de servigo e dos
conselhos municipais que compordo a nova gestdo do CONED, é imprescindivel que os seus respectivos
representantes, inscritos no processo eleitoral, se apresentem no local da realizagdo da mesma, munidos de seu
RG, para o recebimento das credenciais e assinatura da lista de presenca.
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Art. 62 - Nos termos da legislacdo referente ao CONED, serdo eleitas:

| - 04 (quatro) entidades estaduais representativas por drea de deficiéncia (Titulares e Suplentes), auditiva, fisica,
intelectual e visual;

Il - 04 (quatro) entidades municipais representativas das pessoas com deficiéncia (Titulares e Suplentes),
distribuidas pelas regides geograficas do Estado, zona da mata norte, zona da mata sul, agreste e sertao;

IIl - 02 (duas) entidades estaduais ou municipais prestadoras de servico na drea da pessoa com deficiéncia,
Titular e Suplente;

IV - Dois conselhos representativos de profissionais, com regionais em funcionamento no Estado de
Pernambuco, sendo 02 (dois) titulares e (02) suplentes; e

V - 04 (quatro) conselhos municipais de defesa dos direitos da pessoa com deficiéncia, sendo 02 (dois) titulares
e 02 (dois) suplentes.

Art. 72 - Cada entidade ou Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia tera direito a
um voto por meio do seu representante devidamente credenciado, ndo sendo permitido voto por procuragao.

Art. 82 - A votagdo serd secreta, sendo disponibilizadas cédulas eleitorais em formato acessivel no caso de
reunido presencial.

PARAGRAFO UNICO: As eleigBes de que trata o presente Edital, poderdo realizar-se remotamente, caso sejam
baixadas pelo Governo de Pernambuco normativas de contencdo do distanciamento social, em funcdo da
pandemia do Covid 19, devendo, neste caso, a vota¢do ocorrer mediante o preenchimento de formulario no
google docs ou plataforma similar, garantindo-se a acessibilidade, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 92 - Findas as votacdes e apurados os resultados, estes serdo imediatamente anunciados e proclamadas as
entidades e 6rgdos colegiados eleitos, para a gestdo do CONED/PE, biénio 2021/2023.

§ 192: Havendo empate no resultado da votacdo, sera utilizado o critério de antiguidade, tendo como base a data
de fundacdo da entidade ou dérgdo colegiado, observada a data de fundagdo contida na Ata de constituicdo da
entidade e a data de criacdo do conselho municipal, observado o Ato de nomeacdo de seus primeiros
conselheiros.

§ 292: Antes do encerramento do Férum, serd lida Ata de Eleicdo da representagdo da Sociedade Civil do
Conselho Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, gestdo 2021-2023, que receberd a
assinatura de todos os Membros da comissdo eleitoral.

§ 32: Caso ndo se apresentem, até o prazo estipulado pelo presente Regulamento, como candidatas, entidades
representativas, prestadoras de servico e conselhos municipais, que permitam cumprir, integralmente, o
disposto no caput, fica o CONED autorizado a promover féruns extraordindrios complementares, com a
finalidade expressa de suprir as vacancias e assim, completar o colegiado.

Art. 102 - Os representantes legais das entidades ndo governamentais e dos conselhos municipais eleitos, bem
como, os dirigentes dos érgdos governamentais previstos pela Lei n? 12.657, de 08 de setembro de 2004 e
alteragOes posteriores, terdo até o dia 5 de margo de 2021 para encaminhar oficio a Secretaria Executiva do
CONED, indicando o nome de seu representante titular e suplente, quando for o caso.

Art. 112 - Apds a nomeagao e consequente publicagdo no Diario Oficial de Pernambuco, o titular da Secretaria
de Desenvolvimento Social, Crianca e Juventude dard posse aos eleitos, no dia 19 de mar¢o de 2021, ficando
assim constituida a nova Gestdo do CONED para o Biénio 2021/2023.

PARAGRAFO UNICO: Havendo necessidade de se promover féruns extraordindrios complementares, de que
tratam o pardgrafo 32 do artigo 99, os Conselheiros eleitos na ocasido serdo empossados no prazo de até 30



(trinta) dias, a contar da data da eleigdo.

Art. 1292 - Constituida a nova gestdo do CONED, em sua primeira reunido ordindria, o colegiado elegera o
presidente e o vice-presidente, conforme dispde o art. 59, inciso Il, da Lei n® 12.657, de 08 de setembro de
2004.

Art. 132 - O Ministério Pdblico de Pernambuco devera exercer a fiscalizacdo de todos os atos praticados pela
Comiss3o Eleitoral, bem como, da Mesa Diretora do CONED/PE, no que se refere ao IV Férum de Defesa dos
Direitos da Pessoa com Deficiéncia.

Art. 142 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comiss&o Eleitoral junto a Mesa Diretora do CONED/PE.

Art. 152 - O presente Regulamento, passa a produzir efeitos, apds a sua aprovacdo pelo Pleno do Conselho
Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia - CONED/PE, revogadas as disposi¢des em contrario.

Recife, 09 de novembro de 2020

JOSE DINIZ JUNIOR

Presidente do Conselho Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia

TERCEIRA PARTE
Assuntos de Pessoal

Sem Alteracdo.

QUARTA PARTE
Assuntos Gerais e de Administracdo

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA COMPRAS E CONTRATAGCAO DE SERVIGOS —
COMPRADORES, COORDENADORES E FORNECEDORES
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BALE DA CULTURA NEGRA DO RECIFE
Rua: Raul Pompéia, 462 - Agua Fria — Recife - PE — Brasil.

CEP: 52.120-050 - Fone: 81 3444-3710 /whatsapp 996178044 CNPJ:
10.554.772/0001-29

E-mail: bacnare.pe@bol.com.br
tiagozumbabrasil@gmail.com

1.INTRODUCAO

O Manual de Normas e Procedimentos para Compras e Contratacdo de Servicos tem por
objetivo orientar os coordenadores e membros das equipes executoras dos projetos quanto aos
trdmites e processos necessarios para a realizacdo das solicitagcBes de compras e/ou contratacdo
de servicos, bem como os fornecedores no que tange seu relacionamento junto ao Balé da
Cultura do Recife. O Bacnare apoia e gerencia os projetos de pesquisa, oficinas de dangas ,
instrumentos musicais, bem como confec¢do de figurinos. A modalidade de compra a ser
executada é determinada pelo objeto ou destinagdo fim do convénio, conforme estipulado pelo
6rgdo financiador do respectivo projeto e de acordo com a legislacdo que rege as fundacdes de
apoio. Todas as solicitagdes devem ser encaminhadas ao Setor de Compras da Fundacdo,
devidamente preenchidas, contendo descricdo do objeto a ser adquirido ou servico a ser
contratado, valor limite para aquisicdo, bem como, devem ser assinadas pelo coordenador ou
membro da equipe executora do projeto — previamente autorizado. O Setor de Compras do

Bacnare pode ser contatado pelo e-mail tiagozumbabrasil@gmail.com e telefone 81- 996178044

2 .OBJETIVOS ESPECIFICOS

Orientar os coordenadores a enviar suas solicitaces devidamente detalhadas e especificadas,
com a finalidade de dar celeridade no processo e melhorar a qualidade na aquisicdo e

contratacao;

Adquirir produtos de qualidade, atentando as especificacdes do pedido e normas técnicas,

visando economicidade e procurando atender as necessidades do projeto;
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Estabelecer um bom relacionamento entre coordenador e BACNARE com o propdsito de
garantir que as solicitacdes sejam atendidas com rapidez, qualidade, economia e praticidade,
visando sempre o principio da isonomia, da imparcialidade, da transparéncia e da ética nas

aquisicdes e contratacdes de servicos;

Utilizar os recursos disponiveis, de acordo com o previsto no plano de trabalho de cada projeto,

atentando as normativas vigentes;

Atender aos projetos administrados pelo Bacnare com qualidade, presteza e competéncia.
3 EQUIPE DO SETOR DE COMPRAS DO BACNARE

O Setor de compras do Balé da Cultura Negra do Recife é composto pela seguinte equipe:

Supervisdo: Antonia Batista, responsavel pela andlise das solicitacBes recebidas e atendimento
aos coordenadores, esclarecendo questionamentos quanto aos procedimentos de compras e

contratacdes, planos de trabalho e delimitacdo do método de compra a ser aplicado;

Compradores amplos: Heloneide Fagundes, e Willams Duarte Alves da Silva, responsaveis pela
execucdo dos pregbes eletronicos, licitagdes presenciais, dispensa de licitacdes e compras

diretas;

Comprador especifico: Tiago Batista Barbosa Ferreira, responsavel exclusivamente pela

execucdo dos processos de compra que atendem ao projeto FESTIVALCIOFF.

4 PARTICIPANTES DOS PROCESSOS DE COMPRAS E FAVORECIDOS

PROJETOS: o Projeto administrado pelo Bacnare deve possuir recursos financeiros publicos ou
privados, com saldos disponiveis para efetuar pedidos de compras e/ou contratagdo de servigos.
Entende-se por projetos todas as pesquisas cientificas, os cursos de especializagdo, eventos,

prestacdo de servicos para entidades publicas ou privadas, entre outros.

COORDENADOR DE PROJETO: é o responsavel pela destinacdo dos recursos do projeto e pelo
encaminhamento das solicitagbes de compra . Somente com sua autorizacdo, o Setor de
Compras pode executar os pedidos recebidos. O Coordenador é o ordenador de despesas do

projeto.

SOLICITANTE AUTORIZADO: pessoa devidamente autorizada pelo Coordenador do projeto a

solicitar e assinar os pedidos e manter contato com o Setor de Compras .

COMPRADOR: Profissional do Bacnare que executa o processo de compra;



FORNECEDOR: ente fornecedor de produtos e/ou servicos que atende as exigéncias
estabelecidas no pedido de cotacdo, é contratado via ordem de compra, ordem de servico ou

instrumento contratual e efetiva a entrega do produto ou servico para o projeto solicitante.
5 FORMALIZACAO DAS SOLICITACOES DE COMPRAS

O formulario de solicitacdo de compras estd disponivel na sede do Bacnare ou via e-. mail. Nele
devem constar todas das informacBes necessarias para que a compra ou Servico possam ser

contratados com melhor qualidade possivel:

e Definicdo do objeto: A correta definicdo do objeto é extremamente importante para o sucesso
da contratacdo. Quando o objeto é mal definido, poderd tornar invidvel a formulacdo das
ofertas, impedir o seu julgamento, ou entdo a aquisicdo de um objeto que ndo ird atender as
necessidades do projeto. Todavia, devem-se evitar as caracteristicas excessivas, irrelevantes e
desnecessdrias, que poderdo dificultar a localizacdo de fornecedores e restringir a

competitividade.

e Justificativa da Contratacdo: A justificativa devera demonstrar a necessidade da contratacdo,
especificando o motivo pelo qual o objeto a ser contratado (bem / servico) é necessario para

gue o projeto possa ser executado. Aconselha-se que a justificativa

seja baseada na conveniéncia, necessidade e oportunidade da contratacdo, devendo

demonstrar os objetivos que se pretendem alcancar.

® Especificacdo de marca* :

Em principio, o solicitante ndo poderd na descricdo do objeto indicar uma marca. Contudo,
podera indicar a marca como parametro de qualidade ou referéncia, facilitando a descricdo do
"

objeto a ser contratado. Neste caso, devendo conter as expressées: “ou similar”, “ou

equivalente” e “ou de melhor qualidade”.

® Pesquisa de mercado: As contratacdes das Fundagdes de Apoio, de acordo com a legislacdo e
o entendimento dos drgdos de controle, somente poderdo ser efetuadas apds pesquisa de
mercado, que traga uma estimativa prévia do valor a ser contratado. Esta obrigatoriedade
abrange todas as contratacles, inclusive as diretas (sem necessidade de processo seletivo
prévio), independentemente do valor a ser contratado. A pesquisa de mercado deverd, no

minimo, conter trés orcamentos, conforme determinacdo dos érgdos de controle e de fomento.

Obs.: O Coordenador poderd indicar de fornecedores, facilitando e agilizando o trabalho de

pesquisa do Setor de Compras.



O coordenador deve preencher carimbar, assinar e encaminhar o formulario de Solicitacdo de
Compras ao Bacnare maior brevidade possivel, aos cuidados do Setor de Compras, atentando a
modalidade de execucdo, bem como aos prazos aplicados para efetivagdo ou contratagdo,

conforme previsto em lei;

Para os pedidos executados via licitacdo, o formuldrio devera ser enviado com no minimo 1 (um)

meses de antecedéncia.

Para os pedidos executados por dispensa de licitacdo ou contratacdo direta, o formulario devera

ser enviado com no minimo 10 dias de antecedéncia;

Mediante recebimento, fica a cargo da supervisdo do Setor de Compras, analisar a adequacao
da solicitacdo ao plano de trabalho do projeto requerente, bem como a disponibilidade de

recursos para execucao e direcionar o pedido a equipe para execugao;

* EXCECAO - Motivos Técnicos: outras situacdes, além da padronizacdo, demonstrando que
aquele equipamento, daquela marca, € o que consegue atender as necessidades técnicas do
projeto. Deverd ser apresentando um laudo técnico, justificando e comprovando a necessidade

técnica. Trata-se, neste caso, de uma Inexigibilidade, devido a inviabilidade de competicdo.

O Setor de Compras emitird a ordem de compra/servico ou solicitard ao Setor Juridico da
Fundagdo, a emissdo do instrumento contratual. No caso de equipamentos, o comprador
responsavel pelo processo emitird o Termo de Doacdo do bem ao Bacnare; O produto sera
entregue no endereco indicado na ordem de compra. No caso de equipamentos, a entrega se
dard na sede do Bacnare, para que o bem possa ser encaminhado a diretoria geral , para
catalogacdo e tombamento, de acordo com lotacdo previamente estabelecida no formulario de

compras;

O Setor de Compras orienta que o coordenador acompanhe o processo de compra, dando

suporte e respondendo questionamentos que surgirem durante a tramitagdo.
6 NORMAS PARA COMPRAS E CONTRATACOES

A utilizacdo dos recursos disponiveis deve estar em conformidade com o descrito no orcamento
e no plano de trabalho do projeto gerenciado pelo Bacnare, podendo ser realizada via

CONTRATAGAOQ DIRETA, LICITAGAO ou DISPENSA de LICITAGAO.

As compras e/ou contratacGes de servicos sdo realizadas, de acordo com a seguinte descricdo,

em ordem de prioridade e de acordo com a legislacdo aplicavel:



Realizac3o de Contratacdo Direta (para valores abaixo de RS 40.000,00) com base na aplicacdo do

Decreto Federal n? 8.241/2014;

Realizacdo de Contratacdo direta por dispensa ou inexigibilidade, baseado na Lei Federal

8.666/1993;

Realizacdo de pregdo eletrénico com base na Lei 10.520/2002, Decreto Federal 5.450/2005, Lei
Complementar 123/2006 e Decreto Federal 6.204/2007;

Realizacdo de licitagBes presenciais com base na lei 8.666/1993.

CONTRATAGAO DIRETA - DECRETO FEDERAL N28.241/2014

Decreto Federal n2 8.241/14 entrou em vigor em 21 de maio de 2014 e regulamenta a aquisicdo
de bens e a contratacdo de obras e servicos pelas fundacbes de apoio para a realizacdo de
projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, e estimulo a inovagdo

Este decreto permite a contratacdo direta para valores inferiores a:

A - RS 100.000,00 ( cem mil reais) para compras e servicos comuns;

B - RS 100.000,00 (cem mil reais) quando tratar-se de obras e servicos de engenharia, desde que
aprovados pela autoridade maxima da Fundacdo, devendo ser realizada uma Unica vez, ou seja,
ndo pode haver fracionamento da despesa. Em ambos os casos, obrigatoriamente, deve-se
obter no minimo 03 orcamentos apds ampla divulgacdo aos fornecedores. O Decreto 8.241/14
serd aplicado para contratos e convénios firmados com o Bacnare e que utilizam verba publica

e/ou privada objetivando o apoio as atividades do Bale .

“0O disposto neste Decreto aplica-se as contratacdes cujos recursos sejam ou ndo provenientes
do Poder Publico, desde que tenham por objeto o apoio as IFES e as demais ICT nos projetos

referidos no caput.” (art. 1, § 12 do Decreto n? 8241/14”

E obrigacdo do Setor de Compras realizar sempre consulta a este Decreto, a fim de verificar a
viabilidade da aquisicdo do bem ou da contratacdo do servigo e, caso ndo seja possivel sua
utilizacdo, procederd, preferencialmente, com a realizacdo da modalidade de licitacdo Pregdo

Eletronico.

LICITACAOQ: A compra ou contratac3o por licitagdo é realizada para todos os projetos que exigem
esse procedimento, sejam eles de origem publica ou privada, provenientes de contratos e

convénios ;
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LICITACAO DISPENSAVEL (ART. 24 DA LEI N2 8.666/93): Modalidade de licitacdo por meio da qual

a lei de licitacdo desobriga o dever de licitar. Compreende exclusivamente as situacdes previstas

no art. 24, da Lei 8.666/93.

LICITACAO INEXIGIVEL (ART. 25 DA LEI N2 8.666/93): A lei trata das situacdes em que a

competicdo entre os licitantes ndo é viavel, seja em razao da singularidade do objeto contratado

ou da existéncia de um Unico fornecedor.

PREGAO ELETRONICO (LEI 10.520/02 E DECRETO FEDERAL 5.450/05): O Setor de

Compras realizard o pregdo eletrénico toda vez que nao tiver a possibilidade de aplicar o
Decreto Federal 8.241/14, conforme descrito anteriormente. Esta modalidade de compra via
sistema eletronico esta regulamentado pela lei n2 10.520/02 e pelo Decreto Federal n2 5.450/05
e é a mais utilizada por dérgdos publicos ou fundacionais para adquirir bens e servicos comuns.
Bens e servicos comuns sdo produtos ou servicos de ampla oferta em diversos fornecedores,
garantindo pesquisa de mercado abrangente, com obtencdo de varias propostas para afericdo
de precos dentro do padrdo estabelecido no mercado. Aquisicdo de materiais e equipamentos
de informatica, de laboratdrio, de escritério, contratacdo de empresa para apoio logistico, para
eventos s3o exemplos desse tipo de bens e servicos. E importante observar que o pregdo
eletrénico ndo permite contratacdo de obras e servicos de engenharia, locacdes imobiliarias e

alienacGes, conforme artigo 62 do referido Decreto.
7 PROCEDIMENTOS DAS LICITACOES ELETRONICAS

O processo inicia com o envio do Formulario de Compras ao Setor de Compras da Fundagdo e

prossegue da seguinte maneira para cada modalidade:

PREGAO ELETRONICO

® Passo |: O processo de pregdo eletronico serd iniciado com a elaboracdo do Edital, que sera
enviado on-line ao Coordenador do projeto,sempre que necessario, para aprovacdo do termo de

referéncia (especificagdes técnicas do produto ou servico a ser adquirido);

® Passo Il: Mediante aprovacdo das especificacBes técnicas pela Coordenacdo, o Edital sera

analisado pela assessoria juridica do Bacnare que emitira parecer juridico;

® Passo Ill: O edital serd publicado no sistema de licitacGes do Banco do Brasil (LicitacBes — e) e
ocorrerd em no minimo 08 (oito) dias Uteis apds a publicacdo, obedecendo ao periodo para

acolhimento de propostas previsto em lei;
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® Passo IV: Com o término da disputa, o fornecedor arrematante, tera até 24 horas para
apresentar a documentacdo de habilitacdo e proposta de precos via e-mail para o pregoeiro do
certame. A proposta técnica serd enviada ao Coordenador do Projeto ou para a equipe

executora, para andlise e aprovacgdo;

® Passo V: Havendo aprovacdo por parte da Coordenacdo do Projeto, a ordem de
compra/servico serd emitida pelo Setor de Compras e enviada ao fornecedor. O prazo de

entrega passa a contar conforme estipulado no Edital;

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — DECRETO N2 7.892/13

O Sistema de Registro de Precos — SRP é um conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de bens, para contratacdes futuras. Os
precos sdo formalmente registrados em Ata para publicacdo na imprensa, sendo a Ata de
Registro de Precos documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de compromisso
para futura contratacdo, onde se registram os precos, os fornecedores, érgdos participantes e

condicGes praticadas.

O SRP podera ser utilizado nas seguintes hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa; IIl -
guando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para atendimento a
mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou IV
- quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Administracdo.

8 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO EXIGIDA AOS FORNECEDORES NOS PROCESSOS LICITATORIOS
e Documentos para comprovar a habilitacdo juridica, devidamente autenticados em cartdrio
(ART. 19, Decreto Federal 8.241/2014):

a. Registro comercial, no caso de empresa individual,
12



b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de
sociedades comerciais, e acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no

caso de sociedade por ac¢des;

C. Ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;

d. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro para funcionamento expedido pelo érgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.
e Documentos para comprovar a regularidade fiscal (art. 20, Decreto Federal n2 8.241/2014):

a. Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

(Fazenda Federal);

C. Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual (sede do fornecedor);

d. Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal (sede do fornecedor);

e. Certiddo Negativa de Débitos junto aoINSS;

f. Certiddo de Regularidade junto ao FGTS; OU,

g. Apresentacdo de Comprovante impresso de validade das Certiddes Negativas no SICAF3 —
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores. O documento valido para habilitacdo é o
comprovante com a data de validade das certidGes, e ndo o comprovante de cadastramento.

Documentac3o referente a qualificagdo técnica (Art. 21, Decreto n. 8.241/2014)

a. Apresentacdo de no minimo 01 atestado de capacidade técnica, declaracdo ou certidao,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o arrematante

executou atividades compativeis em caracteristicas com o objeto desta Selecdo Publica.

e Documentacdo referente a qualificacdo econémico-financeira (Art. 22, Decreto n. 8.241/2014)
a. Apresentacdo de certiddo negativa de faléncia ou de recuperacdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no

domicilio da pessoa fisica.

e Declaracdo de domicilio bancario para cadastramento dos dados bancdrios do proponente.



Declaracdo de que ndo esta inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela

administracdo publica (Art. 19, V, Decreto 8.241/2014).

e Demais documentos a. Declaracdo de concordancia com os termos do edital; b. Declaracdo

de atendimento ao artigo 79, inciso XXXIIl, da constituicdo federal;

DOCUMENTAGAO EXIGIDA AOS FORNECEDORES NOS PROCESSOS DE COMPRA DIRETA

e Documentos para comprovar a habilitacdo juridica, consultados pelo Setor de Compras e

solicitados ao fornecedor quando necessario:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de
sociedades comerciais, e acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no

caso de sociedade por acdes;

e Documentos para comprovar a regularidade fiscal (art. 20, Decreto Federal n2 8.241/2014

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

(Fazenda Federal);

c) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual (sede do fornecedor);

d) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal (sede do fornecedor); e) Certid3o

Negativa de Débitos junto ao INSS;

f) Certiddo de Regularidade junto ao FGTS.

DOCUMENTAGAO EXIGIDA AOS COORDENADORES NOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO:

- Justificativa das situacGes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, acompanhadas dos
elementos necessarios que as caracterizem, conforme o caso; - Justificativa da necessidade do
objeto; - Razdes da escolha do fornecedor do bem, (justificativa técnica); - RazGes da escolha do
bem em detrimento de outros, emitida e assinada pelo requerente, além da justificativa da
necessidade do objeto especifico, executante da obra ou prestador do servico; - Justificativa do

preco (nota fiscal ou de empenho emitida pela proponente referente a venda do mesmo objeto
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para outra instituicdo);

- Pesquisa de precos em, pelo menos, trés fornecedores do ramo do objeto pretendido; -
Declaracdo de exclusividade, quanto a inexigibilidade de licitacdo, emitida pelo Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal, ou ainda por entidades equivalentes (EM COPIA

AUTENTICADA), conforme art. 25, |, lei 8666/93;

O ENTREGA DOS PRODUTOS OU SERVICOS

O Setor de Compras do Bacnare indica na ordem de compra o local onde a entrega dos itens
deverd ser realizada diretamente pelo fornecedor. No caso dos equipamentos, eles serdo, por

obrigatoriedade, entregues na sede da entidade.

10 PATRIMONIO DE BENS

Mediante entrega dos bens os mesmos serdo recebidos e repassados a direcdo do Bacnare
junto ao Termo de Doacgdo, para conferéncia e catalogo dos equipamentos, a fim de gerar um

numero de tombamento e formalizar a transferéncia do bem.

11 imPORTACAO

Para os bens de consumo simples e equipamentos, previstos como IMPORTACOES plano de
trabalho dos projetos, o processo de aquisicdo serd realizado pelo Bacnare conforme

detalhamento a seguir:
INSTRUGOES PARA AQUISICAO NO MERCADO EXTERNO ATRAVES DA FURG (LEI 8.010/1990)

Para aquisicdo no mercado externo, os procedimentos para importacao direta através da Lei

8.010/1990 e Decreto 8.241/2014:

Enviar a solicitacdo de importacado, incluindo todas as informacdes solicitadas, anexando todos

os documentos necessarios:

e Proforma INVOICE;

e Comparativo de preco (proforma para outro 6rgdo publico ou privado) como referéncia do

mesmo objeto a ser importado;
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e Declaracdo de uso exclusivo do equipamento / material no projeto de pesquisa;

e Justificativa da solicitacdo de pagamento antecipado, caso houver a necessidade;

e Justificativa da Coordenacdo (principalmente se houver similar do produto no mercado
nacional). & Incluir a solicitacdo de importacdo, anexando informacdes e todos os documentos
necessarios: A PROFORMA devera estar em nome do Balé da Cultura Negra do Recife e
precisara conter os seguintes dados: A fatura deve conter as seguintes indica¢des (art. 557 do

Regulamento Aduaneiro):

1. Nome e endereco, completos, do exportador;

2. Representante no Brasil, caso exista (nome, endereco, fax, telefone, dados bancarios, valor

da comissdo a ser paga), ou declaracdo na propria fatura de sua existéncia;

3. Nome e endereco, completos, do importador: ;

4. Validade da Proposta (minimo 60 dias);

5. Especificagdo das mercadorias em portugués ou em idioma oficial do Acordo Geral sobre

Tarifas e Comércio (inglés, o francés e o espanhol);

6. Marca, numeracdo e, se houver, nimero de referéncia dos volumes;

7. Quantidade e espécie dos volumes;

8. Peso bruto dos volumes;

9. Peso liquido, assim considerado o da mercadoria livre de todo e qualquer envoltério;

10 pals de origem, como tal entendido aquele onde houver sido produzida a mercadoria ou

onde tiver ocorrido a Ultima transformacédo substancial;

11. Pais de aquisicdo, assim considerado aquele do qual a mercadoria foi adquirida para ser
exportada para o Brasil, independentemente do pais de origem da mercadoria ou de seus

insumos;

12.Pais de procedéncia, assim considerado aquele onde se encontrava a mercadoria no

momento de sua aquisicado;

13.NCM (Nomenclatura Comum do MERCOSUL) da mercadoria;
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14.Preco unitario e total de cada espécie de mercadoria e, se houver, 0 montante e a natureza

das reducdes e dos descontos concedidos ao importador;

15. Frete e demais despesas relativas as mercadorias especificadas nafatura;
16.CondicGes e moeda de pagamento; e 17.
Termo da condicdo de venda (INCOTERM).

18.Prazo de embarque da mercadoria.

19.Quantidade total de volumes (embalagem);

20.Marcacdo dos volumes;

21.|dentificacdo de volumes por ordem numeérica; e

22.Espécie de embalagens (caixa, pallet etc) contendo peso liquido unitario e total, peso bruto

unitario e total, dimensdes unitérias e o volume total da carga.

12 conTRrATOS

Quando houver a necessidade de formalizar contrato junto a empresa fornecedora, o mesmo
serd elaborado pela assessoria juridica do Bacnare .Contratos ndo assinados pela Diretoria da

ndo terdo validade.

13 FORNECEDORES

O Setor de Compras aceita o cadastro de todo e qualquer fornecedor interessado em participar
do processo de selecdo e contratacdo, desde que seus produtos e/ou servicos e sua contratacdo
atendam aos objetivos dos Projetos gerenciados pela Fundacgdo. Os fornecedores interessados
poderdo cadastrar-se na mediante apresentacdo da empresa, via e-mail no endereco

bacnare@bol.com.br. Ao cadastrarem-se, deverdo anexar aos dados cadastrais, o portfélio de

produtos ou servicos, contendo as especificacBes técnicas de cada item oferecido. Para as
contratacGes de servicos, o Setor de Compras sugere também que seja apresentada junto aos
dados cadastrais, uma relacdao de clientes atendidos anteriormente. Ainda, o Setor de Compras

podera receber fornecedores para apresentacdo de seus produtos
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ou servicos, mediante prévio agendamento. A relacdo com as empresas fornecedoras visara
confianca, credibilidade, qualidade, praticidade, economicidade e capacidade de atendimento
ao que se esta adquirindo. O Setor de Compras preservara o principio da imparcialidade, da
isonomia, da transparéncia e da ética em compras e contratos. Os coordenadores e demais
envolvidos na execucao dos objetivos finais do projeto poderdo sugerir fornecedores potenciais,
que deverdo seguir as orientacdes descritas neste Manual para efetuar seu cadastro. Por
obrigacdo, todo fornecedor deverd emitir nota fiscal, de preferéncia eletrénica (atentando a
legislacdo do Municipio) em nome da Fundacdo, descrevendo corretamente os bens ou servicos
contratados, conforme orientagBes que serdo repassadas pelo Setor de Compras, durante a

tramitacdo de contratacdo.
14 NOTAS FISCAIS E PAGAMENTOS

As notas fiscais s6 serdo emitidas por fornecedores mediante envio da ordem de compra, do
contrato ou ordem de servico. O Setor de Compras orienta as empresas contratadas que para 0s
documentos fiscais de servicos seja respeitado o periodo de competéncia de emissdo da nota.
Isso se da devido aos prazos para recolhimento de impostos, deducdes e retencdes que possam
ser realizados, de acordo com a natureza do documento. Orienta ainda que seja verificada a
legislagdo de tributos do municipio do Recife/PE bem como da sede da empresa, para que nao
haja duvidas sobre descontos ou validagdo de documentos. Como regra geral, os pagamentos
serdo realizados em até 10 dias contados do recebimento da nota fiscal devidamente atestada

pela Coordenacdo do projeto que custeia a despesa.

15 DISPOSICOES FINAIS

Os processos de compra ficam arquivados nas dependéncias do Bacnare e estdo a disposicdo
para consulta dos coordenadores, equipe executora ou qualquer outra pessoa interessada. O

horério de atendimento externo é de segunda-feira a sexta-feira
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das 08:30 as 12:00 e das 13:30 as 17:00. A equipe do Setor de Compras poderd ser contatada através dos

seguintes enderecos eletrénicos:
Supervisdo : hellomorenaflor@gmail.com
Compradores : willianthallys@gmail.com

tiagozumbabrasil@gmail.com

2 Links para Consulta: -

Decreto 8.241/14: -

http://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/ Ato2011-2014/2014/Decreto/D8241.htm -

Lei 10.520/02

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/110520.htm -

Decreto 5.450/05

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2004-2006/2005/decreto/d5450.htm Lei Federal n2 8666/93
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8666cons.htm

QUINTA PARTE
Assuntos Disciplinares

Sem Alteracdo.
10 de novembro de 2020.
HELIDA CAMPOS
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL , CRIANCA E JUVENTUDE
CRIANCA E JUVENTUDE
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