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Publicado em 20 de Dezembro de 2023

PRIMEIRA PARTE
Assuntos do Gabinete

Sem alteracdes.

SEGUNDA PARTE
Assuntos dos Conselhos, Colegiados e Mediagdo de Conflitos

Sem alteragdes.

TERCEIRA PARTE
Assuntos de Pessoal

SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO
DESPACHOS DA SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

1. Errata, em 18 de Dezembro de 2023:
1.1 ERRATA: Despacho da Geréncia de Pessoas publicado no DOE em 14/10/2022, no Processo SEI N2

13.00000035.004047/2022-29, referente a MARLUCE MERCES FERREIRA DE SOUZA, matricula n? 126.157-6
quanto ao 32 decénio, Onde se |&: a partir de 23/10/2016, Leia-se: a partir de 22/01/2015.

2. Defiro Gozo de Licenga Prémio, em, 19 de dezembro de 2023:

2.1 PROC. 1300000035.005672/2023-79 — REGINALDO XAVIER BASILIO FILHO, mat. 170.517-2, DIAS:60 - A PARTIR
DE 01/02/2024 — DECENIO 2¢°.

3. Desaverbacdo de Tempo de Contribuicdo, em 19 de dezembro de 2023:
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ESTADO DE MUDANCA

3.1 PROC. N2 1300000035.002024/2020-18—REINALDO SOARES DE ALBUQUERQUE, Matricula n? 169.679-
3: Indefiro o pedido, da Desaverbacdo do Tempo de Servico prestado de contribuicdo ao INSS - Instituto
Nacional de Seguro Social, de 1.384 (Mil, Trezentos e Oitenta e Quatro) dias, correspondente
a 03 anos, 09 meses e 14 dias, periodos de 08/03/1976 a 01/04/1976, 23/08/1976 a 11/10/1976 e
de 01/02/1978 a 01/09/1981, com base nas informacgdes cadastrais e da Unidade de Relag¢des do Trabalho e
Apoio Social.

KARLA KRISTINE DAMES DA SILVA

Secretaria Executiva de Gestdo

QUARTA PARTE
Assuntos Gerais e de Administracdo

SECRETARIA EXECUTIVA DE POLITICAS SOBRE DROGAS
YURY FRANCISCO RIBEIRO
SECRETARIO EXECUTIVO
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Secretaria

de Desenvolvimento Social,
Crianca, Juventude e Prevencao
a Violéncia e as Drogas

REGULAMENTO DE COMPRAS DO INSTITUTO PRO-CIDADAQ

INSTITUTO PRO-CIDADAO

Promovendo assisténcia, permitindo transformagio.
CNP.J; 36.880.564/0001-03

REGULAMEN -1PC
Titula I - D4 MSPOSICEES GERAIS

Capitulo 1 - PREAMBULO

Artigs 1o O prasente Regulements sa aplica ao Institute Pré-Cidadio, entidade de direito privado,
sem fing lucrathvos, com autonomia econdmica & administrativa, sends doravante referida apenas
comoa Instituto Pré-Cidad3o,

Artigo 2o Por forga de seu Estatuto Social, a Institute Pré-Cidad3n, dentre seus objetives precipuos,
. farnece e colabers com os melos adequados para o desenvolvimento de PIORramas & projetos nas
- diversas dreas contempladas em seu objeto.

Artlgo 30 Este Regulamenta atende a0s termos flxedes pelo e, Supremo Tribunal Federal {STF) na
ADI 1223, que exdluiu o aplicagio do Regime Piblico de Licitaghes, embora determinanda &
ohservéncla dos principios constitucionals aplicivels, especialmente, legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade e eficiéncia, Para isso, define es critérios ¢ as condighes a serem
obsérvadas na compra de produtos e contratagdo de servigos @ obras, bem como na allenagio ¢
locagha efetuada com recurso defivados de programes e/ou projetos pdblics sujeltos a prestagio de
contas financeirz, bem eomo, por mera liberakidade administrativa, 2 outros disphndics financairos.

Artign 40 Toda e qualguer compra e contratagio de qualquer psturezs com o uso de Recurse
Piblico deverd observar o quanta di neste regul o e, e, a |
pertingnte, quando aplicével, natadamente, a Lel n. B.666, da 21 de junho de 1993, a Lei no 10,520,
de 17 de julho de 2002, € demais legislagio comelata de acordo com a modalidade e o objeto da
contratacio pretendida, salve nas hipdteses da Lel Federal no 13.018/2004 e demais excegdos
normativas.

Capitulall - DAFDRMA

Artige S0 Todo o procedimento de compra ou contratagio de que trata o presente instrumento deve
estar devidamente documentado na forma deste Regulamento, 2 fim de possibilitar futurs
averiguagdn, controle e ficcalizagdo, conforme legislagio vigenta,

Capitule I - DOS PRINCIPIOS

Rua |deltonso Marinho de Aradjo, n#45, Casa Caiada, Olinda/PE  CEP 53130-680

Telefone (41) $9663-9057 - Contate procidadaolnstituto@gmaill.com @institutoprocidadac
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Artigo 60 Toda 2 compra e contratagdo do Instituto Pré-Cidado Soctal reger-se-3 pelos principios
bisicos da legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da impessoalidade, da

ec da eficiéncia, da da da didade, da 30 30 ato
e busca de e i bem como pela adequagdo aos
i as melhores priticas de mercado.
Artigo 70 O cumprimento das normas deste destir a sek dentre as
proge a3 mais i para o Instituto Pré-Cidaddo, levando-se em conta, -
icud as Ges e i de cada progs ou projeto na ocasiio, desde que

pertinente, mediante julgamento objetivo.

Pardgrafo Unico Para os fins deste Regulamento, entende-se mais vantajosa a proposta com maior
efici¥éncia econdmica, melhor padrio de lidad garantia, & técenica,
suporte operacional, prazo, dentre outros requisitos que venham a ser descritos no Pedido de
Cotagdo, Ato Convocatério cu Edital, guando houver.

Artigo 80 Deveriio ser cbservadas, alnda, as di i de toda a legislagio nacional e
quando aplicivel, vigente que discipline o combate 3 corrupgdio.

Artigo 90 A venda ou fornecimento de material ou de servigos e obras para o Instituto Pro-Cidad3o

Soclal, implica na integral e | deste e demals regras, politicas e
normas aplichvess pelo Instituto Pré-Cidad3o que estiverem em vigor na data do fornecimento ou
pelos seus f d ~

Tituko |1 — DAS COMPRAS E CONTRATACOES NACIONAIS Capitulo 1 — DOS PROCEDIMENTCS

Segio | - Das Modalidades de Procedimento

Artigo 10 As modalidades de procedimento para a compra e contrataglio sio:
I Compra Direta;

n Compra Mediante Or¢amentos; e

Rua Idelfonso Marinho de Araijo, n°45, Casa Calada, Olinda/PE  CEP 53130-680

Telefone (81) 99663-9057 - Contato procidadainstituto@gmail.com @institutoprocidadao
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W, Pregle Privado,

Artigo 11 £ modalidades de procediments previstas no artiga 10 seria realizades pelo Setor
de Compras conforme o seguinte fluxo:

a} A Requisicio de Compra (R.C.), Requisicio de Senvico Externo [RS.E.) ou Ordam de Servige
(05, conforme medeles que deverSo ser elaboradas pelo Setor interessado e submetida ao Setor
dg Compras a gquem competird averiguar sua pertindncia, devendo esta wiF ascompanhada de
justificativa técnica clara e precisa acerca da necessidade da compra ou contratagdio e de memorial
dascritivo detalhade, claro e preciso, de ativi oy & financeiro e nivel de
senigo, quando aplicdveis;

_ b) Se a solicitaco tiver origem em qualguer Setor do Instituto Pré-Cidadde, o Setor da Compras
t 4 a sel & Diretasia va ou drglo que equivalente, & quem caberi o
deferiments eu ndo quanto & necessidade da LOMpra ou contratagdo;

ch 0 Setor de Compras deverd realizar cotagio privia de preges, levando-se em consideragio
que todas as despesss que induem, mas ndo se limitarm, a mdn-de-obva, transparte, frete,
atondiclenaments, seguro, wibutos, encargos e taxas estejam incluldas no prego tanto do
fomecimento quanto da prestacio de servigos e obras, junte ao mercads, tais tomo fornecedares
haks i d bancos de pregos, atas de registro de pregos ¢ outros: e

d) A solicitago serd submetida 3 Diretorla do Institute Pré-CidedSo » quem cabe 3 andlise
acerca da vighllidade financeira da compra ou cho pr obsarvados o Pl
cu Compras Trimestral & o Plana Ofgamentirio do Instituto Pré-Cidaddo,

Artigo 12 Todes os procedimentos de compra e contratagio coorrerio sob a supervisio da Diretoria
da Institute Pré-Cldadso, com o acompanhamento do Setor Financeire @ Assessoria luridica, no
quecouber,

Seco |1 - Da Compra Direta

Artigold  CompraDiretaéamadalidaded di I I

I Pare compra e contratagie cujo valor global ndo ultrapasse RS 300.000,00 (trezentos mil
seals), quando relacionada a obras e RS 150.000,00 (cento & cinquenta mil reals) nos demais casos,
desde que ndo se refiram Inequivecamente 3 parcelas de compea ou servigo de maior vulto, &
prevista & planejada, que possa ser realizada de uma s6 vez, sem prejuizo pare a eficiéncia

al, aos limites los de Planejarmento de Comvpras Trimestral e o
Plano Orgamentirio do Institute Pra-Cidadie, conforme dispasta na allnea “d* do artigo 11 acima;

Fua Idelfonso Marinho de Araijo, n245, Casa Caiada, Ofinda/PE  CEP52130-680
Telefone (81) 59663-9057 - Contato pracidadaoinstituto@gmail.corn Binstitutoprocidadan
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0. Ma contratagko de institeigie brasileira Incumbida regimental ou estatutaramente da
pesguisa, do ensing ou do desamlvkngnw inatitucional, desde que a contratada detenha
inguestiondvel reputagin étiea- profissional h hucrati

. Ha contratagio de entidade juridice sem fins hucrativos, para prestagdo de servigos ou
fomeciments de min- de-obra, desde que o prego contratado seja compativel cam o praticads no
mercada;

"

. Para aquisicio de bens € senigos ira s ite @ pesquisa e
tecnoldgica;

W, Para aguisicio de softwares especificos, quando adequiridos dirstamente de fabricante ou de
seu representante;

WL Ma contratacio de pesooa jurldica de direito piblice, autarquia ou sociedade de econamia
rista, com suas subsididrias ¢ controladas para a aguisicio de bens, prestagio ou obiencSo de
serviges, desde que o prego contratada seja compativel com o praticado no mercade;

VIl,  Ma contratagSe de senvigos pdblicos diretamente de concessiondrias, tals coma servigeds de
fornecimento de dgua, energia ebétrica, gas o telefonia;

WHI. Para a contratagso de senvigos de profissional, como coordenadar ou sxecutar de projeto de
cua autaria, ou de i que, COM ida ia, |4 tenha anterormente prestads
servigos da mesma natureza a¢ Instituto Pré-Cldadda ou, ainda, de docente Indicado par instituiclo
de ensin, com a qual o Institute Fré-Cidadiio mantenha convénbs, contrato de cooperagio, parceria
ol putro nstrumento;

¥, Para contratagio de remanegesnte da obra, senvce ou fornedmanto am consequéncia de
rescisdo contratual, por culpa do fornecedor efou contratada;

X N: aquisi;Eo de material médico hospitalar, medicamentos, insumes farmacbuticos, material
ou dirs te de dmico ou fornecedor exclusivo, desde que comprovada &
wcclusluidade através de atestade fornecido pelo drg3o de registro do comérclo do lecal do
fornacimenta &u contratagio, ou pelo Sindicatn, Federagio ou Confederagio Patronal ou entidades
equivalentes;

ML Na contratagio de seriges cam empresas ou profissionais de notéria especializagio, assim
gntendidas aqueles cujo conhecimento especifico, ou concelto no campo de sua especialidade,
decorrente de  desernpenhe  anterlor, estudos, experiéncias, publicagBes, organizacdo,
aparelhamenta, equipe téenica ou autres requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir
que o seu trabalho & o mals adequade a plena satisfagio do obdeto a ser contratade; &

Fua Idetfonse Marinho de Araiijo, n945, Casa Calada, Ofinda/PE  CEP 53130-680
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Ml Na contratacdn de profissional de qualquer setor artistics, desde que consagrado pela oritica
especializads ou pela opinide piblica.

Pardgrafo 16 Nos casos elencadas nos inclses | 2 ¥, o Instituto Pré-Cidaddo, através do seu Setor de
Compras, efetuard Uma pesquisa de prego na forma estabelecida na alinea “t” do artigo 11, deste
Regulaments que integrard o Pracesso de Campra,

[ Fardgrafo 2o A Compra Direta serd sollcitads mediants RC, RSE. ou 0.5, o que for aplicivel, &
devers ser sempre justificada de farma, clara, precisa e pormenarizads pels dres de Interasce,
obseruadas a necessidade, a pertinéncia e a viabilidade da campra ou contratagio pretendida.

Paragrafe 3o Na hipdtese dispasta no incisa | do artign 13 acima, o fornecedor ou contratada deverd
apresentar apenas copia de Cadastro Magional de Pessoa Juridica Junte Ministério da Fazenda
{ENPUBAF) & de seu ato constitutive devidamente stualizado. Nas demais hipdteses dispestas nos
incisos [l & XN do artign 13 acima, poderd ser exigide, além disse, de fomecedor ou eantratada que
satisfaca as condigties de Habilitage previstas nos artigos 28 2 31, 34 & 35 abaixs, mediante decisdo
fundamentida que privilegie a seguranga do Instituto Pro-Cldsdio na contratagho.

Segin Il - Da Corrpra Mediante Orgamentos

[ Artigo 14 Compra Mediante Orgameantos é a de de procedi o realizada mediante prévia
obtengic de, na mihime, 2 (irés) orcamentos, entre interessados do ramo pertinente 3o objeto da
Tompra & contratagso,

Artign 15 Esta modalidade scrd cabivel para compra e contratagio culo walor ultrapasse RS
300.000,00 {trezentos mil reals), guando relacionada & obras o RS 150.000,00 {cento e clnguenta mil
reais] nos demais casos e até o limite de RS 5.000,000,00 (cinco milhbes de reals) quando
relacionada a obras e k% 4.000.000,00 (quatro milhdes de reals) nos demais casos.

Pardgraf 1o A Compra Mediante Orgamento seré solicitada mediante R.C,, RS.E, ou 0.5, o que for
aplicduel, = deverd ser sempre justificada de forma, clars, precisa o pormencrizada pels drea de
Interesse, observadas a necessidade, a pertindncia & a viabilidade da comgra ou contratagio
pretendida.

Fua Idelfonso Marinho de Aratjo, n#45, Casa Calads, Olinda/PE  CEP 53120-580
Telefone (81) 996563-3057 - Contato procidadaglnstituto@gmail.com @institutopracidadac
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pardgrafo 20 O fornecedor ou esntratada serd escolhide em conformidade com a disposto nos
artiges 19 a 26 deste Regulamento @ poderd ser exigido, mediante decis3o fundamentada, além da
apresentagio de copla do Cadastro Nacional de Pessoa Jurldica junto Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) & de seu ato constitutivo devidamente atuafizado, do fomecedor ou contratada que
satisfaga as condighes de Hatwlitaghio previstas nos artigos 28 a 31, 34 v 35 abalo.

seglio IV = Do Pregie Privado

Artigo 16 Pregio Privado & amodalidade de procedimento realizada entre imteressadot do rarma
pertinente Bo objeto da compra ou contratagdo, mediante amgla concofféncla, para comprs &
eontratagio para I valor e, | to, para agueles em gue se ultrapasse os Hmites das
modalidades anterlores,

Pardgrafo 19, A adesio & ata do Registro de Prego Privedo serd admitide quande expressarmente
previste no Editzl de convocagio &, desde que, o aderente demanstra possuic regulamentagio
prépria gue aceite tal modalidade.

Pardgrafa 29, Fica autorizado a adesio do Instituto Pra-Cidadie a atas de Registro de Prego, plblicas
ou privadas, desde que demanstrada a econamicidade efou vantajosidade da contratago.

Artigo17 O Pregio Privado pode se dar na forma presencial ou eletrinica, a critério da Instituto Pré-
Cidadia.

pardgrafo Onico. O Institute Pré-Cidadio poderd adotar o sitema de Reglstro de Precos Privado

para o regisiro formal de pre¢as relstivos 3 compra de material & prestacio de servigos para
contratagies futuras com validade de 12 {doze) meses, podendo ser sucessivamente prorrogado por

acorde entre a3 partes, até o limite de 60 (sessenta) meses ou o prazo de duragin do
programa/projeto, seguindo o rite ide para a “Pregdo Privada” nas seguintes .
hipéteses:

L Quando,pelas  caracter(sticas do  material médico  hospitalar,medicamentas insumas

farmacéuticos, material (também dencminado “bem") ou servigos, howver necessidade de
contratagBas frequentes e repetitvas;

I Quando for csnveniente a compra de bem com previsio de entragas parceladas ou
contratagho de sendgos remunerados por unidade de medida cu em regime de tarefa;

. Quande for convenlents & compea de bem ot a contratagio de servigos para atendimento
para mals de um Setor do Institute Pré-CidadSo ou de alguma entidade apoiada; ou

Rua ldelfonso Marinka de Araljo, n245, Casa Caiada, Olinda/PE CEP 53130-630
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. Quanda, pela naturea do objeta, nda for possivel definir previaments o quantitative a ser
demandade pele Institute Pré-Cidadio.

SubsecSo | — Dos Requisitos do Edital

Artigol8 O Edital de procedimente para compra ou eontratagdo que for realizada pela modalidada
de Pregdo Privado conterd:

I Mirmers de ardem em série anual, o neme do Instituto Pré-Cidadso, a forma da compea efau
L regime de execuglio dos servigos & a mengdo de que serd regido por este Regulamenta;
1L Local, dia e hora para realizaghe da madalidade, seja de forma presencial ou eletrdnica, para

Pparticipagio e credenciameants, recebimento da proposta de prego edocumantos de Habilitagio;
. IndicagSo da paging chetrdnica na qual serd publicado o Edital B SEUE ANENOs;

I, Descrigio de seu objeto de forma sucinta e daro devidamante acompanhado de memorial
deseritive, detalhado, exata ¢ preclse, eroncgrama de atividades ou de desempenhio acandmico-
financeiro & nivel de servigo, quando aplicivels;

v Requisitos pars a participasdo e credenciamento;

Wl Deserigio dos requisitos da proposta de prego;

Wil DescrigiodosdocumentosdeHabilitagio;

Vil Condigbesdefornecimentoepagamenta;

[E9 Critério para julgaments com disposicBes claras e objetivas;

X Instrugdes @ normas para as recirsos previstos neste Ragulamento; &

. Qutras indicagBes consideradas necessarias pelo Instituto Pré-Cidad3o, com a finalidade gde
Pproplciar competitividade entre o participantes,

Rua Idelfonso Marinho de Araije, n245, Casa Calada, Ofinda/PE  CEF 53130-680
Telefone {81) 99662-2057 - Contate procidadaninstitito@gmall.com @institutoprocidadan
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Subsegaa |l - Do Prego o da ClassificacBo das Participantes

Artigo 19 O Presidente ¢2 Comissio de Compras analisara a proposta de preco spresentada pelas
participantes credencisdas na forma do Edital ou instrurmento de colata de precos ou equivalente &
verificara:

I O stendimento das especificagies, prazos ¢ condigfies estabelecidos no Edital @ seus Anevos;
. A gualidade;

. %e0 prego apresentado ndo estibasesde exclusiemente na proposta de preqodas demals -
participantes credenciadas.

Artigo 20 Mo exame da proposts de preo serdo consideradas todas as circunsténclas de que resulte
vantagem para o institute Pré-CidadSo, nos termos do paragrafo dnico do artign 7o deste
Regulamento,

Pardgrafo Unico Serd Justificada, por escrito, pela Comissio de Compras, sempre que niio hovver
opgio pela proposta de menar prego, mas que atenda adequadarnente & deserigio do ohjets da
Pregho Privado o gise fepresente vantagem para o [nstituto Pro-Cidad3io, conforme paragrafo dnkco
do artign 7o deste Regulamento.

Artigo 21 As propostas de prego serfc classificadas em ordem crescents de prego proposto, sendo
desclassificadas as propostas de preco dque astiverem em desacordo com os requisitos dos artigos 13
& 20 acima.

Artige 22 Efetuads a tlassifieagio das participantes serd aberta a oferta de lances, sendo que a dltima .
dassificada Inlciard o primeiro lance @ assim sucessivarmente. 54 os precos ofertados por duas ou
mals participantes forem ldénticos, sordemparaofertade lanees serd decidida por sartelo.

Artigo 23 Concluida a rodada de lances, a Comissio de Compras poderd negaciar com a participante
da oferta de menor prego com vistas & reducdno do preco. Apds a negacizgle, se houver, a Comisslo
de Compras exarminard 3 proposta com menor prego ¢ decidird motivadamente acerca de sua
aceitabilidade, declarando a particlpante vencedara do Prege Privada,

pargrafo Unico O eritério de aceltabilidade dos pregos de mercado propostos pelas participantes
serd o de compatibfidade com os pregos praticades pelo mercado, coerentes cofn o formecimento do
objste da compra ou contratagio.
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Artiga 24 Declarada a vencedora, esta apresentard na sess3o, se & Pregia Privado for presencial, ou
em data e hora designados no Edital, se o Pregio Privado for eletrénicn, os documentos de
Habilitacio elencados nos artigos 26 231,34e35 deste Regulamento,

Artigo 25 A proposta de preco oo lance ofertadas par qualguer participante serd considerada
completo, preclso e firme, ndo sends permitida, apés sua ofena, a desisténcia, sob pena de ser
daclarada impedida de contratar com a Institute Pré-Cidadio pelo periodo de 2 (dieis) anos, sem
@eejuizo de cancelamento de sua inscrigBo junto ao Cadastro de Feenecedores do Instituts Pré-

Cidaddo e aplicacio das demais sangBes dispostas neste I & no Edital de 58
for o caso.
o Astigo 26 Na hipdtese de havar um dnico participanta compatird & Camissio de Compras, 2nalisands

s limitaghes do mercado e outros aspectos pertinentes, decidic entre considerar fracassade o
Pregdo Privado e abrir novo Preglio Privade, suspender o Pregde Privada ou prasseguir com o Pregia
Privado. & decisTo restard devidamente consignada e justificada emn ata da sessio.

Subsegdo il - Das Documentos de Habilitacio

Artigo 27 Para habilltagio das participantes poderd ser awigido, mediante necessidade da
canftratagso, até a totalidade da documentagio, a seguir indicada (art, 28 a 31 abaixo) relativa a:

I Habilitacio Juridica;
L. I Qualificagin Tacnica;
. Qualificagio Boondmico-Financeira; e

[LA Regularidade Fiscal & Trabalhista,

Artigo 28 o cdor i itagiolunidica, conforme: istirdern:

I Reglstre comercial, no caso de empresa individual;

. Ao constitutive, estatuto ou contrato socal em vigor, registrade, em se tratando de
sociedades comerciais #, na caso de soledades por agdes, também o documento de eleigdo da seus
administradores;
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. Inserigiio do sto constituthve, no caso de sociedades civis, ecompanhada de documents que
comprove a quam compate dadministracls, seus paderes eatribuigBes; e

1w, Decreto de autcrizagSe, em se tratando de empresa ou sociedade estramgeira em
fintionamants no pals, @ ato de registro ou autorizagio para o funcienamenta, expedida pelo drgio
competente, guando a atividade assim o exigr,

Artigo 29 Adocumentagio relative  Qualificagio Téonica consistird em:
I Registro ou inscrigio na entidada profissional competente, quande for o caso;

I, ComprovagBo de aptiddo para desempenho de athvidade pertinente @ compativel com a3
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da compra ou contratagiio, medlante atestado
mapadido por pessoas juridicas de direito pdblico ou privads; e .

i, Prova de atendiments de requisitos e normas regulatirias previstos na lagio em vigor
gue incluem, mas nEo se limitam, a Autorizagio do Funcionamento Especial emitida pela Agindia
Macional de Sadde [ANVISA), regisire de produtos perante a ANVISA, dentre outros, quando for o
Ca50.

Artign 30 AdocumentagdorelativedQualificagioCeondmico-Financelraconsistirdem:

L Balango patrimonial @ demonstracio financelrs do diimo exerdicio social, ji exighels e
apresentados na forma da lel, que comprove: 3) indice de Liguider Geral apurado conforme férmala
Liguidez Geral Ativa Clrculante + Ativo Realizivel em longo Prazoy/Passivo Circulante + Passivo Exighvel
erm longe Prazo lgusl ou superior 3 1 (um) ou b) existéneia de capital minima ou de patriménio
liquido minime correspondents até 10% [dez por cento) do weler estimado da compra ou
contratagio; e

W, Certiddo negativa de faléncla, recuperagio judicial extrajudicial ¢ conzordata da participante,
Artign 31 Adocumentapdo relativad Regularidade FiscaleTrabalhista consistisd em:

I Brova de inscrighe no Cadastra Nackenal de Pessoas Juridicas jurto ao Ministério da Fazends
(CHPI) relative ao estabelecimento participante (sede, filial, sucursal ou agénels, conforme o casa);

1. Prava de inscriglio mo Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, relative ao
estabelecimentn da participante [sede, filtal, sucursal ou agéncia, confarme o cxsa), pertinente ao
seu rame de atividade e compativel corm o objeto da compra ou contratagdo;

I, Prova de inscrigha ho Cadastro de Contribuintes Municipal relative ao estabelecimento da
participante (sade, filial, sueursal ou agéneia, conforma o casso), pertinents ao seu ramo de atividade
& compativel com a objeta da compra ou contratagio;
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' Prova de laridada para com as Fazendas Federal e & Divida Athva da Uniso, Estadual e
Municipal, sendo as duas Gitimas relativas a0 estabelecimento da participante (sede, filial, sucursal
ou agéncla, canfarme o casal, quais sejam: {3) Certidio Negativa Conjunta de Débitos Relativos 3
Tributos Federals e & Divida Ativa da Unida ou

Certiddo Positiva com efeitos de Negativa Conjunta de Débitas Relativos a Tributes Federals @ &

Divida Atlva da Unidio; (b] Certidio Megativa de Tributes Estaduals ou Certidio Positis com Efeitos

de Negativa de Tributos Estaduais; ¢ (c) Certidio Negativa de Tributos Mobiliirios ou Certidse
L’ Positiva com Efeltos de Megativa de Tributes Municipais;

W Cartificade de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempa de Servigo (CRF- FGTS);
Rl

Wi Certidiio Negativa de Débitos Trabalhistas {CNDT), nos termos dalel Federal no 12.440, de 7
de juiho del0ll. Artign 32 Na hipdtese da vencedora deixar de apresentar qualsguer dos
documentos elencados nos artigos 28 a 31, acima, 34 a 35 sbaixo, desde que exigidos no edital ou
Bto eonvocatoris, serd inabilitada sends, a critérlo do Instituto Pré-Cidaddo, declarada impedida de
coniratar com @ Instituto Prd-Cidadio pelo periodo de 2 (dols) anas, sem prejulzo de cancelamento
de sua inscrigio junta ao Cadastra de Forneesdares do Instituto Pré-Cidaddn & aplicago das demais
sangles dispostas no Edital de corvaeagio.

Artige 33 O Instituto Pro-Cldadfo, a sev exclusivo critérin, fard a verificagio da inscrigso da
participante no Cadastro Macienal de Empresas Iniddneas ¢ Suspensas @ no Cadestro de Empresas
Punidas, disponivel no Portal da Transparéncla do Governao Fedaral
) {wanw partaltransparencia.gov.br], sende que o registro em tais cadastros implicard em Impedimenta
- parz qualquer contratagio com o Instituto Pré-Cidadio, sem prejuizo de cancelamento de sua
inscriglio junto ao Cadastro de Fornecedores do Institubo Pri-Cidaddo e aplicagio das demals
sanglies dispostas no Edital de convocag3o,

Subsecdo IV - Dos Registras Cadastrais

Artlge 34 Caso & participants seja inscrita no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornacedores
[SICAF), efou Cadastra da Fornecedores similar, a critério do Institute Pré-Cidaddo, a comprovagio
da habilitagio poderd ser efetusda mediante a verificagio das niveis validadas stravés de eonsubta
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on line junto a tals drgles cadastrais durante a sessfi, se o Preglo Privado for presencial, ou na data
de entrega do envelope de habilitagio, 5 & o Pregio Privado for eletrbnico, sem prejulio da
spresentagdo pela participants dos documentos ndo abarcados pelo seu cadastro junto @os
mencionados drgdos cadastrais,

Eardgrato Urnico o Instiute Pré-CidadSo ndo se respansabizard pela eventual mdspanibilidade dos
meios elewrdnicos, ne momento da verificacio, Ocofrende indisponlblidade e nic sendo

d Bo, B particip serd inabilitada.

apr os docur alcangados pelaw

Artige 35 Caso a participante seja insérita ne Cadastro de Fomecedores do Institute Pré-Cidadlo, a
comprovagio da habilitago serd efetuada mediante a entrega de certificado emitide pelo o Institute
Pro-Cidaddo, na forma estabelecida no Thulo IV deste Regulamenta, durarite 8 sessSo, se o Pregic
Privade for presendal, ou na data de entrega do envelope de habilitagio, s¢ o Pregio Privado far 1
eletranico, sem prejuizo da apresentagio pela participante dos documentos nio abarcades pels seu
Cadastre de Fornecedores do Instituto Pro-Cidadiio.

Artigo 36 Os documentos referentes aos arigas 28 a 31 deste Regulamenta, nio excluem cutros
que, a critério do Instituto Pri-Cldaddo, podordo ser exigidos das participantes,

Subsegio V - Das Atas

Arligo 37 Todos os ates & pracedimentos adotades na sesslo do Pregio Privado, na modalidade
presencial ou eletrdnico, serfo registrados em ata inclusive as eventuals manifestagdes das
participantes.

Subsecdo V1 - Dos Recursos

Artiga 38 Da declaragBo dais) vencedora(s), das decisdes de inabilitagho de participante, anulag o,
nulidade, revogacio ou cancelamentn de procedimento na modalidade Pregdo Privada, pressncial
ou eletrdnico, qualquer participante, em sessio, poderd, sob pena de decadincia, manifestar
intengio motivada de apresentar recurso cujas razbes recursals serfo apresentadas em 2 [dois) dias
Witels, computando-se no prazo recursal o dia da sessSo. As demals participantes, no mesme ate,
restarfio Intimadas para apresentar suas contrarracies de recurse em |gual nimers de dias gue
comegarso a contar do término do prazo do recorrente, sendo concadida vista imediata dos autes.
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Pardgrafo Unico A auséneia de manifestagio da Intenglo motivada de apresentar o recurso
importard em reninciaandireits derecormereconsequentemente decaindoo scudireits,

Artige 39 As razdes de recursn, bem come as contrarrazies serSo enderagadas a Assessoria Juridica
do Institutn Pré-Cidadio mediante protacalo am local e haréria dasignados no Edital,

Pardgrafa Unlco NSo serd admitida apresentacio de razbes de recurso ou de suss contrarrazdes por
fac-simile ou via e-mall, salvo se exprassamente admitido no edital ov instruments eanvecatério,

Artigo 40 Os recursas serdo decididos no praze de 5 (cinco) dis dteis, contados a partir da fim do
prazo das contrarrazies que tratam do artigo 38 deste Regulamento, sahvo mativo devidaments
consignado.

- Pasigrafo Unico © acolhimento da recurso importard a invalidagio apenas dos ates issuscetivals de
aproveltaments & serd divulgado no prazo de até 5 [einco] dias teis contadas fim do prazo das
contrarrazBes que tratam do artigo 38 deste Regulamanta, salvo motiva devidamente consigrada.

Capltulo |1 - DAS CONTRATACOES DE PESSOAS FISICAS

Secdo |- Dos Requisitos

Artlpo 41 A contratagio de Pessoas Fisicas para a prestaco de servipos ao Instituts Pro-Cidadia se
dard em cariter exceponal & ndo excederd a0 pericdo de tris (3) meses e an valgr global de A%
36.000,00 {trinta e sels mil reais) & deverd atender aos smguintes raquisitos:

L Semente serd admitida para fins de prestagio de sendigos ospeclafizados relacianados 3
eupertise do prestador em cardter ndo exclusive & impessoal, sendo renmmerado contra Recibo de
Pagamanta ao Autdnama{RPAemitido pelo prestador do Insthtute Pré-Cidadia;

[ 0 prestador de servigos deverd manter registra de contribuinte perante a Prefeitura do lacal
da prestagio do servigos.

. O prestador de servigos estard sujeito a todos os encargos fiscals pertinentes ao objeto da
contratagio. Artigo 42 Para a contratagio da Pessoa Fisica, serd mecessério, salvo hipdteses
comeginhas ou inferlores o metade dos limites de valor @ prazo definides no artign anterior,
cumprimenta do fluxe disposto no artigo 11 deste Regulaments & @ apresentacis pela Unidade cu
Setor interessado des

I Memaranda justificando tecnicamente a escalha do proflssional;
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I, Plang de trabalho justificando a necessidade de contratagdo do servige, a demanda prevista
& 05 resultados 3 serem alcangados; e

il Dedaracio informando que o profissional n3p pertence ao quadro de funciondrios d o
Instituto Pro-Cidadéo.

Artige 43 & Unidade ou Sctor interessada deverd informar o declarar, sob as penas da lei, que @
preco proposts estd de acordo com os praticados no mercado. W

Secdo - Dos Decumentas de Habiktagio

Artigo 44 A Pessoa Fisica que serd contratada deverd apresentar ao Instituto Pré-Cidaddo:
I Curriculurm vitaes e comprovagio de titulos, se aplichvel;

L. Proposta téonica e de prego elaborada & assinada, contenda a descrigin detathada do servigo
a ser prestads, os prazos, valores unitdrios e totals, dades bancérios, o resultado do trabalha, o
deliverable (produte 3 ser entregue] & o nimern de sua inscrigio junto & Prefeitisra, se cabivel;

. Cédula de identidade;
W. Cadastro de pessaa fisica(CPF); ¢ [
W, Registro na entidade de classe, se aplicivel.

Artign 45 Caberd 3 Diretoria Ewecutiva do  Instituto Pro-Cldadio, & seu oritério de wiabdlidade
econémico-financeira e de gestdo de risco, observando-se as regras estabelecidas no Estatuty Sodal
do Instituto Pri-Cidadis & de seu Regimento Interno, sssim come seu Cédigo de Etica e Conduta ¢ de
uas normas ¢ paliticas que estiverem em vigor na ocasifio, aprovar a justificativa apresentada pela
Unidade o Setor auterizando a contratagio de Pessoa Figiea.

Rus ldelonso Marinho de Aradjo, n245, Casa Caiada, Olinda/PE  CEP 53130-680

Telefone (81) 89663-9057 - Contato procidadacinstituto@gmall.com @institutoprocidadac

Av. Cruz Cabugé, n° 665, Santo Amaro, Recife/PE CEP: 50040-000. TEL.: (81) 33183-3000. www.sdscjpvd.pe.gov.br 16/33



Secretaria

de Desenvolvimento Social,
Crianca, Juventude e Prevencao
a Violéncia e as Drogas

INSTITUTO PRO-CIDADAO

Promovendo assisténcia, permitindo transformacéo,
CHNPJ: 35,880 564/0001-03

Capitule Il — DAS COMPRAS E CONTRATACOES [NTERNACIONAIS

Artigo 45 A compra de material médico hospitalar e insumes farmacduticos, importados e
conformidade eom o disposto na Lei Federal no 8.000, de 29 de marge de 1,990 (Lel 8.010/90), sard
efetuada mediante impertagio pelo Setor de Compras, assim como as demals aguisiches de material
importads, desde que observado o fluxo disposte no artign 11 deste Regulamento e as demais leis
aplicdvets.

Artigo 47 O material médico haspitalar e os Insumos farmactuticos Impartadas em conformidade
L com o dispasto na Lel B.010/80, somente poderio ser destinados 3 pesquisa clentifica ou
tecnokdgica,

Artigo 48 Na hipdtese disposta no artigo 47 caberd ao Sator ou Departamento anvslvide e Prajeto
de Pesquisa Clentifica ou Tecnalfglca:

N Certificar-s& & garantir de gue foram atendidos os requisitos da Lei 8.010/30 ou da legislagio
aplicavel que estiver e vigor por ocasiZo da impartagcio;

. Resgonsabilizar-se pela emissio dos documentos necessdrios vinculados 3 isenglo disposta
na Lel Federal n® 8.000/90cudaleglslagio aplicivelqueestiveremyigor por ocasido da importagio;

. Prestar esclarecimentos efou apresentar documentos, com a finalidade de atender &s
diligéncias realizedas pela Conselho Macional de Desenvelvimento Cientifics e Teenaldgica (ONPg) ou
pula Receita Federal do Brasil (RFB), com o Intulta do verificar se estBo sendo atendidas a3
disposicBes stinentes a Lei

E.010/1990 ou da leglstacso aplicivel que estiver om vigar por ocasizo da importacio & garantic scus
beneficios fiscals;

Iv. Comprameter-s& a utilizar ofs) bem|s) importados dnlca & exclusivamente nos Projetos de
Pesquisa Clentifica e Tecnoldgics, respondendo perante o3 srgdos competantes em caso de desvio
du destinagdo destels) bemis), indo todas as ilidades ad Vs, civels & penais
quanto as imegularidades apuradas; e
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LA Responder, sern prejuizo da apuragio da responsabilidade penal, pelos danos diretos &
indiretos acasionados ao o Institute Pré-Cidaddo, e que estejam relacionadeos aos Projetos de
Pesquisa Cientifica ou Tecnoldgica.

prtign 49 Na hipdtese de aquisiglo de produtos importadas, exceto na condigio disposta no artigo
47 acima, caberd ao Setor ou Departamenta:

I Certificar-se © garantir de que foram atendidos os requisitos da legslagio aplicivel que
estiver em viger por ocasi3o da imporag 3o,

I Responsabilizar-se pela emissio dos documentos necessdrios em cumprimento a legislagio
apticdvel na ocasilio;

. Prastar todas as esdarecimentos gue se fizerem necessErios, L

. Assurnlr todas as responsabilidades administrativas, civeis e penais quanto & irregularidades
apuradas; e

V. Responder, $em prejulza da apuragie da responsabilidade penal, pelos danos diretos ¢
indiretas ocaslonados ap  Instituts Pré-CidadSo, » gque estejam relacionados a importagles
Irregulares.

Artigo 50 As empresas estrangeiras que nde funcionem no pafs atenderdo as madalidades
estabelecidas neste Regulamento, tante quanto possivel, e atenderdo s exigincias relativas aos
Documentos de Habilitacio elentados nos artigns 28 a 51 deste Aegularmento mediante
agresentacio da documentas equivalentes, autenticados pelos respectivos Consulades e traduzidos
por tradutor juramentado, devendn ter representago legal no Brasil com poderes exprosios para
receber citagdo & responder administrativa e judicialmente.

Titulo Bl — DOS PROCESSOS DE COMPRAS OU CONTRATACOES MACIONAIS E INTERNACIONAIS
Capitulo | - DA COMPOSICAD DO PROCESSO

frtigo 51 A compra ou contratagdo, naclonal ou internaclonal, serd Infdada com 3 abertura de
respective processa devidamente autuade, protocolado @ nemerado em ordem cronoldgica,
contends a autarizaglo respectiva, 3 indicagdo sudnta de seu objeto e do recurso para 3 despesa e
sua origem, econterd:

1 0s docsmentas descritos no artigo 11 acima deste Regulamento;
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. Orgamentos,justificatt pracucentratagio vosanexos,seh

. Projeto bisics que consiste no conjunto de slementos necessirios & suficiertes, com nlvel de

precisio adequado, para earacterizar obra ou servigs ou complexo de obras ou servigos, devanda
passibilitar principalmente avaliacio do custo da obea e definigie dos métodas e praza da execugio;

I, Projeto executiva, no caso de obras, que consiste no conjunto de elementos necessiriog e

fi a realzagio do empreend @ ser com nlvel miximo de detabhamenta
possivel de todas a5 etapas, constituindo-se em detalhamento do Prejeto Bislco, determinando, de
Tarma minucioss, as condigies de

i exacugdo, em conformidade com as normas pertinentes, em espacial as expedidas pela
Azsociacao Brasileira de Normas Técnicas -ABNT,

W. Crancgrama flsico-financairo, o case de obras, que consiste no documento contendo a
previsio de praze de execugdo de cada etapa da obra e respectie previsio de dessmbolso
financeiro,

VI Pareceres téenicos ou juridicos emitidos sobre as res pectivos procedimentos;
VIL Minuta de Edital e contrato, geando aplicivel;

Vit Comprovante da publicagSo do Cdital ne site nele Indicado, quando aplicivel a modalidade
Pregio Privade;

I, Via Original das propostas ¢ dos documentss que as mstrulrerm;
— X Atas das Sessdes Pblicas, quanda aplicivel a modalidade de Pregia Privado;
XL Documentes da Habilitagio na forma descrita neste Regulaments;

X, Riztes e contrarrazdes de recursos eventualmente interpostos pelos interessados e
e ’ ek "
manif & quanda :

X, Despache de anulzido ou de revogacdo de processa, quande for o caso, dewvidarmente
fundamentada;

XY, Demais documentos relatives aoproceses,
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Titule IV — REGISTRO CADASTRAL DE FORMECEDDRES Capitulo | = DO CADASTRO DE FORNECEDORES
DO INSTITUTO PRO-CIDADAD

Seciio | - Dos Documentos do Cadastro de Fernecedares do instituta Pré-Cidadso

Artige 52 Tode e qualquer Interessado em fomecer material o prestar servigos & obras 2o Instituto
Pré-Cidad3a {interessado) padera manter cadastro atualizado, realizando, periodicamants, 2 entrega
de informagtes & dados cadastrais, assim coma da documentagio estabelocida nos artigos 28 3 31
deste Regulamenta em conformidade com sua atividade e com o fornecimento que pretends
afetuar.

Artigo 53 0 Interessada & responsdvel pela remessa de todos os dadas, informagdes e docurmnentos '
relacionados no artigo 52 acima e em outvos alos normativos aplicivels,

Pardgrafo 1o Todo e qualquer dado efou informagie formecido pelo Interessado ou seus
J representantes, agentes, prepostos, colaboradores através

dior diretores,
dos Fatmuldries 2 o Instituto Pré-Cidade & verdadeira, completa e precisa em tados os aspectos @
nfo & enganosa, s&fa por qualquer omissio ad ambiguidade ou por qualguer outro motivo.

Pardgrafo 2o Os documentos relacionados neste Regulamerta & em outras normas devem sar
apresshizdes por meio de cdpias autenticadas, salvo dqueles cufa emisio for efetuada pelos sites
da internet que deverdo estar hados de suas iva gletrinicas,

Perdgrafo 3o Competind, exclusivamente por conta risco do Interessade, a atualizagio de seus
dados cadastrais, bem come das certidGes » dos documentos referidos nos artigos 28 a 31 deste
Regulamento.

Artigo 54 Apdy andlise d o Instituto Pro-Cidaddo serd rejeitado ou aprovade o registro do
Interessadg. Na hipdtess de aprovacio do registro do interessado serd emitido Certificado de
Registra Cadastral de Forneesdar do Instituto Pré-CidadSo, que serviri como subsidio a todas as
contratagies que forem reallzadas entre o instituto Pré-Cidadio ¢ este formecedor,

parigrafe Unico D Seter Jurldico d o Instituto Pré-Cldaddo efetuard a andlise das Farmulirios e
documentos apresentados pelo Fornecedor em até 15 (quinze) dias de dua apresentagdo, ¢ a seu
exclusive critésia, paderd solicitar ao Ferneceder durante tal prazo a complementagdo dos dados
cadastrais @ dactimentsl em até 10 (dat) diss da solichagio enviada a0 Fomecedor.
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Segoll-Da Validade do Cadasiro de Fomnecedores do Instituto Pra-Cidzdio

Artige 55 O Certificado de Registro Cadastral de Fomecedor do Institirto Pra-Cidadn terd validade
de 12 {doze) mesns contades da data de sua emissde, salve o5 reglstros, Ficengas e permissfes
perante a3 Entidades Profissionals (exsmplificativamente CRM, COREN, CRF, CREA, A, dentra
outros), ¢ perante as agéncias reguladoras {exempliificativamente ANVISA, ANS, dentre ouftras), as
certidhies e balango patrimonial que comprovam a qualificagiio econbmico-financeira e regularidade
fiscal e trabalhista que respeitard o prazo de validade de cada um defes em confarmidade com &
legislagdo em vigar,

Artiga 56 O fornecedor que tenha praticade qualguer das eandutas descritas nos artigos 25, 32 e 57
~— deste Regulamento terd sua inscrigha juntn a0 Cadastrs de Fornecedaras do instituts Pré-Cidaddo
devidaments cancelade e sofrerds as sancies previstas nos referidos artigas,

Titulo IV ~ DOS CONTRATOS E SUA PRORROGACAD

Capitulo | = DOS CONTRATOS Secda | - Dos Requisitas e Principies

Artige 57 0% contratos celebrados com o Instituto Pré-CidadSo estzbedecerdo, de forma clara @
Pprecisa, o objeto licito, corto e determinado, condigBes para sua execucdn, prego, reajuste medianta
negociagio entre as partes, forma de pagarmento, obrigacies e responsabilidades das partes,
declaraghes & garantias prestadas pela contratads e de priticas de conduta anticermpgio,

Pardgrafa Unico Sendo todos as contratos realizadas com fundzments neste Repulaments voltados
Para o atendimento de programas efou projetes de tercelres au em parceria com outros entes
privados ou piblicos, os fornecedores deverdo aceitar que eventusl atraso no repasse financeiro
trard impacto sobre seu contrato o que, caso oecorra, ndo lhe autorzard qualquer indenizagio em
face do Instituto Pré-Cidadio.

Artligo 58 Os contratos celebradas com do Institute Prd-Cidadfe seria regidos, em eipecial, pelos
principlos da ebrigatoriedade da convenglio, da cifincia e concordancia com todo o aqui expesio
nes Btas convoratdrios, editais ¢ outros instrumentos executivas ofou normativas, bem como 8 boa
i,

Segao Il - Da Vigncia e Alterag3n do Dbjets
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Artign 59 O contratos de prestaglio de servigos, em gersl, serdo celebrados pelo perindo de até 1
[um) ano prorrogdvel, conforme estabelecido no artign 65 abaixo, por periodo iguais e sucessivos sté
eompletar 5 {ginca) anas, s& hauver interasse da Instituto Pro-Cidadie, exceto no casa do artigo &0
abaixe,

Artiga 60 Os contratos relativos & compra de materizl & prastagio de servigos para contratagbes
futuras, cuja negociagio & deu alravés de Preglo Presencial por Sistema de Registro de Pregos,
sario celebrados por periodo de atéd

17 [doee) messs, prorrogavels justificadamente per até 60 {sessanta) meses, sendo que © efetivo
comsumo & ou contratagio paderd ocorrer de acordo com a necessidade a critério do Institute Pré-
Cidadio.

Artigo 61 E vedado celebrar contrato com prazo de vigéncia indeterminado. Excepclonalmente, os
contratos ou atas de registro de pregos paderdio ser prorrogadas, além dos prazos fixados nos artigos
antecedentes, caso o programa ou projeto atendido ultrapasse estes prazos.

Artlgo 62 & contratads & responsdvel peles prejulzos causados do Instituto Pré-CidadSo decorrentes
de acio & oniss3o relacionadas b contratagdo entre elas mantida.

Artign 63 E dispensével o terma de contrato o facultada a sua substituigdo, a eritério da Institute Prd-
Cidad§o, nes casos de compra ou contratago com entrega imediata e integral de bens ou de
sendgos,

Artigo 64 Os contratos poderdo ser alterados, nas mesmas eondigbes contratuals, por acréscimo ou L
supressBes, de abd 25% (vinte e cinco por cento) de sew valor global inicial contratado, & NO CEED
particular de reforma de edificia ou equipamente, até o limite de 50% (cinquenta por cento).

Capitulo 11 = (W PRORROGAGRD

Artigo 65 Toda e gualquer prormogagio de prazo de vigéncia deverd ser |ustificada por eserito e
previamente auterizada pelo o Institute Prd-Cidadio, observando-se as regras de algada
astabelscidas nas normas da instituiclie, assim como de suas politicas que estiverem em vigor na

Rua ldelfonso Marinho de Aradjo, n?45, Casa Calada, Olinda/PE  CEP 53130680

Telofone [B1) 99663-9057 - Contato pracidadaoinstibuto@gmall.com @institutoprocidadas

Av. Cruz Cabugé, n° 665, Santo Amaro, Recife/PE CEP: 50040-000. TEL.: (81) 33183-3000. www.sdscjpvd.pe.gov.br 22/33



GOVERNO DE

PER

Secretaria

de Desenvolvimento Social,
Crianca, Juventude e Prevencao
a Violéncia e as Drogas

CO

ESTADO DE MUDANCA

INSTITUTO PRO-CIDADAO

Promovendo assisténcia, permitindo transformacdo.
CNPJ; 36.880,564/0001-03

ocasiso, se houver comprovasio de que as principles & as requisitas doste Regutamento estejam
sando cumpridos.

Artigo 66 Na hipétese de promogagio do praze de viglneia a contratada deverd satlslazer as
condigdes de Habililagio previstas nos artigas 28 231, 34 ¢ 35 daste Regulamento, salva dispensa
pebo setor competente,

Capitulo |1l DAS SANCOES

Artiga 67 Para as condutas abafxo descritas, serdo aplicadas asseguintes sancies:

I Fara aquele qua mantives relacio de qualquer naturers com o Institute Pra-Cidaddo seja na
quaidade de participante de procedimentos, Interessade, Fornecedor, Daador ou Patrocinador d e
Institute Pré-Cidadso (Terceirc} & que () venha 2 Stscumprir o4 artigas deste Regulamento, (k)
endejar o retardaments do processo, [c} nbo mantiver sua propasta, fraudar a execugdo do contrato,
campartar-se de modo iniddneo, (d] fizer declaragfo falea, (o) cometer fraude fiscal ou guakpuer ato
lesiva, {f} tenha praticadn qualquer ilicita civil ou eriminal, (2} seja considerado Iniddnen U SUSpENSS,
por descumprimenta da legislagie em vigor, (H) venha 2 ser inscrite no Cadastre Macknal de
Emprasas Inidéneas e Suspensas (CEI5) e Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEF), o Instituto
Pré-CidadSa poderd declarar o Terceiro impedido de contratar com o Instituto Pro-Cldadio, pelo
prazo de até 2 {dois) anos @ terd sua inscrigio cancelada no Cadastra de Fornecedores do Instituto
Pré-Cidadao, sem prejuizo da ressarciments das perdas e danos sofridos pela o instituto Pré-Cldadia
e das dernais sangBes aplicivels;

. Pela inexecucio parclal do objeto da contratagss decorrents de atraso, o Instituta Pra-
Cidaddo poderd aplicar & contratada multa equivalente a 1% {ur por centa), sobre o valor tetal do

- meterial &fou servigos nio entregues pantualmente, por dis de atraso, limitado até 20% {vinte por
cefital, sem prejuizo das demais sominagBies cantratisis estabelecidas;

Rua Idelforse Marinho de Aradjo, n245, Casa Caiada, Olinda/PE  CEP 53130-680

Av. Cruz Cabugé, n° 665, Santo Amaro, Recife/PE CEP: 50040-000. TEL.: (81) 33183-3000. www.sdscjpvd.pe.gov.br 23/33



Secretaria

de Desenvolvimento Social,
Crianca, Juventude e Prevencao
a Violéncia e as Drogas

INSTITUTO PRO-CIDADAO

Promavendo assisténcin, permitinde transformagdo.
CHPJ: 36.880,564/0001-03

Wl Pels inexecugdo pareial da objeto da contratagio decorrente de interrupcia da entrega de
material ou da prestagio de servigos, o Instituto Pré-Cidadioe poderd apbcar multa equivalente a 108
[de2 por canto] do valor residual Inadimplide, bern comao declarer a contratada impedida de celebrar
fenias contrates com o Institute Pré-Cidad 3o | pelo prazo de 1 (um] ano e cancelar sua inscrigio juno
a0 Cadastro de Fornecedores do Institute Pré-Cldad3o; @

. Prla inexecugio total do objete da contratagdo, o Instituto Pra-Cadaddo poderd aplicar &
contratada multa equivalents a 20% {vinte por cento) do valer glabal estimado de contrato, bem
come déclarar a contratada impedida de celebrar navos contratos com o Instituto Prd-CidadSo pelo
prazo de 2 [4ois) anos e cancelar sia inscrigdo junte so Cadastro de Fornecedores do Institute Pré-
Cidadio.

o

Pardgrafo (nico As multas n3o possuem cariter compensatdrio e poderfo ser aplicadas
cumulativamente com as demals sangbes descritas para cada caso inchusive as contratuils, sendo
que sua cobranga nfio isentard a contratada da obrigagio de indenizar eventuast perdaz e danos
safridos pelo Institute Pré-Cidadio.

Titulo IV -~ DOAGAO E PATROCINIO

Artigo 68 Para fins e efeitos deste Regulamento considera-se (3] doagdo o contrato em que uma
pessos, por liberdade, transfere do seu patrimbnio bens ou vantagens para o Instituta Pré-Cidadso; ¢
(b} patrocinio @ o contrate do qual o patrocinador cbriga-se a uma prestagdo pecunidria ou
farnecimento de bens efou servigos para o Institute Pré-Cidadio que em contrapartida cfemard 2
divulgagio do name o marca do patrocinador nas manifestapBes de sua atividade conforme
estabeleci doentreaspartes, doautorizadapel darefgupatrocinadar, -

Artign 63 Toda e qualkyuer deaglo ou patrocinio em favor da instituto Pro-Cidadio serdo efetuados
de acorde com as seguintes diretrizes:

I Toda e qualquer doagdo e patracinin nio deverd ser utilitada como instrumante de obtenglo
&fou manutencio de & efou indevidas junta o Institita Pré-Cldadin, assim coma
estas o devem influenciar uma decisdo comercial, levar 2 uma relacio de dependéncia efou dar a
impressio de impropriedade;
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I Toda e qualquer contribuicio 2 thulo de dascis e patrocinis nio deverd estar atrelada a
contrapartida como Indieacdio, recomendacio ou compra de bens ou serviges de qualguer naturgza;
e

. A promogdo institucional & a dnica contrapartida admitida &s contribuigBes realizadas 3 titulo
de doagio e patracinio.

Artigo 70 Para 2 celebracio de doaclio ou patrocinio com pessoas juridicas deverd o deadar ou
patrocinador apresentar cdpia de Cadastrs Nacional de Pesssa Juridica Junte ag Minkstérln da
Fazenda (CNPI), e de seu ato constitutive atuallzada o declaragdo de aceitac3o das diretrizes
descritas no artige 69supra e da conduts anticorrupgio naformade Declaragio da Conduta
Anticorrupgio.

Titule V- DISPOSICOES FINAIS

Astigo 71 € facultado 2o Irstituto Pri-Cidadie eanvocar o conearrente remanescente, na griem de
classificaglio do procedimento de compra au cantratagho, independentemente de sua modalidade,
para a assinatura de contrato, ou revogar ¢ procediments de compra ou contratagdo, @ seu critdrio,
taso a ventedora convocada, no praze

estabelecido, nia assine o contrato ou nda retire e aceite o Instrumento equivalente sy sinda tenha
. deixado ou deixe, no moments oportuna, de ape qualquer dos d Habifitags
“ dispostas nos artige 28 @ 31, 34 & 35 deste Regulamento, caso exdgido, responsabilizanda-se esta
pelos prejuizas causados ao instituto Pro-Cidad3a.

Artigo 72 Nio serd exigida 3 prestagic de garantla para a5 contratagdes resultantes deste
Regulamanta, salve na hipdtese de locagio de bens & materials & s& o Instituto Pré-Cidadsio, 3 seu
critdrio, entender aplicivel.

Artign 73 O Instituto Pré-Cidado paderd suspender, imalidar, anular, tornar nuls, revagar ou
cancelar qualquer procediments de compra ou contratagio, por razdes dn sew exclusivo interesse,
em qualguer tempe, sem que caiba a qualguer Terceiro direlto a qualquer indenieacio de qualquer
naturezs.
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Briigo T4 Todo e qualguer Terceira & respensével pela fidefidade & legitimidade das informagies e
dos documentos apresentados para o Instituto Pré-Cldaddo, bem come pela sualiagio de tedas as
infarmagiies ¢ das condigties locals para o cumprimento de sua ohrigagdo,

Artige 75 £ vedado 2 tedo e qualquer Tercelro negociar, scfa cofm quem for ou por gue forma ou
e, o5 créditos correspandentes & remuneracie pelo fornedments de materiais ofou serviges,
ahstendge-se de sacar etras de cambio, duplicata, ou qualguer outro titulp de erédito, especialments
com o objetivo de endossd-lo a gualquer tercelro, seja para garantla de operagdo financelra ou ndo.

Artige 76 Para 3 30 dos valores i para as i de to de compea
¢ contratagio previstos neste Regulamento serd utilizade o IPCA {indice de Pregos ao Consumidar}
ou outrn indico que venha substitui-lo,

Rrtlgo 77 Os casos omissos neste Regulamente serdo decididos em conformidade com 03 Usos & N
costumes, 85 principios dests Regulaments o jurisprudéncla do Tribunal de Contas do Estado do Rlo

de lzneiro [TCE) e Tribunal de Contss da UniSo (TCU), observando-se as regras de algada
estabelecidas no Estatuto Sockal do Instituto Pré-Cldaddo e de seu Regimento Interno, assim come de

suas normas e politicas que estiverem em vigor né ocasile.

Artlgo 76 Este Regulamento serd passivel de revisies sempre gue alteragias ou adequagbes sa fagam
necessdrias, @ serd aprovada na forma prevista no Estatuto Sodial do Instituto Pri-Cidadao.

Artigo 79 O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo & revogard todas as
disposiches em contrifio, Divulgue-se no dominio {site} da instituigio na rede mundial de
computadores (internet).

Ofinda , 24 de margo da 2020.

Monigue Costa
Diretora Presidente
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CAPITULD HNTRODLIGAD

Artl® Este Regulamenta determing normas gerals de comprsd, tendo em vista a contratagdo de
serdges, ohras, locagles, alienagles e compra: da entidade sem fins lucrativas denceiinada Oag
Povimente Comunitario Projeta Sadde para Todas MC),

§ 17 As Comgras serdo processadas por sistema centralizado no Seter de Comprassubordinado ao
Fresidents,

§ 2i-As pantratages de compras senvigos & locagies da Ong Mowvimento Camunitario Projets Satde
peara Todes MCM) serdo feitas de acorda com as narmas descritas neste regulamenta & canforme os
prindplos da | C idiasde, i chidade & sconamikidade,

§ 37 0 cumprimento das pormas deste regulamento visa seledonar, dertre a5 propostas obtidas,s
mais vantajosa para a Brganizagdo Sackalmediante julgamenta chietiv

CAPITULO Il - COMPRAS
Titulo |-Definigle

Art2® O presenie regulamento considera compra toda aquisicha remungrada de materiais de
cansumo, equipamentos, contratagbes de servipos obras Jocagies & alienagBies de bens de uma sd vez
o de forma parcelads com o abjetve de atender & necessidades da Organizagio Sodal no
ceservalvimento de suas atwidades,

Art3" - As modalidades de contratacic s¥a as seguirtes:

1. Compras de pequeno valor;
IL Compras mediante o minima de 3 firés) arpamentos;
In.Eanvite,

Art, 4% A modalidade serd determinada em funglo dos soguinies walores estinsdeos:

A Compras oa contratalio de servigol Pequeno valar”: sté A% 500,00

B- Compras ou contratagio de servicos Carta Corwite™ atd RS 80.000,00

C-Compras ou cantratagho de servigos Tomada de Prega®: sté 650.000,00

D-Comcorrdncia - acima de RS 650.000.00

Art, 5% 830 considaradas contratagdo de servigos ou compras de pequena valor as aquisicBes de
materiais de conswuma inexistentes no slmoxarifade e outras despesas devidaments Justificadastais
COMD pequenas repanas ou pequencs servigos di manutencio efetuadas com recursos do cainalsse
tlpa di compra dispensa as demais fosmalidades.

Rua Emilisso Ribeiro o 255 - Praseres CEF 58300 250
FOME: 987170885
NPT 19756 2430001080l ORG MOVIMENTOCE LR OMAIL COM
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Art. 6° - Convite é 2 para Pras ou o igos de valor até RS 80.000,00
na qual os fe do ramo refl 20 objeto serdo ihidos e
Sadial, em nimero minimo de 02 {trés).

Organizags

§ 1% Se em drcunstindas de limitaghes do mercado ou fe desis dos for
impassival 3 obteng3o do nimero de participantes exigido no caput deste artigo, essas clrounstincias
deverdo ser devidamente justificadas no processo,

Titulo It - Procedimento de Compras

AT O de compras o i das etapas a seguir:

V. Solicitagso de compras;
V. V1. Selegdo de fornecedores;
VI Apuragiio da melbor proposta;

VILEmisso de pedido de compra

Art. 8" O procedimento de compras terd inicio com o preenchimento da solicitagio de compea no

sistema de gestio devi aprovada pelo ivel de compras, seguida de verificagio, pelo
if de dria @ que deverd conter as seguintes informagdes:

1, Descrigio datalhada do material, servigos ou bem a ser adauirido;

Il. Especificages téenicas;

lll.Quantidade a ser adoulirida;

IV. Centro de custo;

V. NGmera de projetasse for o ¢aso;

VI.Praza maximo para entrega;

Vil Outras | de compra.

Ar9” - O setor de compras deverd i iteri os que

participario da cotagdo, definindo como melhor proposta aquela que resuftar da verificagdo e
comparagso da somatdria de fatores gue, além de termos monetarios,

englobe o3 seguintes aspectas:

1. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

2. Forma de pagamento;

3. Prazo pars entregs;

4, Custos para operagdo do produto, efickéncia e compatibiidade;
5, Durabilidade do produto;

6. Credi da empresa p

7. Disponibilidade de servigos;

B.Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

9. Qualidade do produto; 10Assisténcia téenica;

11.Garsntia do produto.

R Emeliano Ribowo »* 255 - Prazeres CEP 54.310 - 250
FONE: 957174886
NP 19,196,340/ 1001-06Mall- ONG, MOVIMENTOC2  SGMAIL COM
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Art. 10” Serd emitide o pedido de compra, que deverd ser aprovado pelo setor de compras,
ap6s a escolha da melhor proposta,

Art. 11° Serd obrigatdria a justificativa, por escrito, sempre que nlio houver opgiio pela
proposta de menor prego, mas que atenda adequadamante 3 solicitagdo de compra.

Art. 12° O setor de compras fard a distribuicio do pedido de compra, pelo correlo eletrdnico,
da seguinte forma:

1. Uma via para o fornecedor;
1I. Uma via para solicitante;
Uma via para o arquivo do setor de compras.

Art. 13° O pedido de compra representa o contrato formal com o fornecedor e encerra o
P i de pras, devendo rep  fi todas as condigdes e termos em
que se estabeleceu a negaciaglio.

Art14* O recebimento dos bens, servigos e materiais serd realizado pelo solicitante,
responsdvel pela conferéncia dos materlals, consoante as especificagdes contidas no pedido
de compra e, ainda, pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal para o Setor de Compras.

Titulo 1II- Dispensa de Procedimento
Art. 15" Estdo dispensadas do procedimento definido "desde que de pequeno valor"

I, A compra cujo valor ndo exceda o limite a que se refere o Art. 42, Inciso A;

Il. A compra emergencial, quando caracteriza a urgéncla de atendimente, del acordo com o5
seguintes critérios:

A-C de urgéncia a isicdo de material ou bem Inexistente ne estogue, com
necessidade de uso imediato;

B-O soficitante devera justificar a necessidade de aquisigdo do material ou bem em
cardter de urgénela;

C-O setor de compras poderd dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso
conclua nlio estar caracterizada a situagio de urgéncia;

Il. A compra de materiais de consumo, equipamentos e géneros que sé possa ser feita de
for ou de prod lusi i das etapas
definidas nos Incisos I, I, IV do Art. 32

CAPITULO I11-CONTRATAGAO DE SERVICOS E LOCAGOES

Titulo I-DefinigSo
Art16" O presente regulamento considera servico toda atividade destinada a atender as 5
necessidades da Organizacdo Sacial por meio de processos de terceirizag3o, tais /
Rusa Erelliaro Rivetso o 255 - Praasses CEP $4310-25) | g"/
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Como:

o I8 ansporte locagio
de bens mé Itork g semws téenicos e:pedallndosprodum
artisticaservigos grificos bem bras cvis, <30 ou

Titulo |l Contratagdo

Art. 17" Aplicam-se & contratagio de senigosno que couberom, todas a5 regras estabelecidas no
capitula Il deste regulamente, com excegio das contratagdes definidas no Art21", de comprovagio de
notdrio saberque fMicam dispensadas das etapas jd estabelecidas.

Titwho |- Inexigibilidade de Procedimento

Art1s® Para fins do p , & inexigivel o ido na capituda Il
quando:
L Houver & contratacio de servigos téomicas pi ionai a

1.Estudos téenicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

2. Parecer wspm‘clas @ w#ia;bes em geral;

3. idicas & audh fi

4. 4Fiscalizagio, supervisdo ou geranclamentos de cbras ou senvigos;

5.Patrodinio ou uelan de causas judiciais ou :dmnstmmx.

6. d notdrio saber;

7.Prestagdo de servigos de assisténga 4 salde em Mels esp«l!xadn

BIntorméticainclusive guando envolver aquisicio de programas

9.Redagiio, El dugdo de textos, grafico ede ¢ i grafia;
10.5ervigos da drea de mustolom como prestagio de servicos de profissionals de restauro
conservaciio pesquisa e curadoria, agio educativa courlers,expagrafia, entre outras;

11.Segures

12.Contas Pablicas;

13.Para 3 aquisikdo de bens e servicos destinados exclusivamente a3 projetos contratados e
integralmente patrocinados por iros para 30 de objeto if]

§ 19-Qualquer Contratagdo definida no Art21* serd 1onmllnda Com contrato, no caso de servico
prestade de forma em de do forneci da palo
prestador e aceita pelo responshvelna gual serio de!-mdas as bases da contrataglo, com
caracterizacio do objetopreco, prazos de entraga @ pagamento, bem como justificativa da

contratagdo do prestador,

Rea Emiliano Ribeiro »” 355 - Prazeres CEP $4.310 - 250 (%
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Art. 19°0 de servigo té pe podera ser pessoa fisica ou juridica,
@ serd com base na is e islizagdo, dentro ds fva drea
de stuagdo,

Art20°- Quanto & contratagdo de sengo téenko profissional espacializado de pessoa Juridica, esta
devera ser precedida de comprovagdo de regularidade de constituigio da empeesa e regularidace
iante ap giod intes documentos:

I. Contrato Social ou estatuto registradeou registro comerdal caso sefa empresa indwidual;
Il. R.Copla do CNP);

Art21* Quanto 3 contratacdo de senico téeniko profissional espedalizado de pessoa fisica, esta
deverd ser precedids da spresentsqio dos seguintes documentos ou copias, desde que compravado
natério saber:

I Cadula de identidade;

I CPF:

IN.Comprovante de Inscriglio de contribuinte municipal se houver;

V. Comprovante de recolhimento de INSS de outros contratantes se houver,

Art22° Caso seja necessdria a completa avaliagho do 2 . & critério da Organizagdo Social,
outros documentos paderiio ser exigidos.

CARTULO IV - DISPOSIGOES FINAIS

Art23* . Os casos omissos ou na protagic deste serdo dos pela
Diretariacom base nas principios gerais do direito administrativo.

Art24" - Os valores estabelecidos neste Regulamento serdo revistos e atualzados pelo Presidente
sempre em que houver necessidade.

An25-0 presente Regulamento entrars em vwgor a partir da data da sua publicacio.

(%V‘/u-//' % e //P

CPF 4340 Floeq¢ 2

R Emiloao Ribeiro o 255 - Prageres. CEP 54 310250
FONE: 937179886
ONPE 19.796 2430001 060l -ONG MOVIMENTOC 21 ROMAIL COM

QUINTA PARTE
Assuntos Disciplinares

Sem alteracdes.

20 de Dezembro de 2023.

Carlos Eduardo Braga Farias

Secretario de Desenvolvimento Social, Crianca, Juventude e Prevencdo a Violéncia e as Drogas — (DESIGNADO).
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