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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DO
CENTRO DE ASSISTENCIA SOCIAL SANDRA MORAES

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigoes a
serem observados pelo CENTRO DE ASSISTENCIA SOCIAL SANDRA
MORAES, CNPJ: 14.879.742/0001-43, para a realizagcdgo de compras e
contratagdes de quaisquer bens ou servigos destinados ao regular atendimento
das necessidades organizacionais e operacionais da entidade na execucgao dos
seus objetivos institucionais, inclusive na execugao de Contratos de Gestao

firmados com o Poder Publico.

Art. 2° - As compras de bens e as contratagoes de obras e servigos necessarios as
finalidades do Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes reger-se-do pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e

razoabilidade.

Art. 3° - A contratacao de servigos, inclusive de engenharia, as aquisigoes, a
venda e a locacao de bens efetuar-se-ao medianteselecao da melhor proposta
orgcamentaria, avaliando-se o prego, a qualidade, a técnica, o prazo de
fornecimento ou de conclusao doservigo e as condigoes de pagamento, dentre
outros critérios definidos pelo Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes, que

garantam a melhor utilizagao dos
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recursos para o alcance dos seus objetivos sociais e dos objetivos dosContratos de

Gestao.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES

Art. 4° - Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintesmodalidades de

compras, obras e servigos:

L

IL

Compras, obras e servigos de valor inferior: sao compras, obras e
servigos de valor superior a um salario minimo vigente na data da
compra e de atée R$10.000,00 (dez mil reais), inclusive, que serao
realizados mediante pesquisa simples de pregos no mercado
envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagdes com fornecedores, feita
por telefone, internet, fax ou qualquer outro meio de apuragao de
precos.

Compras, obras e servigos de valor médio: sdo compras, obras e
servigos de valor superior a R$10.000,00 (dez mil reais) e de ate
R$90.000,00 (noventa mil reais), inclusive, que serao realizados
mediante coleta de no minimo 03 (trés) propostas orgamentarias de
diferentes fornecedores.

Compras, obras e servicos de valor superior: sao compras e
servigos de valor acima de R$90.000,00 (noventa mil reais), que
serao realizados mediante publicagdao de ato convocatério no
website do Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes, com a

participagao

b
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de no minimo 03 (trés) propostas orgamentarias dediferentes

fornecedores.

§1° - Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, nao sera

admitido o uso de critério ou condigao que possa frustrar oseu carater competitivo.

§2° - As cotagoes de pregos obtidas nos moldes do inciso | do caputpoderao ser
listadas em simples formulario, contendo informagoes quanto ao fornecedor e as

condigbes comerciais por ele apresentadas.

§3° - As propostas orgamentarias previstas nos incisos Il e |ll do caput serao
apresentadas pelos fornecedores por escrito, preferencialmente em papel
timbrado, sendo admitido o envio pore-mail ou fax.

§4° - O ato convocatério a que se refere o inciso |l do caput deveraser publicado
com antecedéncia minima de 03 (trés) dias consecutivos da data estipulada
como limite para recebimento das propostas orgamentarias, e contera a
descrigao detalhada do objeto de aquisicdo ou contratagao e as demais
informagdes relevantes para o processo de compras e contratagdo de obras e

Servigos.
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§5° - Para as compras, obras e servigos indicados no inciso Ill docaput serao
exigidas, sem prejuizo dos demais documentos eventualmente solicitados pelo
Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes, Certidées Negativas de Débito
nos ambitos Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, Previdenciario e perante
oFGTS.

§6° - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem aser adquirido,
da obra ou dos servigos a serem contratados, o ato convocatorio podera ser
acompanhado de projeto e memorial descritivo, bem como das necessidades
técnicas a serem atendidas pelo fornecedor como, por exemplo, horario de
funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem empregados

e consumidos, entre outros,

§7° - No caso de compras ou contratagbes que impliguem em mais de um
desembolso, sera levado em consideracao o valor total dadespesa anual para

fins de enquadramento nos incisos previstos no caput.

Art. 5° - Sera desnecessario o procedimento formal de realizacao de pesquisa de
precgos previsto nos incisos do caput do art. 4°, para as seguintes modalidades de
compras e contratacoes:

I. Compra e despesa de pequeno valor, assim consideradaa aquisicao
de materiais de consumo inexistentes no estoque ou outras despesas

devidamente justficadas, cujo
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valor total nao ultrapasse o do salario minimo vigente nomomento da aquisicao.

IL

IIL

Na aquisicao de materiais, equipamentos ou servicos diretamente
de produtor, fornecedor ou representantecomercial exclusivo.

Em operagao envolvendo concessionaria de servigos publicos, cujo
objeto do contrato seja pertinente ao daconcessao.

Em operagdo envolvendo empresas publicas, entidades
paraestatais, entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa
cientifica e tecnologica, organizagdes sociais, universidades ou
centros de pesquisa publicos nacionais.

Na aquisicao de obras e acervos artisticos e contratagaode servigos
artisticos, bem como contratagao de curadoria artistica.

Em complementagao a obras ou servigos e aquisigao de materiais,
componentes e/ou equipamentos para substituicao ou ampliagao,
relativamente a contratos anteriores do Centro de Assistencia
Social Sandra Moraes.

Em carater de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos o Centro
de Assisténcia Social Sandra Moraes ou comprometer a
seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

Quando, em razao da natureza do objeto, ndo houver pluralidade

de opgdes.
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IX. Para a contratagao de servigos técnico-profissionaisespecializados.

Paragrafo unico - Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados
aqueles exercidos por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicagbes, organizagao, aparelhamento, equipe
tecnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade, permitam inferir que o
seu trabalho € o mais adequado a plena satisfagao do objeto a ser contratado,

exemplificando-se, mas nao se limitando, aos seguintes servigos e produtos:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos
de quaisquer natureza, tais como arquitetura, construcao,
paisagismo, museologia e museografia, criagao grafica, hidraulica,
eletrica, segurancga, entre outros.

Il. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral.

III. Assessonas ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.
IV. Coordenagao, fiscalizagao, supervisaoougerenciamentode obras ou
SEervigos.
V. Patrocinio ou defesade causas judiciais ou administrativas.
VI. Recrutamento, treinamento e aperfeigpamento de

pessoal.
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VII. Informatica, inclusive quando envolver aquisigdo de programas.
VIII. Servigos que envolvam criagao artistica, tais comodesenhos,

pinturas, gravuras, esculturas, fotografia e outros.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATAGCOES

Art. 6° - O Processo de Compras e Contratagoes devera respeitar o disposto neste

Regulamento de Compras e Contratagoes, nos Contratos de Gestdao em

vigéncia e na legislagao pertinente.

Art. 7° - Para aquisi¢cdo de bens e servigos de que trata este Regulamento, se

faz necessario o cumpnmento das seguintes etapas:

a) Verificagdo da necessidade.

b) Abertura do pedido de compras.

C) Realizagao dos procedimentos previstos no artigo 4°, salvo nas hipoteses
previstas no art. 5°,

d) Finalizagdo do pedido de compras no qual devera ser apresentada
justificatva que fundamente a decisdao da Diretoria respectiva quanto
a adequacdo da despesa aos objetivos do Centro de Assisténcia
Social Sandra Moraes e do Contrato de Gestao ao qual a despesa
estiver relacionada, se for o caso.

@) Decisao da Diretoria Executiva, conforme critérios do art. 3°.
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Art. 8° - A selecao dos fornecedores de bens e servigos sera criteriosa,levando-se em
consideracdo a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servigos
oferecidos, os pregos, assim como a garantia de entrega, a facilidade de
manutengéao, a facilidade dereposi¢cdo e a disponibilidade de atendimento em

casos de urgéncia, quando necessario.

§1° - Podera ser dada preferéencia de escolha ao fornecedor que,
comprovadamente, realizar praticas de sustentabilidade ambiental, desde que

analisada esta preferéncia em conjunto com as demaiscondi¢oes comerciais.

§2° - Previamente a escolha de uma cotag3o ou uma proposta orgamentaria, o
Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes podera exercitar o direito de
negociar ascondigbes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em

termos de qualidade e preco.

§3° - A validade do processo de compras e contratagoes nao ficaracomprometida
em caso da nao apresentagao do numero minimode propostas, tampouco pela
impossibilidade de se convidar o minimo de fornecedores para a selegio, desde

que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados na

praca.

§4° - Caso nao compareca qualquer fornecedor interessado, o Centro de
Assistencia Social Sandra Moraes devera reabrir o procedimento de compras,

desde que isso ndo lhe cause excessivo prejuizo. Havendo o risco de prejuizo, este
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procedimento ficara dispensado e a contratagao podera ser diretacom qualquer

interessado, desde que sejam mantidas as condigbes estabelecidas no ato

convocatorio.

§5° - As decisdes de compras e contratagtes realizadas por qualquer critério que
nao o de melhor prego deverao ser expressamente |ustificadas, o0 mesmo

valendo para as compras e contratagoes referentes aoart. 5°.

Art. 9° - E expressamente vedada a realizagao de compras e contratagoes nos
casos em que se constatar a utilizagdo de produtos pirateados, contrabandeados,
provenientes de fornecedores que empreguem trabalho infantil ou que realizem

qualquer outro ato quepossa gerar desequilibrio comercial e socioeconomico.

Art. 10 - A realizagdo do processo de compras e contratagdes nao obriga o
Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes a formalizar a compra ou a
contratacdo junto aos fornecedores, podendo o processo ser anulado pelo
Diretor responsavel ou por pessoa a quem ele delegar poderes para tanto, sendo

dada ciéncia aos interessados.

Art. 11 - A participagao de fornecedores no processo de comprasimplica na
aceitacao integral e irretratavel dos termos, dos elementos técnicos e das
instrugdes fornecidas pelo Centro de Assisténcia Social sandra Moraes, bem
como das disposicbes trazidas neste Regulamento e nas demais normas

aplicaveis.
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Art. 12 - Somente serdao aceitos para comprovacao da venda, locagao ou

aquisicdo de bens e servigos, documentos fiscais, devendo ser desqualificada

a proposta de fornecedor que nao atenda a esta condigao.

Art. 13 - Quando forem contratados servicos de consultoria, o pagamento
somente sera realizado mediante a entrega dos produtos efou relatérios

completos e finalizados.

Paragrafo unico - Ainda que seja necessario parcelar o valor do pagamento
referente a consultoria, a quitagao integral so sera realizada mediante a entrega

dos produtos efou relatorios completose finalizados.

Art. 14 - Todo o processo de compras, contratagoes e locagbes deque trata este
Regulamento devera estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras
averiguagoes pelos membros e orgaos do Centro de Assisténcia Social Sandra
Moraes, por parte dos orgaos parceiros da entidade epelos demais responsaveis

pelo controle e fiscalizagao dos Contratosde Gestao.

CAPITULO IV DOS
CONTRATOS

Art. 15 - Os contratos firmados com base neste Regulamentoestabelecerao,

com clareza e precisao, as condigoes para sua

10
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execucao, expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigacoes e

responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato

convocatorio e da proposta a que se vinculam.

Art. 16 - Os contratos deverao conter, minimamente:

a) Qualificagdo completa das partes.

b) Seu objeto.

c) Prazode entrega do bem e/ou servigo.

d) Vigéncia.

e) Prego e forma de pagamento.

f) Deveres e responsabilidades das partes.

g) Clausula penal contendo sangbes pelo descumprimento dasobrigagdes.
h) Hipdteses de rescisao.

i) Foro.

Art. 17 - Exige-se a celebracao de contrato formal para os servigos continuados ou
quando houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de

garantias.

Art. 18 - Todos os contratos deverao ser aprovados por assessoriajuridica ou, na
falta desta, pelo dingente maximo do Centro de Assistencia Social
Sandra Moraes, a im de garantir a adequada formalizagao dos termos

avencados.

11
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Art. 19 - No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, deverdao ser
apresentados a copia de seu ato constitutivo e alteragbes, ou ato constitutivo
consolidado, bem como atas de eleicdo dos dirigentes, alem de outros
documentos que o Centro de Assisténcia Socoia Sandra Moraes julgar

necessarios, de acordo com o tipo de contrato a ser celebrado.

Art. 20 - Todos os contratos deverao ser numerados e rubricados emtodas suas

paginas.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO

Art. 21 - As despesas realizadas pela Diretoria Executiva no exercicio de suas
funcoes estatutarias, tais como, mas nao limitadas a almogo executivo,
estacionamento, alimentacao e transporte deverao serrelacionados emformulario

proprio eanexadas ascomprovacdes degastos para efeito de reembolso.

§1° - As despesas realizadas por qualquer outro empregado do Centro de
Assisténcia Social Sandra Moraes deverdao seguir o mesmo procedimento
indicado no caput eserao aprovadas pelo Diretor Administrativo — Financeiro elou

pelo Diretor Presidente.
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§2° - Somente poderao ser reembolsadas despesas que guardemrelagao com os
objetivos estatutarios do Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes,
observadas, ainda,eventuais limitagoes devido a imposigoes legais, assim como

determinacdes previstas nos Contratos de Gestao.

§3° - As comprovacgdes de gastos deverdo ser feitas por meio de documento
fiscal faturado contra o Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes,
podendo ser autorizadas excecgoes pelo Diretor Administrativo - Financeiro e/ou

pelo Diretor Presidente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - Nas aquisicoes de bens e contratagoes de servigos em decorréncia de
execucgao de projetos culturais aprovados nos termos das Leis de Incentivo a
Cultura (municipal, estadual ou federal) Convénios, Editais, Termos de
Cooperacao e instrumentos correlatos, podera ser dispensado o disposto nos
Capitulos |, Il e Ill do presente Regulamento de Compras e Contratagdes,
podendo o Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes invocar nesses

casos as regras que regulam as referidas fontes definanciamento.

Art. 23 - Os casos omissos serao decididos pelo dirigente maximo do Centro de
Assisténcia Social Sandra Moraes, devidamente justficados.

13
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Art. 24 - O presente Regulamento entra em vigor na data de suapublicacio.

Olinda, 23 de marco de 2022

votolig Ef s &ngf}.um«(}x;j
Natilia Martins de Albugquerque

Presidente
Centro de Assisténcia Social Sandra Moraes

Natalia M. de A
Presidents CA
CNPJ: 14.879.742/000143

“UM POR TODOS E TODOS POR UM MUNDO MELHOR"



