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Secretaria
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QUINTA PARTE
Assuntos Gerais e de Administragdo

INSTRUGAO DE SERVIGO INTERNO SAS n2 01, DE 17 DE ABRIL DE 2024.

O SECRETARIO DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, COMBATE A FOME E POLITICA SOBRE DROGAS - SAS, no
exercicio das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei n? 18.139, de 18 de janeiro de 2023 alterada pela lei n®

18.487, de 09 de janeiro de 2024,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, no art. 10, art. 12 art. 50 e
art. 65 da Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014, Lei Estadual n? 14.805, de 29 de outubro de 2012,
Decreto Estadual n2 38.787, de 30 de outubro de 2012, art. 40, art. 43 e art. 56 do Decreto Estadual n2 44.474
de 23 de maio de 2017;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento continuo dos procedimentos de monitoramento e
avaliacdo da Pagina de Acesso a Informacdo frente as boas praticas de governanca, bem como de fomento a

disponibilizacdo das informac&es do Poder Executivo Estadual em formato aberto; e

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar o procedimento interno das agdes necessdrias para publicagdo
no sitio eletrénico das informacdes legais atinentes aos instrumentos assinados com as Organizagdes da

Sociedade Civil (OSC),

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar, no ambito da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas,
as publicacBes legais nos sitios eletrénicos das informac6es decorrentes dos instrumentos assinados com as
OrganizacBes da Sociedade Civil (OSC).

| - Sitio eletrénico: www.sas.pe.gov.br; e

Il - Sitio eletrénico: www.lai.pe.gov.br/sas/.
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Art. 29 A atualizacdo das informacdes ja disponibilizadas deverdo ocorrer mensalmente, até o dia 10 (dez) de
cada més, em secdo especifica na pagina de acesso a informacado e no sitio eletrénico, ambos estabelecidos no

art. 12 e seus incisos.

Art. 32 Para fins do disposto nesta Instrucdo de Servico Interno (ISl), considera-se:

| - Mapa de Transferéncias Realizadas - formado por uma planilha onde consta a relacdo das parcerias com o0s
dados, informacGes financeiras e situacdo da prestacdo de contas;
Il - Instrumentos - Termos de Fomento, Termos de Colaboracdo, Acordo de Cooperacdo, Termos Aditivos,

Plano de Trabalho e Regulamento de Compras.

Art. 42 As datas estipuladas nesta Instrucdo de Servico Interna (ISl) serdo prorrogadas para o primeiro dia Util

subsequente se aquela cair aos sdbados, domingos, feriados ou dia de ponto facultativo.

Art. 52 Ficam envolvidas, no ambito da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politica sobre

Drogas, as seguintes areas:

| - Superintendéncia de Controle Interno;

Il - Geréncia Geral de Administracdo;

[l - Superintendéncia Financeira;

IV - Geréncia Financeira;

V - Geréncia Financeira de Prestacdo de Contas;
VI - Geréncia de Contratos e Parcerias; e

VIl - Ouvidoria Social.

Art. 62 S3o atribuicBes da Superintendéncia de Controle Interno:

| - a coordenacdo das ac¢des;
Il - manter, nos sitios eletrénicos, as informacgdes atualizadas de acordo com a legislacao;
Il - receber e analisar o Mapa de Transferéncias Realizadas e os instrumentos recebidos da Geréncia Geral de

Administracao; e
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www.lai.pe.gov.br/sas/ e www.sas.pe.gov.br no prazo estabelecido no art. 22 desta Instrucdo de Servico

Interno.

Paragrafo Unico: Toda comunicacdo de envio de informacdes para a Superintendéncia de Controle Interno

sera feita através do seguinte endereco eletronico: transparencia@sas.pe.gov.br

Art. 72 Compete a Geréncia Geral de Administracdo encaminhar para a Superintendéncia de Controle Interno

o Mapa de Transferéncias Realizadas, devidamente atualizado, até o dia 08 (oito) de cada més.

§ 19 Disponibilizar, no primeiro dia util do més, o Mapa de Transferéncias Realizadas para a Geréncia de

Contrato e Parcerias para preenchimento dos dados da parceria;

§ 292 Receber o Mapa de Transferéncias Realizadas atualizado pela Geréncia de Contratos e Parcerias e
disponibilizar, até o dia 3 (trés) de cada més, a Superintendéncia Financeira para preenchimento das

informacdes financeiras e situagdo da prestacdo de contas;

Art. 82 Compete a Superintendéncia Financeira receber o Mapa de Transferéncias Realizadas da Geréncia
Geral de Administracdo e encaminhar para as dreas para preenchimento, primeiro, pela Geréncia Financeira
para preenchimento das informacdes financeiras até o dia 5 (cinco) de cada més e em seguida para a Geréncia
Financeira de Prestacdo de Contas para preenchimento das informacbes sobre a situacdo da prestacdo de

contas até o dia 7 (sete) de cada més;

Art. 92 Compete a Geréncia Financeira receber da Superintendéncia Financeira o Mapa de Transferéncias

Realizadas atualizar as informacdes financeiras e devolver até o dia 5 (cinco) de cada més.
Art. 10 Compete a Geréncia Financeira de Prestacdo de Contas preencher o Mapa de Transferéncias

Realizadas atualizar os dados das prestacdes de contas e devolver até o dia 8 (oito) de cada més.

Art. 11 Sdo atribuicGes da Geréncia de Contratos e Parcerias:
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| - receber e preencher o Mapa de Transferéncias Realizadas com os dados das parcerias e devolver a Geréncia

Geral de Administracdo até o dia 03 (trés) de cada més;

Il - encaminhar para a Superintendéncia Financeira e Superintendéncia de Controle Interno, via Sistema
Eletronico de Informacdo (SEl), o processo em que tramitam os instrumentos da parceria, para ciéncia de
novos instrumentos celebrados entre a Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politica sobre

Drogas ou termos aditivos dentro do més de celebracéo.

Il - informar a Superintendéncia de Controle Interno, via endereco eletrénico, no mesmo prazo do inciso |,

caso ndo tenha havido no més anterior novas parcerias ou termos aditivos;

Art. 12 Fica estabelecida a Ouvidoria Social da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politica

sobre Drogas como meio de representacdo sobre a aplicacdo irregular dos recursos envolvidos na parceria.

Paragrafo Unico: Serdo disponibilizados nos sitios eletrénicos www.sas.pe.gov.br e www.lai.pe.gov.br/sas/ os

canais de acesso a Ouvidoria Social da Secretaria.

Art. 13 Os casos omissos serdo submetidos a decisdo do Secretario da Secretaria de Assisténcia Social,

Combate a Fome e Politica sobre Drogas.

Art. 14 Esta Instrucdo de Servico Interno entra em vigor na data de sua publicacédo.

Recife, 17 de Abril de 2024.

Carlos Eduardo Braga Farias

Secretdrio da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politica sobre Drogas.

17 de Abril de 2024.

CARLOS EDUARDO BRAGA FARIAS
Secretario de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas.

Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas.
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