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REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

CAPITULO | DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamenta tem por objetivo definir os critérios e as condigtes a
serem observados pelo INSTITUTO CRIAGAO, {CNPJ 38.144572/0001-
43INSTITUTO CRIACACdoravante denominade INSTITUTO CRIAGAO, paraa
realizagio de compras e contratacies de quaisquer bens ou Servicos
destinados ao regular atendimento das necessidades organizacionais e
aperaciohais da entidade na execuglo dos seus objetivos institucionais,
inclusive na execugio de Contratos de Gestdo firmados com o Poder Puhlico.

Art. 2° - As compras de bens e as contratagdes de obras e servigos
necessdtios 4s finalidades do [INSTHTUTO CRIACAOreger-se-do pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéneia e
razoabilidade.

Art. 3° - A contratagio de servigos, inclusive de engenharia, as aguisigbes, a
venda e a locacdo de bens efetuar-se-fo mediante selegio da methor proposta
of¢amentaria, avaliando-se o preco, a qualidade, a técnica, o prazo de
fomecimento ou de condusio do selvigo e as condigfes de pagamento, dentre
outros critérios definidos pelo INSTITUTO CRIACAQ, que garantam a melhor
utilizagdo dos recursos para o alcance dos seus objetivos sociais o dos
objetivos dos Contratos de Gestso,

CAPITULO il DAS MODALIDADES

Art. 4° - Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes
modalidades de compras, obras e servigos:

I. Compras, obras e servigos de valor inferior: séio compras, obras @ serviges de
valor superior & um salrio minimo vigente na data da compra e de até
R510.000,00 (dez mil reais), inclusive, que serdo reaflizados mediante pesquisa
simples de pregos no mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagdes com
fornecedores, feita por telefone, internet, fax ou qualquer outro meio de
apuracdo de pregos.

Il. Compras, obras e senvigos de valor médio: sdo compras, obras e servigos de
valor superior a R$10.000,00 (dez mil reais) e de até R$90.000,00 {noventa mil
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reais), inclusive, que serdo realizados mediante coleta de no minime 03 (trés)
Prepostas orgamentdrias de diferentes fomecedores,

lll. Compras, obras e servicos de valor superior: sdo compras e servigos de
valor acima de R$90.000,00 {noventa mjl reais), que serdo realizados mediante
publicago de ato convocatério no website do INSTITUTO CRIACAQ, com a
participacie 03 de no minimo 03 (trés) propostas orgamentdrias de diferentes
formecedores.

§1° - Qualguer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, ndo sera
admitide © uso de critério ou condicBo que possa frustrar o seu cardter
competitivo,

§2° - As cotagBes de pregos obtidas nos meldes do inciso | do caput poderao
ser listadas em simples formulario, contenda informagdes quanto ao fornecedor
e as condigBes comerciais por ele apresentadas.

§3° - As propostas orgamentarias previstas nos incisos (] e il do caput serdc
apresentadas pelos fornecedores por escrito, preferencialmente em papel
timbrado, sendo admitido o envio por e-mail oy fax,

§4° - O ato convocatdrio a que se refers o inciso il de caput devera ser
publicade eemn antecedéncia minima de 03 (trés) dias consecutivos da data
estipulada como fimite para recebimento das propostas orgamentarias, e
conterd a descrigio detalhada do objete de aquisi¢io ou contratagio e as
demais informagdes relevantes pafa o processo de compras e contratagdo de
obras e setvigos.

§5° - Para as compras, obras e servicos indicados no inciso Il do caput serio
exigidas, sem prejulzo dos demais documentos eventualmente solicitados pelo
INSTITUTO CRIACAD ,CeriidSes Negativas de Débito nos ambitos Federal,
Estadual, Municipal, Trabalhista, Previdenciario e perante o FGTS.

§6° - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem a ser
adquirido, da obra ou dos servicos a serem contratados, o ato convocatério
podera ser acompanhado de projeto e memorial descritivo, bem como das
necessidades técnicas a serem atendidas pelo fornecedor coma, por exemplo,
horaric de funcionamento, recursss humanas envealvidos, materiais a2 serem
empregados e consumidos, entre oulros,

§7 - No caso de compras ou contratagbes que impliquem em mais de um
desembolso, sera lavado sm considerac3o o valor totat da despesa anual para
fins de enquadramento nos incisos previstos no capit,

ATL 5° - Sera desnecessario o procedimento formal de realizaco de pesquisa
de pregos previsto nos incisos do caput do art. 4° para as seguintes
medalidades de compras e contratagies:

l. Compra e despesa de pequeno valor, assim considerada a aguisigiio de
materiais de consume inexistentes no estoque ou outras despesas
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devidamente justificadas, cujo valor total nag ulirapasse o do salarfio minimo
vigente no momento da aquisigio.

Il. Ma aquisicio de materiais, equipamentos ou servicos diretamente de
produtor, fornecedor ou representante comercial exclusivo,

[ll. Em operagio envolvendo concessionana de servicos piblicos, cujo abjeto
do contrato seja pertinente ao da congessao,

IV. Em operacio envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
entidades sem fins lucrativos na drea de posquisa cientifica e tecnolégica,
organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacicnais.
V. Na aguisicio de obras e acervos artisticos e contratacio de servigos
artisticos, bem como conlratacio de curadoria artistica.

VI Em complementagiio a obras ou servicos e aquisigio de materais,
compaonentes efou equipamentos para substituicio ou ampliagdo, relativamente
a contratos anteriores do INSTITUTO CRIACAO.

VIl. Em cariter de emergéncia, quande caracterizada a wgéncia de
atendimento de situagiio que possa ocasicnar prejuizos aolNSTITUTO
CRIAGAC ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, sehigos ou
equiparmentos.

Vill. Quando, em razio da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de
opebas.

IX. Para a contratagdio de servigos técnico-profissionais especializados.

Paragrafo tnico - Entende-so por sefvigos técnico-profissicnais especializados
aqueles exercidos por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico
ou conceito ne campo de sua especialidade, decorente de desempenho
antetior, estudos, experigncias, publicagbes, organizagdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados & sua atividade, permitam
inferir que o seu {rabalho é o mais adequado 2 plena satisfagio do objeto a ser
contratado, exemplificando-se, mas n3o se limitando, aos seguintes Servigos e
produtos:

l. Estudos técnicos, planejamentos e projetes basicos ou execulivos de
quaisquer natureza, tais coma arquitetura, construgéo, paisagismeo, museoclogia
e museografia, eriagdo grafica, hidraulica, elétrica, seguranca, entre outros.

ll. Pareceres, pericias e avaliages em geral.

HI. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.

IV. Coordenacdo, fiscalizagdo, supervisio ou geremciamento de obras ou
Servigos.

V. Patrocinio ou defesa de causas Jjudiciais ou administrativas.

V1. Recrutamento, trainamenta e aperfeicoamento de pessoal,

Vil. Informatica, inclusive guando envolver aquisi¢io de prograrmas,

VIl Servicos que envolvam criagdo artistica, tais como desenhos, pinturas,
gravuras, esculturas, fotografia e cutros.,
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GAPITULO Il DO PROGESSO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
Art. 8° - O Processo de Compras e ContratagBes devera respeitar o disposto
neste Regulamento de Compras e ContratacSes, nos Contratos de Gestio em
vigéncia e na legislagio pertinente.
Art. 7° - Para aquisicsio de bens e servigos de que trata este Regulamento, se
faz necessdrio o cumprimente das seguintes elapas:
a) Verificacio da necessidade.
b) Abertura da pedido de compras.
6) Realizagio dos procedimentos previstos no artigo 4°, salvo pas hipoleses
previstas no art, 5°.
d) Finalizagdo do pedida de compras no qual devera ser apresentada
justificativa que fundamente a decisdo da Diretosria respectiva quanto a
adequagdo da despesa aos abjetivos do INSTITUTO CRIACAOe do Contrato
de Gestédo ao qual a despesa estiver relacionada, se for o caso.
e} Decis@io da Diretoria Executiva, conforme critérios do art. 3°. § Art. 8° - A
selecio dos fornecedores de bens e senvigos serd criteriosa, levando-se em
consideragdo a idoneidade, a quatidade dos materiais ou dos servigos
oferacidos, os pregos, assim como a garantia de entrega, a facilidade de
manutengio, a facilidade de reposicio e a disponibiidade de atendimento em
casasde urgéncia, quando necessasio.
§1° - Poderd ser dada preferéncia de escolha ac fomecedor que,
comprovadaments, realizar praticas de sustentabilidade ambiental, desde gue
analisada esta preferéncia em conjunto com as demais condigbes comerciais.
§2° - Previamente 2 escolha de uma cotagio ou uma propesta orgamentaria, o
INSTITUTO CRIAGCACpodera exercitar o direito de hegociar as condigdes das
ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de quelidade ¢
preco.
§3° - A validade do processo de compras e contratagbes ndo ficard
comprometida em saso da ndo apresentagiio do ndimero minimo de propostas,
tampouco pela impassibilidade de se convidar o minimo de fornecedores para
a selegdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fomecedores
interessados na praga.
§4° - Caso nic compareca qualguer fomecedor interessado, o INSTITUTO
CRIACAOdevera reabrir o procedimento de compras, desde que isso nao lhe
cause excessivo prejuizo. Havendo o risco de prejuizo, este procedimento
ficard dispensado e a contratagao podera ser direta com qualquer interessado,
desde que sejam mantidas as condigies estabelecidas no ato convocatdrio.
§5° - As decisGes de compras e contratagBes realizadas por qualguer critério
que néo o de melhor prego deverdo ser expressamente justificadas, o mesmo
valendo para as compras e contratagbes referentes ao art. 5°,
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Art. 9° - E expressamente vedada a realizagdo de compras e contratagSes nos
casos em que se constatar a utilizagBo de produtos pirateados,
contrabandeados, provenientes de fomecedores que empreguem trabalho
infantil ou que realizem gualquer outro ato que possa gerar desequilibrio
comercial e sccicecondmico.
Art. 10° - A realizagdio do processo de compras e contratagSes ndo obriga o
INSTITUTO CRIAGAOa formalizar a compra ou a contratagéo junio aos
formecedores, podendo o processo ser anulado pelo Diretor responsével ou por
pessoa a quem ele delegar poderes para tanto, sendo dada ciéncia aos
interessados.
Art. 11° - A parlicipacdio de fornecedores no processo de compras implica na
aceitagdo integral e irretratével dos termos, dos elementos téchicos e das
instrugdes fomecidas pelo INSTITUTO CRIAGAD, bem como das disposi¢des
trazidas neste Regulamento e nas demais nomas aplicaveis.
Art. 12° - Somente serdc aceitos para comprovagio da venda, lotagio ou
aquisi¢io de bens e servigos, documentos fiscais, devendo ser desqualificada
a propesta de famecedor que ndo atenda a esta condigéo.
Art. 13° - Quando forem contratados servigos de consultoria, o pagamento
somente sera realizado mediante a entrega dos produtos efou relatdrios
completos e finalizades, Paragrafo Urico - Ainda que seja necessario parcelar ©
valor do pagamento referente & consultoria, a quitagdo integral sO serd
realizada mediante z entrega dos produtos efou relatorios completos e
finalizados.
Art 14° - Todo o processo de compras, contratagies e locagdes de que trata
este Regulamento devera estar devidamente documentado, a fim de facllitar
futuras averiguagdes pelos membros e érgaos do INSTITUTO CRIAGAO, por
parte dos drgdios parceiros da entidade e pelos demais responsaveis pelo
controle e fiscalizacio dos Contratos de Gestao.

CAPITULO IV DOS CONTRATOS
Art. 15° - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabeleceréo,
com clareza e precisdo, as condigies para sua execugdo, expressas em
clausulas que definam os direilos, as obrigacdes e responsabilidades das
partes, em confermidade com os termos do ate convecatério e da proposta a
que se vinculam.
Ari. 16° - Os contratos deverio conter, minimamente;
a} Qualificaciio completa das partes.
b) Seu objeto.
¢) Prazo de entrega do bem efou senvigo.
d) Vigéncia.
&) Prego e forma de pagamento.
f) Deveres e responsabilidades das partes.
g) Clausula penal contendo sangdes pelo descumprimento das cbrigagoes.
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h} Hipoteses de rescisdo.
i) Fora.
Art. 17° - Exige-se a celebragio de contrato formal para os servigos
continvados ou quando houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de
fomecimento de garantias. Art. 18° - Todos os contratos deverdo ser
aprovados por assessodia juridica ou, na falta desta, pelo dirigente maximo do
INSTITUTO CRIACAD, a fim de garanlir a adequada formalizacio dos temnos
avengados,
Art. 19° - No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, deverdo ser
apresentados a cdpia de seu ato constitutivo e alterages, ou ato copstitutivo
consolidado, bem como atas de eleicio dos dirigentes, além de outros
documentos que o INSTITUTO CRIAGAOjulgar necessarios, de acordo com o
tipo de contrato a ser celebrado.
Art. 20° - Tedos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas
$Uas paginas.

CAPITULO V DO REEMBOLSO
Art. 21° - As despesas realizadas pefa Diretoria Executiva no exercicio de suas
funcdes estatutdrias, tais como, mas ndo limitadas a almogo executivo,
estacionamento, alimentagio e fransporle deverio ser telacionados em
formulario préprio e anexadas as comprovagBes de gastos para efeito de
reembolso.
§1° - As despesas realizadas por qualquer outro empregade do INSTITUTO
CRIAGAD deverdo seguir o mesmo procedimento indicado no caput & serdo
aprovadas pelo Diretor Administrativo ~ Financeiro efou peio  Diretor
Presidente.
§2° - Somente poderdo ser reembolsadas despesas que guardem relagio com
0s objefivos estatutarios do INSTITUTO CRIAGAD, observadas, ainda,
eventuais limitacGes devido a imposighes legais, assim como determinagfes
previstas nos Contratos de Gestio.
§3° - As comprovagdes de gastos deverdio ser feitas por meio de decumento
fiscal faturade contra o INSTITUTO CRIAGCAD, padendo ser autcrizadas
excegoes pelo Diretor Admindstrativo — Financeiro e/ou peio Diretor Presidente.

CAPITULO VI DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22° - Nas aquisicSes de bens e contralagbes de servicos em decorréncia
de execugdo de projetos culturais aprovados nos termos das Leis de Incentivo
a Cultura (municipal, estadual ou federal), Convénios, Editais, Termos de
Cooperagao e instrumentos correlatos, podera ser dispensado o disposto nos
Capitulos 1, Il ¢ Il de presente Regulamento de Compras e Contratagdes,
podende o INSTITUTQ CRIAGAOinvocar nesses casos as regras gue regulam
as referidas fontes de financiamento.
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Art. 23° . QOs casos omissos serdo decididos pelo dingente maximo do
INSTITUTO CRIAGAQ ,devidamente justificados.

Art. 24° - O presente Regulamento entra em vigosr na data de sua publicag3o,

Jaboatdo, 26 de abril de 2023

Donummie aishnade S meate
bt - JARATKA MARLL | IRA RRASH FTRO
g‘ ¥ Dy 5000 L i,y BN
VerHlequz 1 K, juld e B g e

JANAINA MARIA LIRA BRASILEIRC
FPRESIDENTE

RAFAEL NEVES RAUPP S dtfom dital por
SILYAD0794206484  SLvacotsamsin:

Dlaciox: 203 5.0 2 11 053 D00

RAFAEL NEVES RAUPP SILVA
Diretor Administrativo-Financeiro

Avenida Ulisses Montarroyos, 7015, Candeias, Jaboatio dos Guararapes, CEP 54.450-240
CNPJ 38.144.672/0001-43 / Fone: (81) 9-9113-5863



