(Inserir timbre da OSC – não obrigatório) 

MODELO DE OFÍCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS

Ofício n° .........../202X
Recife,                   de                       de 20XX.
A Sua Excelência o/a Senhor(a)
XXXXXX
Secretário/a da…(nome da secretaria)…………………..
Assunto: Prestação de Contas do Termo…….. (Colaboração/Fomento) n° ......../........., parcela nº…...... Processo SEI Nº (inserir o número do processo SEI constante no Termo Fomento/Colaboração)

Senhor(a) Secretário(a),
A entidade (Identificação da OSC), inscrita no CNPJ n°...................., envia a Vossa Excelência para apreciação a prestação de contas………… (parcial, anual, final) do Termo de (Fomento/Colaboração) nº...../......, firmado no dia .... de ........... de ......., com o Estado de Pernambuco, tendo por objeto (informar o objeto conforme o Termo da Parceria), parcela(s) nº ………(informar qual parcela se refere a prestação de contas), no valor de R$ ............, recebida no dia ....de ...........de 20... .
Esta prestação de contas está composta dos seguintes documentos:(exemplificativo)
● Relatório (parcial/anual/final) de Execução do Objeto;
● Documentos de comprovação do cumprimento do objeto (anexos ao Relatório Parcial/Anual/Final);
● Documentos de comprovação do cumprimento da contrapartida, quando houver;
● Relatório (parcial/anual/final) de Execução Financeira;
● Documentos de comprovação das despesas (anexos ao Relatório Parcial/Anual/Final);
●  Extrato bancário da conta específica, evidenciando a movimentação dos recursos no período;
· (demais documentos comprobatórios)

Coloco-me à disposição de Vossa Excelência para quaisquer informações adicionais.
Atenciosamente,
Recife, _____ de _______________ de ______.
_________________________________
Dirigente da OSC
Nome e RG  do representante





