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Contro de Capacitagiio e Formagio Pibilica

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

CAPITULO | . oy
~ DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. ©© Este Regulamento tem por objefivo definiz os critérios 8 a5 eondicses a serem gbservadas pelo
Centro de Cepacitzgio e Formagéo Publica - CEFOP , CNPJ: 1.601.937/0001-77, doravante denominada
CEFOP, para a redlizagio de compras & contratandes de quaisquer bens ou sarvigos destinados 2o regular
stendmento das necessidades organizacionals @ operacichais 4z erfidade na execugha dos seus objalives
inslivcionais: inclusive na exacicin da Contratos de Gestio firmados como Poder Publico.

Art, ° As compras de bens e as contratigies de obras B senvigos mcénﬁd_nﬂa finalidades da CEFOP
regs‘ﬁ?die pelos  principlos dd legalidade, . impessoahdade, meralidade, publicidade, eficientia e

At ¥ - Acontrategdo de semigos, inclusive de engenhans, &5 aquisiches, 4 venda, & a locagao de bans
afstuas-se- B0 mediante @ selecio da menot propasta orgamentaria, avaliando-se o pregs, & qualidade, 3
tienca, o praze 4 fomecimento ou de conclusp oo sevico & as condizies de pagamenio, dentre oulros
eriénos definidos pela CEFOP, que garamtam & meior ulilizagio dos recursos para o aleance
dos sous abjetivos socials & dos objetivos dos Contrates de Gestio.

capiTuLo N
- BAS MODALIDADES

AR 4° - Pars o3 fing deste Regulamento, constituem-se a3 sequintes modaliiades de compras, 0Dras 8

BENIEOSE. ~ - ,

i .Compras, obras-c servigos da valor inferlor: $80 compras,obras e Senvigos, da valer
puperior a um salério minima vigente na data da compra & de até RS 3.000,00 (rés mil
reais) . inclusive, que sardo reafizados mediante a pesquisa simples de pralis no
mereado envolvendo, ne midimo, 03 {trds) colagdes com fornacedores, 'feita pof
jslafone, intemiat, fax ou qualquer oulro fneio de apurasio de pragos.

Il. Gompras, obras e servigos de valor médiosuperior: sio compras,obras & Servigo
s de valor superiof & R$3 000,00 {trés milreais), inclusive,
que serda realizados mediarie zolsta de no minimo 03
{rés} propostas orgamentarias de dilerantes fornecedores.
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§1° - Qualquer que 5273 a\nw.‘-a'idédﬂ adolda no processo seletvo, ~éo ser4 admitde o uso de critério ou
condicin que possa frustrar o seu caraler mhpahﬁum ’ '

H-Mmﬁ#ﬂdﬂpﬁm&nﬁmnmnﬂde;dﬁimwnmt podardo se ligtada em simples
formulans, contenda informagdes cuanto a0 formecedore as condighes comercigis por ele apresantadas.
§3° - As proposias m;.mﬁnlériaa pravistas nos Incisos ll e 11t do caput sordo  aprestniadas pelos
fornecadores por eserto, pmfarmmhmlte'm pape! timbrado, sendo a.l.il'litﬂﬂllb envia por e-mail ou fax.

§4° - O alo convacatério a que se refers ¢ inciso Il do saput devera ser puskcado com entecedencia
minima de 03 {wes) dias consecutives da data estipuiada como limite para recabimento das
propostas. orgamentariag, € conterd a desciigio’ detalhade do. .
ghjeto de aquisigdo ou contratacho o 38 .ﬂemia,iﬁqnﬁg&gsmﬁmm para o processo, de oo
mpras e conzatagio de ghras. @ SeMvigas. - ' ’
§5° Parg ba COMPras, obras & servigos Indicades ng ncisd il docaput serdc exigidas, sam prejuizo dos
demais documentos avemualments sofclados pela CEFOF

g6 Dependendo doipe, do porte efou da caracteristica do bem aser adauirico, da obra ou das sen
oS a serem confratadas, 0 aloconvocatone padera ser acompanhado de pioleto = memertalde
scritivo, Dem como das necessidades cnicas a serem atendides

pelo fomecador coma, por Exemplo, hordrio de funcionamenta recursos AUMAnas anvohidos.
maisrias @ sewam ampregades poongmidos, entre culras. _

§7° Morcaso de m-'nptﬁs ou contratagiies qua jmpliquam &m maisde um desembolso, serd kevado e
m consideragio o valer lotal dadespssa anual pars fins de enquadramario nos NC1sos pravisios na
capul. ' '

Art. 5° Sera desnecesséne O sracedimento farmal de realizacio depesquisa 08 preqos previsto nos in
cisos do capul do art 40, para as seguintes modatidades de compias §

confralagles:
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| Comprae despesa de pequend valor, assim considerada a aquisig3o da malsriais de
ConsUma Iriexistentes no estogque ou outras despesas Wﬁm‘jlﬁtﬁﬂﬂﬂaﬂ. cup
-yalor total ndo ultmpa-sse o salaric minimo vigenie ro momento da aquisigAc.
1, Maagquisicio mmmm;"uqﬁpamam ou senvigos diretamants de produtor, fomecedor
s representante comertial exciusiho. | =

. Em’upﬂravip‘in}oﬁmdo: condessionéria de SErViGoS:
ablicos, cujo objete ‘do contrato sgja pertinente 30 da
contassian.

W, Em cperagBo envolvendo empreges puilicas, anﬁdqdas
paraestatais, entidades surn -f‘ms tucralivos na area de
pesquisa cientifica. ® wmuﬁqm. crganizagles vocisls, |
universidades ou cantros de pﬂsﬁdsa pliblicos necicnals.

V.  Naaquisigho de cbrss & mlariisﬂms 2 confratagdo
de senigos uar'tisll:aﬁ. Bam r;&rllm cortratagio de
curadoria arﬂslwa " _

VL £m complementa¢ac a obr&uuserﬁgnsamuis‘:qahda
materiais, - componantes piow  equipamentos para
substituigic ou ampliagao, relativamente a corfralos
anteriores da CEFOP. |

Vi,  Em cardter de emergéncia, quando caracierizada a
urgéncia de atendimento de situagio gue possa
umsinnar’ prejulzos & CEFOP sy comprometer a
seguranga de pessoas, obras, sefvhans ou squipamentos:

Vil Quando, em razfo da natureza do objeto, n&o houwver

; a @
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pl:m'audadaduupqﬁss.
. Para 8 contratagio de senigos {benico-profiesionais
especializados. _ . )

paragrafo umico - Entende-se pof SEMVIGOS {Benico-profissionals aspecializados agueles
exercidog por profissionals & empresas cLjo conhecimento ecpacifico ou toncelfo No campo de sua
gspeci@izade. decomente de desempanhc anterior, estudos, mxperiencias, publicaghes, arganzagan,
apasaitamento, equipe lécnica 0u QUtros recuisitos relacienados & sua alividade, parmitam infarr que
o s&y trabalho & o mais adequado a pelna satisfagio 4o ohjelo 8 saf contratado, exempliicanda-se,
s nao st limitanda 208 seguintes serigos & produtos., ;

| Estudes teoniens.
I Avaliagdes em geral
L. Assessorias ou congultodas 1Bonicas, jurithoas @ auditonas
financeiras. '
. Coordenagad, fiscalizanio, SUPEnTsaq ou gerenciamento

de servigos.

¥,  Pairociio ow defesa detausas adminlsiratas _

yl, Recratamentd, H_E'Inamentu e apedsizoamants de
pessoal

VI Informética, melusive Quande  envolvel aquisigio ©9

programas.
vill.  Senagos Que anvolvam Cragds adistica, 1ais ©omo

dasenhas, pirturas, graviras, ,whlms.lntugraﬁa & OuiTE.
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. CAPITULO m
' po PROCESSO DE COMPRAS £ OONTRATAQOES

[

Art. & - O Processo de Compras & Contratagbes deverd respeitar o disposto neste Regulamento de
Cemoras e Contratagdes, no Contratos de -
disposto neste Regulamento de "Compras e Contataqbes.‘ nos

Gontratos de Gestdo em vigénela e na legisiagio patinente.
A 7° - Para aquisicho 'dé bens.@ senicos de que trata este
Regulamento, se-faz necessario Q'qgrnpq{xi\enb das segulbtes olapas:

a) Verificagio da necegsidade. e

1) Abertura do pedido de compras.

c) Realizagac dos procedlmentos prewstos no arige 4, salvo nas

hipbteses previstas no art. 5%,
d) Decisao da Diretoria Executiva, Conforme critérios do art, 3.

v

&)
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Ar 8- A selegio dos fomecedores de ben @ servigos serd crieriosafevando
se em consideragio a idoneidade, a quaelidade dosmalenais ou des senviges oferecidos,

gs prEGOS, assim como agamnﬁadaantrega.afaciﬁadedamanuimqﬁn.afacuida:dg dereposi
cio e a disponibiidade de atendimentc  em casos deurgéncia, quandpnmmann.

§1° - Podera ser dada preferéncia de escolha ac fornecedor que,
cemprovadamente, realizar nedticas de sustentabiiidade ambiental.
desde que analisada esta preferéncia em conjunto com as demais :

condiches comeicisis.

g2 - Previaments 4 edcolha de uma cotagko QU uma propasta
orgamentéana. 8 CEFOP poderd exercitar o gireito da negeclar as
condigdes das alartas, com & finatidade die maximizar resultados em

termeos de gualdada @ prego.

g -A wlid;da do pracesso de compras & wﬁaﬂpﬂiu o ficard
comprometiga em Caso da nao apresentagdo do numero minimao
de propeostas, tampouco pefa impossibilidade de se convidar O
minimo de fomecadores para a eelacho, desos aue haja justificativa

paseada ni ausBncia de fornecedares irteressadas na praca.

g§4° - Caso nfo compareca qualgquer fornecedor interassado, a@
CEFOP devers reabrir o procedimento da compTas, desds qus i8%0

nag the cause excessive prejuizo Havendo o fisco de prejulzo. asle

/
procedimento ficara dispensado e 3 contratagia podera 687 direta é:
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Centro de Capacitagio e Formagiio Piblica '
que sejam mantidas as condigdes

com qualquer interessado, desde

estabelecidas no ato convocatono.
izadas por qualquer

§5° - As decisbes de compras e contratagdes realiz
pre';o deverdo-ser expressaments

witerio que nao o de melhor.

ustificadas, 0 mesmo valendo para as. compras e conratagdes

referentes a0 art. 5° ==
clio de compras €

At & - E expressamente vedaca a reabza

contratagdes nos casosamquesacmmtmaublizadode produtos
pirateados, oonu-abandeados provenientes d& fomecedomes que
empreguem Irebniho 1nfantd ouque real_aem qualquer outro i0 que

possa gerar desequilibrio comercial @ socioacondmico.

Art. 10 - Amm&dopwmmsemmm
OEFOPafonnatxzaraoomm ou & confratagdo junto a08

obriga @
fomecedores, .podendo o processo ser amiado pelo  Diretor
pessos a quam gle delegar podetas para tanto,

responsdvel ou per
ndo dada ciénclaacs interessados. 2

mawwmm ~Cartro ~ LI 35623
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Art. 11 - A parficipagao de fomecedores no processc de compras
implica na aceitagao integral .2 imefrstdvel dos lermos, dos
clamentos técnicos & das instrugdes fomecidas pela CEFOP, bem

como das disposices trazidas neste Regulamento e nas demais
rormas aplicaveis

Art 12 - Somedte serdo scelios para comprovagdo da venda,
locagio ou aquisigho de bens & servigos, docurnentos fiscais,

devendo sef desqualificada a proposta de fum;cm‘m‘ que nao
aterda-a esta condiglo. ’

Art. 43 - CQuando forem contratados servigos de consuliora, ©
pagamentc somente sera realizade mediants a entréga dos

produtos elou relatbrios completos & finalizados.

Parigrafo Gnico - Ainda que seja necessdrio parcelar o valor da

pagamento referente A consulloria, a-quitagio integral S5 serd

, rezlzada mediante a entrega dos produios aiou relatdrios sempletes
e finalizados.

Art. 14 - Todo o processo ‘de compras, contratagdes e locacties de

que  lrata sste  Regulamento devera estar devidamente
documentade, & fim de faclilar futurss averiguagdes pelos membros

e Grgfios da CEFOP, per parte dos Orgacs pmuims-du entidade &

o (@
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pelos demals responsaveis pelo controle @ fiscalizagéo dos Contratos
ds Gesido, | '

© GAPITULD V
DOS GONTRATOS

lecergo, com clareza @
Art. 16 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabe
precisdo, s condigies para sua exscugio, expressas &m clausulas que definam cs direitos, as
obrigades e responsablidaes das partes, em conformidads com oS

“termos do ato convocatario e da
proposia 2 que se vinsulam.

Art. 16 - Os contratos deverdo conter, minimameniz:

s) Qualificagio compleia das pases.

by Seu objeto.

¢) Prazo de entrega do bem oy sarvigo. .

dj Vig&neia.

¢) Prago e forma de pegamenta,

fi Deverss e responsabilidades das partes.

g} Clausula penal contendo sangBas palo descumprimento das obngagdes.
h) Hipdtases de rascisdo.

iy Foro

&
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CPH ALFILGENO00T-TT e Wiadcip ot r* 163, 10038 - emall, | i i Crpderalimerin MAS a* 01T

Crtenciampnio WO A* TID00.OEZ1 10100401 = Creda nelimmrdn AAATESALAD & 13T22513)

o
onn: s (R SELR922

Secretaria

de Assisténcia Social, &
Combate a Fome e
Politicas sobre Drogas




. cefop

centro de Capacitagio e Formacio Piblica

-

Art. 1T - Exige-se a celebragio de contrato formal para o¢ servigos continuades ou qn.;anrh houwver
entrefa parcelada de bensou a exigencia de fomecimento de garantias.

Art. 18 - Todos cs contratos deverdo sar aprovados pnr.assassnrié Juridica ou, na faita desia,
pelo dirigente méximo da CEFOP, a fim de garantir a adequada formalizagdo dos termos avengados.

Art. 19 - No caso de contratds celebrades com pessoas. juridicas, deverap ser apresentados

cépia de seu ato constitutivo e shteragdes, ou a0 constitutive consolidado, bem coma alas de eleigio -
dos dirigentes, além de outros dpcumenios gue a CEFOP julgar neoess_ﬂﬁos de acondo com r._rtipu da
contralc @ ser calsbrado. .

+

Art. 20 - Todos 03 ﬂmtlato:a deverdio ser nurmeradas rubricados em lodas as suas paginas.

CAPITULD V
00 REEMBOLSO

Art. 21 - As despesas realizadas pela Ciretoria Executivand exercicio
de sups fungoes estatutarias, tais somo, mas ndo lmiladas 8 almoga
pracutive, estacionamento, alimentagao e transporte qevemn s&l
relagionados am formulkirio proprio & anexadas qs-cnmm*nvagbes de

gaslos para efeito de reembolso

§1° - As despasas raalizadas por: qualguer outro empregada da
CEFOP deveriio sequir 0 mesmo procediments indicade no caput &

ser3p aprovadss pelo Diretor ﬁnrln‘mrstmlivu — Financeiroc efou pelo

Dirator Prasidents.

)
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2 . Gomente poderdn ser reemboisadas -despeses que guardem
relagio com os objetives estatutérios da CEFQP, ﬂhsm'adafs. ainda, _
sveniuais limitacies devido a imposighes legels, assam. Coma

determinagdes previstas nos Cogtratos de Gestie.

E3° - Ag wnwump&aéd&wtoﬁ devardo. ser feiias pof meie de

doeumento ficcal  falurade  contrs @ CEFOP podendo ser
autorzades excecbes pelo Diretor Administrativo — Financeso iou

pelo Tiretor Presidente.

CAPITULO WL
- DAS DISPOSIGOES FINAIS

i -g contratacies de sen em decoméncia de expcucio de

Ap(milrt" i Nmﬂagﬁr:é:;m El'lﬂi mmm das b?.u:‘u de  lncentivo 4 Cullura

:munigslpal astadugl ou federal),Comvenos, Editais, Tammes do Cooparagao ainstrurrélmnﬁ mrral:tu:

ri si'r dispensade o disposio nos Capituios I, e illdo presenteFsgulaments da Compra iy
'W"G;;trm;am padende aCEFCPinvocar nesses Cas0s 23 regras qua regulam a3 referidas

wa de fingnciamanio. 1

Art. 23 - O5 Casos Omiss0s cerao decididos pelo dirgente medmo da CEFOP, devidamenie

justificados.

4 . O presente Regulamanto éntra &m viger na data de sua publicagio.

o, 03 de Julho de 2018,

= o
- FRP - S
Pedro Carvathp da Silva Filho. L5
-Presidente - Cefop "'f_‘ Ly

- T e
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QUARTA PARTE
Assuntos de Pessoal

Sem alteragdes.

QUINTA PARTE
Assuntos Gerais e de Administragéo

Sem alteracdes.

CARLOS EDUARDO BRAGA FARIAS

Secretdrio de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas - SAS

Av. Cruz Cabuga, n? 665, Santo Amaro, Recife/PE CEP: 50040-000. TEL.: (81) 33183-3000.
www.sas.pe.gov.br
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