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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
L R T

DAS DISPOSIGOES GERAIS, .

Art. 1° Esta Reguiamento tem por objetivo. definic os critérios @ a5 condighes @ serem gbservados pelo
Centra de Capacitagao e Formagao Publica - CEFOP , CNPJ: 14,601.837/0001-77, doravante denominado
GEFOP, para a realizagdo de compras e conirataghes de quaisquer bENs Ou SEnicos destinados ao regular
‘atendimento das necessidades organizacionals & opéracionais da enfidade na execugio dos s8uUs objelivos
institucionais; inclusive na exscugdo de Contratos de Gestdo firmadas como Poder Pablico.
N [, L] L1 ™ i

Art. 2 As compras de bens e a5 contrataghes e obras & senigos necessano as finalidades da CEFCP
nguLﬁ&Tu pelos principios da legalidade, . impessoalidade. moralidade, publicidads, eficencia &
razobilidade. : ‘ )

Art. 3° - A contrelagio de servicos, Inclusive de engenhana; a5 aquisicoes, 2 venda, @ a locagio de bens
sfatuar-se-30 mediznte @ selegio da. menot proposta orgamentaria, svafiando-se o prego, a qualidads, 3
\écrica, o prazo de fomecimento ou de conclusan do servigo @ as condighes de pagamento, dentre oulros
eritérios  definidos - pela CEFOP, gua, garantam - & meinor utilizagiio dos recursos parm o alcance
dos seus objetivos socials e dos objstives dos Contratos de Gestda.

CAPITULO I
DAS MODALIDADES

Art. 4° -Para os fins deste Regulamento, constifuen~se as seguintes modalidades de compras, obras &

BEVIGOS: - . . .

I, Compras, obras e servigos de valor inferior &40 compras,.cbras e servigos, de valof
superior @ um salario minimo vigente na data'da compra & de até RS 3.000,00 (trés mi
reais) . inclusive, que serSo realizados mediante a pesquisa simples de prelis no
mercado envolvends, no minimo, 03 irés) cotaghes com fomecedores, “feita por
telefone, internet, fax ou qualguer outra melo de apuragio da pregos. :

Il. Compras, obrase servigos de valor médiosuperior. 830 compras,obras @ Servigo
s de valor superior 8 R$3.000,00 (trés milreais), inchusive,
que serdo realizades mediania coleta de no minimo 03

(trés) propostas argamentarias de diferentes formacadores.
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£

§1¢ - Qualguer que sefa s_-hrrir:-daldél:ﬁe'@j:lqu:a' N0 Processo cletivo, rid serd admilido o (sa de critério 0
condipae que possa frustrar o seu cargier compeliive. ~ .t s ks
§2° . Ag cotaghes o8 pref;ns-uhﬁﬂasnua maldes do inciso | :_l::reh:'u_t poderso | ser listada em simples

forukanio, conlendo irtTuma&'u-a_E quanto an.l_umemdu}e as mnd'_i;ﬁﬂ E:um&d_a'ré pnr gle apresentadas.
§3° - As propostas orcamentdnias previstas nos incisos Ml & |1l l:ic-:l:apm gergo  apresentadas pelos
fomacadores por escrito, preferenciaiments en papel fimbrads, sendo admitido o envio pare-mail ou fax.

§4° - O 2to convocaténio 'agun'ﬁjie' refere o incisa N co caput daverd ser publicade com antecedencia
minia da 03 (res) dias consecutivas da data estipulada como fimie para recebimenta das
oropostas. orgamentarias, e conterd a desciigho detalnada’ do. - :
objeto de @quisigad ou contratagio € m_.ﬂqmﬂh.irﬂqnﬂhlpﬁmhﬂnlﬂ para qpmnﬁsq,daw
mpras e contratagio de €bras & Senigos. ' : T RS g

§&° Para as compras, dbras ajigr\zir;pa'_m:ﬁdqidﬁa'nd'hf@mli-dﬂmm serao exigidas, sem preuizo cos
demais documentos aventualments scicitadgs pela CEFOP. | ' z

§6° Dependerdo dnﬁpp.unpunaef&maqmu;taistﬁ do bem aser adquirido, da obra ou dos Send
gos @ mm'wﬂfﬁ{aﬁm,;-u atoconvocaténio poderd aer-an:iu;_rnq:rHIMaﬂu da projeto e memorialde
<eritivo, bem coma das necessidades facnicas a serem alsndidas:

pelo formecedor como, pof ‘exemplo, horario de funcionamento, recursos humaros envaolvides,
materigis 8 serem empregados emnsurmdn& anfre oulros. -

§7° Mo caso de wompras ou contralagies que impliquem &m maisde um desemboiso, serd levado &
m consideragdc o Jalor total dadespesa anual para fins de snguadramento Nos Nsos previsios na

capul.

Art. 5° Sera desnecessanio 0 frocedimento formal de ealizacio depesquisa de pregos previsto nos n
cizos do capuf do arl 4° para as seguintes maodalidades de compras @
contratagoes: ;
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L. Gnm-prﬂ & despasa de pnquenn valor, assim l:m'I-E-IE'.‘EI'adEI a aquisizao de mateﬂa-rs dia
CONSUma inexistentes no aatm ou outras daspasas devidamenta justificadas, cujo
_yaler total ndo ultrapasse o salario minimo vigenie.no momento da aqUisiGaD.

. MNa BquiSiGAD C da materiais, equlpamemucs ou wm diretamente de prcdum fnmc:adur
“ou re:prés-entamﬂ mmarﬂm a:::mswn A it

r

m, Em! nparar,éa envnlwndn mnmsﬁnnﬂna .de- senrilﬁns.
piblicos, cujo uhl.E'tﬂ dn cnniratﬂ saja parhnanla a0 da '
eoncessao. :
.  Em operagao envolvendo empmsas puhh-:as enhdadas
paraestatais, antu;!aﬁes sam ﬁns lucratives na area de
pesqulsa cientifica. & 'tE{I'IDlDQlEE, nfg,anlza-;ﬂes “saciais,
' universidades ou centros de pesquisa pliblicos nacianals.
V.  Naaguisigio de cbras e acenas amslms e {:urrtrataqﬁcr
de mwlms : |-EI.IT|E|-1;I-DUI‘3 "bem mmcr » unnhalagaaa  de
curadora atsica. . S '
V. Em u:rnﬁ!a_rrﬁnta;:’m a mﬁé du iew'l':;,q'e: e'ﬂquia{:;ai:: de’
materiais, . - c:nmpnnentgs .e.fnu 3 equmamanh:rs para
substituigo Ou amphat;ﬂu relat'l‘-'amenla a mntra'lm
arteriores da CEFOP. :
V. -~ Em cardter de ay;naﬁéncia_ quando caracterizada a
urgéncia- de al&ndimEntu de situagio que possa
ocasionar prejuizos a CEFOP ou comprometer a
seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos:

viil.. Quando, em razic da natureza do objeto, ndo houver

d 1
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Centro de Capacitagac & Formacio Pablica

pluralidade de opgles.
X. Para a contratagdo de é.eruit;::ls; tcnico-profissionais
sspecializados. ' j 5
parigrafo Gnico - Entende-se por SETVICOS ieenico-profissianals especalizados aqueles

gwercidos par profissionais & SMpresas cujo conhecimento especiica ou Conceira no campo de sua
especislizade, decorrenta de desempenha anterior, esiudos, experiencias, publicagbes, organizagas,

sparelhamento, equipe tactica.ou oulros requisitos refacionados a sua atividads, permitam infent que
& seu trabalho & o mais adsquada 3 palna satisfagho do objeto & SET contratado, exemplificando-se,
mas nio se imitando s0% sequintes servigos g produtos. : R

g - _ : S
| Estudes tcnicos.’
il, Awaliagbes em geral.
.  Assessonas ou consuftonas jacnicas, juridicas & auditorias
financsiras. -

W, Coordenaclo, fiscalizagac, supenvisaa ou gerenciamenta

e Servigos. :

. Patrocinio oY defesa de causas i:ﬂﬂirhtﬁ'li‘}a!-_

vl  Recrutamento, treinamente | 'E: aperfeicoameanto de
pessoal

Vil |nformatica, inclusive :iuafn:lq grvolver aguisicdo de
programas.
vill,  Servigos gue grwvolvam © criagao grtistica, tais como

desanhos, pinturas, gmwm_aqum. fetografia @ QUiTDS.
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centro de Capacitagio & Formagio Piblica

4 n:A?rTUL-:HI[ i g A
‘Do’ PnﬂcEssﬂ DE GDHPRAE E coHTn.Am;:uEsr

Art. 8° - O Processo de Compras & anlrata;nes deurera respeﬁar o disposto neste Hegulamsﬂtn de
Compras € Contratagbes, no Contratos de
disposto  neste Hagu'lam-entn de Gnmpras e Eﬂnlratai;&es-, nos

Contratos de Gestio em vigéncia e na lgg_:slaqan perunenta-

[

Art. T° - Para aqﬁt&icﬁg.:qé- bEF{E_'*'-E ﬁenlil;ﬂﬁ' de qLJE.._T-FE'l’@' este

Hegmémen'tu. serfaz ne_geas"'érip q,c:_rnﬁrlnmnt{: daa éqgu‘mtés. elapas:

a) Merificagao da necaesaidade. ; A
b) Abertura do pedido de :mﬂpras
el Heahzaqﬂa dos pn:r::edummtna pr&mstns ro artrgn 4°, sah.r::- nas

hlp:_hteae-s previstas no _grL e
d) Decisso da Diretoria Executiva, conforme eritérios do art. 3°.
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Art. 8° - A selegBo dos fornecedores debens e sewiﬁus sera criteriosa levanda- .
se em consideragio a idoneidade, 3@ qualidade dosmateriais ou dos - senvicos oferecidos,

05 precos, assim como agarantia de entrega, a faciidade d6 manutengao, a facilidade derepasi
cio & 2 disponibilidade de _alendimer'm e casos deurgéncia, quando nacessano.

§1° - Podera ser daca preferéncia de _es:::'ﬂha a0 inrnaca_d;:r que,

comprovadaments, realizar préticas de matgi{tabi'lidade ambiental,

desde que ana]iaa_da a@sta preferénlcia am, conjunto com a%darri_ais"

condigbes comerncials,

§2° - Previamente a 'a_a-:.nlha da uma cotacdo ou Uma proposta
orgamentana, a CEFOP poderd exercitar. 0 direita de négu-ﬁar as
condigbes 0as ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em

termos de gualidade & prego.

§a° . A validade do processt de c,u:ﬂpra-&ia _npﬁl;;‘atﬂ;ba%'nﬂu flcard

comprometida em caso da nao apresentagad do_ numere minima

de propostas. iampouco pela impossibilidads de se convidar O

minimo d& jomecadores para 2 s:alm;scr, desde que
da na auséncia de fornecedores interessados na praga.

haja justificativa
hasea
fornecador interessado, 3

g4* - Caso nao comparega qualgquer

CEFOP deverd reabrr o-procedimento de compras, desde que iss0

nag Ihe cause BXCEESIVO prejuizo. Havendo o risce de prejuizo, este ,

o 116817000 T Imec piunleipil #° e ATELEAD & LTHI .

ras MO§ A% !:I.ﬂﬁ.ﬂ:l'llﬂﬂllnll = Eredercinmarid

___—-—'_____—-—'_

Scanned by CamScanner



defop

5, Cel0
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com qualquer interessado, desde que sejam mantidas as mndigﬁa's
estabelecidas no alo convocatdria. ¥ 2 i ]

§5° - As decisbes de Compras e mntrata;x:es reali:adas pur"iqual'qwr
critério que nao © de ‘melhor prego dwerén ser mﬁmmme
justificadas, © Mesmo valendo para as. ::mnp!'a-: e. nm@‘afapﬁﬁ
referentes ao art, 5% VLR Tl e 2
At 9° - E expressaments ueda:la a rg:'éli:aqﬁn de compras €
contratacdes nos casos em gue se constatara ufilizacao de produtos ©
pirateados, mmrabﬂndeadns pm-.renren’ieﬁ ::Ia Fur-i‘l'!ced-:lr-es que
EMpraguem Irahalm irfantil ou gue reallzem qudquaf outre alo qua
po5ssa gerar desuquillbr’m-mmamm & sncln-ermnﬁmmn.
Art, 10 - A TEEI!.I:El;.ﬁl: do pcemsm da :;x:rnpraé & nbnlra'iap-ﬁes nﬁ_ru
obriga a CEFOP a formalizar @ ::umpm ou a th’atan;ﬁﬂ junto @08,
fornecedores. -pﬂdendn o pmr;mqsn ser anulado pelo - Dirstor
responsdvel ou por pessoa a guem als delegar poderes para tanto,

sendo dada ciéncid-aos interessados. .
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Art. 11 - A participagao da formecedares no processo de compras. ' N
mplica na aceitagdo integral e ~imetratavel ~dos  termos, dos
elementos técnicos e das 1nstmi;ﬁ-es_f&nbcidas pela EEFﬁF. bem -

como das disposicBes trazidas neste Regulamenio & nas demais

normas aplicaveis. -

Art. 12 - Somefte serfio FﬂEﬁﬂE para mmpﬁwgﬁﬂ da 'u'lenda.

locacio ou aguisicio de _l::a_»ns ‘g SENIGOS, :d@ma'mdq_' fiscals,

devendo ser desqualificada a.' proposta de lnnwc:édnr que ' ndo

stenda a esta condiglo. “

Art. 13 - Quando forem contratados senvigos de consultoria, ©
pagarn;amm somente Sera r&aﬁzm_ﬂn- rﬁedla_nte a entrega dos

produtos alou relaténios completos & finalizados.

paragrafo unico - Ainda gue seja necessdrio parcelar o valor do
pagamento referente &-consultona, a.-quillal;-.élu inteqral mf:'_ sara

- realizaca mediante a entrega dos produtas efou relatdrios completos
e finalizados.

Art. 14 - Tods o processo ‘de compras, confratagies e locagbes de

que  fraia este  Regulamento devera estar  devidamente

documentado, a fim de facilitar futuras averiguagbes pelos membnos

e drgdcs da CEFOP, por parte dos argios parce’ms'da entidade e
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Riss Barhs & Coend, 113 = IFSEF = O0F 51 150736 - Ancily - Peinamaess
CROE FLEILIATNN1-TT b Menicipal b FEAP00-38 - e xlogloimirig Bemak tagh Credencamini RS 010
Fratiénsiaemn b WIS 1t 10008621 261101431 - Clkstriamenc ARATERISEAD R' LIT121-LIR :

-

Scanned by CamScanner



. cefop

centro de Capacitagio e Formaciio Pablica

pelos demais responsaveis pelo controle e fiscalizagao dos Contratos
de Gesldo. ) | '

" CAPITULD IV
DOS CONTRATOS

Art. 15 - Os contrates firmados com base nesie Regul
precisao, ‘as condigdes para sua
shrigades e responsabilidass das
proposta & que s vincuiam.

amento estabelecerso, com d;nreza 2]
execucdo, eaxpressas em clausulas que definam os direitos, as
partes, em conformidade com os 1ermos do ato convocatdrio e da

Art. 16 - Os confratos deveriio conter, minimamente: :

a) {]ualifi-:ar’;&u' complata das pares.

b) Seu cbjelo.

¢} Prazo de enirega de bem elou senvigo. 'J

d) Vigéncia '

e} Preco e forma de pagamenio.

fi Deverss e re'-e;punsabilidaldea das partes.

g} Clausula penal contendo sﬁn;ﬁas pelo descumprimento das nhng-a:paas.
h) Hipdleses de rescisao. '

iy Foro.

E &

o
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Art. 17 - Exige-se a celebragao de. contrato formal para os servigos continuados ou quando houver
entrefa parcelada de bens ou a exigencia de fomecimento de garantias. 4

Art. 18 - Todos os contratos deverao ser aprovados por Lassessmiﬁ Juridica ou, na falta desta,
pelo dirigents méximo da CEFOP, a fim de garamw 3 adegquada formalizagdo dos termes avengados.

Art, 19 - Mo caso de, contratds- celebrados com. pessoas: juridicas, deverdo Ser apresentados
copia de seu ato constitutive, 8 alteragdes, ou ato constitutiva consalidado, bem com? atas de eleigao -
dos dirigentes, além de outros dacumentos qq'a a CEFOP julgar'nenasgaiﬁns de acordo CoM “,'i'“’ de
contrato a ser celebrade. _— it LETRCE

Art. 20 - Todos 08 contratos deverac ser nurl‘_lﬂmﬂ;li_:!is e rubricados em indas @s suas paginas.

 CAPITULO V
DO REEMBOLSO

Art. 21 - AS despesas realizadas pfalz! Diretonia E.m::utnvanu exercicio
de suas fungdes astatitarias, tais cOMo, mas no imitadas a almogo
executiva, gstacionamento, alimentagao & franspore -El-_&'l.l'l.’-'l'!u} SEr
relacionados &m formuldric propne @ an;mdaaal_:smmpmvaﬁes de

gastos para afeito de reembolsa.

§1° - As despesas realizadas por: qualquer- outro empregado da
CEFOP deverdo seguir 0 Mesmo procedimento indicado no capul @

serfo aprovadas pelo Diretar Administrativo — Financeira efou pelo
Direter Presidente.
; o
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2° - Somente poderdo ser reembolsadas -despesas que guardsm
relagdo com os uhietiuus'estamténus-da CEFOP, observadas, ainda, _
eventuais limitacies devido a imposigBes legais, assim. como

determinagtes previstas nos Contratos de’Gestdo..

- : . ' : X - m
§3° - As comprovagdes de gastos deverdo ser feitas por meio :
documento fiscal faturado . contra’ . a CEFOP, podendo. 5‘9
autorizadas excegbes pelo Diretor Administrativo — Financeiro e/ou
pelo Diretor Presidente.

CAPITULO VI -
DAS DISPOSIGOES FINAIS- -

Art. 22 - Mas aquisiqé'as' de b-qns-_e-cnnt-rat.a-;ﬁ&s 'n:lilnj serﬁiuesﬁemdflennrlr:;:;fw ga e;acua?t:;
' cultursis aprovados nos  lBrmos CE de Inc y
?rrnndﬁgiﬁpai. gatadual ou fedeml}.ﬁmv&gms_. ECEE;IE]'I?IT;:& ?mm%iﬁu?ﬁa IHETT;T%E:. ;ﬂ;l;l:lﬂ:
3 i disposto nos Capitules |, sente ment _
'pcuiitrmaf:g:pamg uCpEFEjPin-'.-pc.ar nesses casos as regras que regulam as refendas font
s de financiamento. ' -

Art. 23 - Os casos omissos serao decidﬁ pela_diriganta maximo da_n CEFOP, devidamente
justificados.
Art.24 - O presenie Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

andalho, 03 de Julho de 2019,
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