BOLETIM INTERNO N¢ 131/2024 g‘g
Publicado em 31 de Dezembro de 2024

PRIMEIRA PARTE
Assuntos de Gabinete e Disciplinares

INSTRUGAO NORMATIVA N2 04, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispbe sobre as medidas administrativas para ressarcimento ao
Erdrio, na fase preliminar a instaura¢do da Tomada de Contas
Especial, no dmbito da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a

Fome e Politicas sobre Drogas.

O Secretario de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas, no exercicio das atribui¢cdes que lhe
foram conferidas pela Lei n2 18.139/2023, de 18 de Janeiro de 2023, inciso XXI, alterada pela Lei n2 18.487, de 09 de
janeiro de 2024:

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 19 e 36 da Lei n? 12.600, de 14 de junho de 2004, bem como no art. 32 da
Resolucdo TCE n2 036, de 29 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO que os processos de ressarcimento de dano ao Erdrio devem pautar-se pelos principios da
racionalidade administrativa, do devido processo legal, da economia processual, da celeridade, da ampla defesa e do
contraditério e

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar as medidas administrativas para ressarcimento ao Erario na fase
preliminar a instaura¢do da Tomada de Contas Especial, no ambito da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a

Fome e Politicas sobre Drogas, RESOLVE:

Art. 12 Dispor sobre a fase preliminar a instauragdo do processo de Tomada de Contas Especial, no ambito da

Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas.

Art. 22 Diante da omissdao no dever de prestar contas, da ndao comprovacao da aplicagdao dos recursos repassados
pelo Estado, da existéncia de desfalque, desvio de bens ou valores ou ainda da pratica de qualquer ato ilegal,
ilegitimo ou antiecondmico que resulte dano ao erdrio, a autoridade competente deverd, antes da instauragdo da
Tomada de Contas Especial, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, adotar providéncias administrativas internas

visando a regularizacdo da situacgdo verificada e a reparacdo do prejuizo ao erario.
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§ 12 O prazo mencionado no caput deve ser contado:

| - da data fixada para apresentacao da prestacao de contas, nos casos de omissao no dever de prestar contas;

Il -da data da apresentacdo da prestacdo de contas, nos casos da ndao comprovacdo da aplicacdo de recursos
repassados;

11l - da data do evento, quando conhecida, ou da data da ciéncia do fato pela Administracdao, nos demais casos;

IV - da data da rescisao motivada do acordo de confissdao de divida e parcelamento firmado conforme previsao legal.

§ 22 Em caso de acordo de confissdo de divida e parcelamento do débito firmado entre o credor e a Secretaria, nos
termos da legislacdo aplicavel, durante a adog¢do das providéncias administrativas internas, o prazo de que trata o
caput deste artigo sera suspenso até a quitacdo da divida ou até o seu vencimento antecipado por interrup¢do do

recolhimento.

Art. 32 A Coordenadoria de Prestacdo de Contas - CODPC - SAS é a unidade competente para adotar as medidas

administrativas para saneamento preliminar da irregularidade e obtencdo do ressarcimento ao erario.

§ 12 A fase preliminar a Tomada de Contas Especial tramitara no Sistema Eletronico de Informacodes - SEl, e inicia-se
com o termo de inicio das medidas administrativas, disponibilizado no SElI (modelo anexo Ill) e encerra-se,

formalmente, com o termo de encerramento das medidas administrativas, disponibilizado no SEI (modelo anexo VII).

§ 22 Cada processo tera um numero SEl especifico onde deverdo ser anexados todos os documentos que o

instruirem.

§ 32 0Os documentos que ndao forem produzidos via SEl deverdo ser escaneados, autenticados e anexados ao

respectivo processo no sistema.

§ 42 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local de sua realizacdo e a

assinatura da autoridade responsavel.

Art. 42 Instaurada a fase preliminar a Tomada de Contas Especial, devera ser procedida a notificagdo do responsavel,
concedendo-lhe um prazo de 10 (dez) dias para a apresentagdo da prestacdo de contas, ressarcir o erario ou restituir

o bem, além de ter a oportunidade de apresentar eventuais impugnacdes.

§ 12 A notificacdo (modelo anexo V) serd efetuada por meio de oficio com recebimento pessoal do responsavel.

§ 22 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido, a intimacdo deve ser

efetuada por meio de publica¢do oficial, nos termos do § 42 do art. 26 da Lei n211.781, de 06 de junho de 2000.
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§ 32 Na contagem dos prazos, exclui-se o dia do comeco e inclui-se o do vencimento.

Art. 52 Caberd o encerramento das medidas administrativas, com a consequente dispensa da instauracao de Tomada
de Contas Especial ou do Termo de Constituicdo de Crédito ndo Tributdrio do Estado de Pernambuco (TCC), nas
seguintes hipdteses:

| - ressarcimento integral do dano ou reposicao do bem pelos responsaveis;

Il - reaparecimento ou recuperacao do bem extraviado ou danificado;

Il - comprovacdo da auséncia de prejuizo ao erario;

IV - apresentacdo da prestacdao de contas extemporanea.

Paragrafo unico. Nos casos elencados no inciso IV a dispensa da instauracdo de Tomadas de Contas Especial ou do
Termo de Constituicdo de Crédito ndo Tributario do Estado de Pernambuco (TCC) sé se dard se as contas forem

julgadas regulares ou regulares com ressalvas pelo érgdo competente.

Art. 62 Havendo a confissdo de divida pelo agente causador, deve ser elaborado o Termo de Responsabilizacao,
disponibilizado no SEI (modelo anexo VI) com indicacdo atualizada do dano, do responsavel pelo ressarcimento e da

forma de reposicdo ao erario.

Art. 72 O valor a ser ressarcido podera ser dividido em até 60 (sessenta) parcelas mensais consecutivas, nos termos

do art. 15 da Lei Estadual n? 13.178, de 29 de dezembro de 2006.

§ 12 O valor de cada parcela ndo poderd ser inferior a R$100,00 (cem reais) e deverd, na ocasido do pagamento

mensal, ser atualizado na forma do art. 14-B da Lei Estadual n? 13.178, de 29 de dezembro de 2006.

§ 22 O pedido de parcelamento implica confissao irretratavel do débito e rendncia expressa de qualquer defesa ou
recurso administrativo ou judicial, bem como da desisténcia dos ja interpostos, conforme art. 20 da Lei Estadual n2

13.178, de 2006.

§ 32 A falta de pagamento de 4 (quatro) parcelas, consecutivas ou ndo, bem como a existéncia de saldo devedor
remanescente apds decorridos 30 (trinta) dias do termo final do prazo para pagamento da ultima parcela, resultara
na rescisdo automadtica do parcelamento e no vencimento antecipado de todas as parcelas ndo pagas, em

consonancia com o que estabelece o art. 21 da Lei Estadual n2 13.178, de 2006.

Art. 82 Formalizado o parcelamento fica a Coordenadoria de Prestacdo de Contas - CODPC - SAS responsavel por

acompanhar a quitacao das parcelas.
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Art. 92 Esgotado o prazo limite de 180 (cento e oitenta) dias para ado¢ao das medidas administrativas internas a que
se refere o Art. 22 desta Instrucdo Normativa, sem obtencdo do ressarcimento pretendido e nem havendo
parcelamento da divida, a Coordenadoria de Prestacdo de Contas - CODPC - SAS emitird o Termo de Encerramento
das Medidas Administrativas, disponibilizado no SEI (modelo VII - anexo), tomando as seguintes medidas:

| -se o valor do débito atualizado for igual ou superior a RS 60.000,00 (sessenta mil reais) o processo serd
encaminhado para a SUCIN - Geréncia de Correi¢cdo que dard inicio as providéncias para a instauracao de Tomada de
Contas Especial, visando a apuracdo dos fatos, a identificacdo dos responsaveis, a quantificacdo do dano e a
obtencdo do ressarcimento; e

Il - se o valor do débito atualizado for inferior a RS 60.000,00 (sessenta mil reais) e superior a R$ 1.000,00 (um mil
reais), a Coordenadoria de Prestacdo de Contas - CODPC - SAS lavrara o Termo de Constituicdo de Crédito nao

Tributdrio do Estado de Pernambuco nos moldes da Lei n? 13.178/2006.

Art. 10. O processo da Fase Preliminar a Tomada de Contas Especial sera instruido com os seguintes documentos:
| - Termo de Inicio de Medidas Administrativas;

Il - documentacdo de apuracdo dos fatos, devidamente juntado aos autos;
a) instrumento de avencga;

b) comprovacao do repasse (Nota de empenho e Ordem bancaria);

¢) Composicdo do dano com seu valor atualizado;

d) Planilha de Corre¢do monetaria do valor de origem devido;

e) Prestacdo(0es) de Contas (com as parcelas recebidas);

f) Relatérios Financeiros das Prestagdes de Contas das parcelas recebidas;
11l - identificagdo e notificacdo dos responsaveis;

IV - Termo de Responsabilizagdo, quando couber; e

V - Termo de Encerramento das Medidas Administrativas.

Paragrafo unico. Quando for o caso, averiguado o valor do débito atualizado, a documentacdo supracitada devera

instruir o processo o Termo de Constituicdo de Crédito Ndo Tributdrio do Estado de Pernambuco (TCC).

Art. 11.0s modelos anexos seguem a recomendagdo da SCGE com a finalidade de instrumentalizar os
procedimentos da fase interna antes da instauragdao da Tomada de Contas Especial e sdo parte integrante desta
Instrugao Normativa.

Art. 12. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

CARLOS EDUARDO BRAGA FARIAS

Secretario de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas - SAS
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ANEXOS

ANEXO | - MODELO
ORGANIZAGCAO DO PROCESSO DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS ANTES DA INSTAURAGCAO
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

01 - Termo de inicio de Processo de Medidas Administrativas Internas, conforme modelo lll;

02 - indice;

03 - Formulario de Dados Gerais relacionados ao Processo de Medidas Administrativas Internas, conforme modelo
1v;

04 - Notificagdo ao responsavel, conforme modelo V;

05 - Termo de Responsabilizagdo, conforme modelo VI;

06 - Termo de encerramento de Processo de Medidas Administrativas Internas conforme modelo VII;

ANEXO Il - MODELO
CHECKLIST OBRIGATORIO DO PROCESSO DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS ANTES DA INSTAURAGAO DA
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Item Questao Sim Nao

1 Foi elaborado Termo de inicio de Processo de
Medidas Administrativas Internas conforme

modelo Il ?

2 Foi elaborado o indice do Processo de
Medidas Administrativas Internas, e ha
correspondéncia entre este e os itens do

processo?

3 Foi elaborado o Formulario de Dados Gerais
relacionados ao Processo de Medidas
Administrativas Internas, conforme modelo

IvV?

4 Houve dano ao Erdrio através de desfalque de
dinheiro, bens ou cometimento de ato ilegal,
ilegitimo ou antieconbmico? Ou houve

omissao de prestacdo de contas? Ou houve
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irregularidade na prestagao de contas?

5 Trata-se de hipdtese de dispensa de

instauracao de Tomada de Contas Especial?

6 Constam todas as provas necessarias a devida
comprovacao dos fatos, bem como diligéncias
no sentido de proporcionar os elementos de
convicgao indispensdveis a atribuicdo de

responsabilidade?

7 Os responsaveis foram devidamente

notificados, conforme o modelo V?

8 Foi elaborado Termo de Responsabilizacao,

conforme modelo VI?

9 Trata-se de hipotese de arquivamento de

Tomada de Contas Especial?

10 As folhas do processo estdo numeradas,
rubricadas e em ordem cronoldgica dos

fatos?

11 Foi elaborado o Termo de Encerramento de
Processo de Medidas Administrativas

Internas conforme modelo VII?

ANEXO Ill - MODELO
TERMO DE INiCIO DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS

Aos ( ) dias do més de do ano de ,
as horas, no (indicar local ou
endereco), tiveram inicio, sob a coordenacgao do servidor

(nome do GESTOR RESPONSAVEL PELO PROCESSO

DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS), os trabalhos de apuragdo referentes aos fatos apontados as fls.
do Processo n? , para identificacdo dos responsdveis e quantificagdo do valor do dano.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrado o presente Termo. Local e data. Assinatura.
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ANEXO IV- MODELO
FORMULARIO DE DADOS GERAIS RELACIONADOS AO PROCESSO DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS

DADOS DA AVENCA:

Org3o concedente:

n2 da avenca:

Tipo da avenca:

objeto do convénio:

Valor total da avenca:

valor a cargo do concedente:

Valor a cargo do convenente:

nome do beneficiario:

Cnpj-cpf do beneficiario:

datas de liberacao dos recursos:

Quantidade de parcelas :

Numeros da notas de empenho:

Numeros das ordens bancarias:

Prazo de vigéncia da avenga:

Prazo para presta¢ao de contas:

Dados do processo de medidas administrativas internas

Orgdo/entidade instaurador:

Responsaveis:

Cnpj-cpf dos responsaveis:

encaminhamentos do processo:

Valor original do dano:
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Valor recuperado através de medidas de reparagao

do dano:

Prazo final para conclusao:

Dados da composi¢ao do dano

Origem do dano:

Data da ocorréncia do dano:
Caracteristicas, localizagdo, registro patrimonial,
valor e data de aquisi¢cdo, estado de conservacgao e

valor de mercado dos bens, quando for o caso:

Valor do dano segundo os documentos técnicos
relacionados a execugao fisica da avenga:

Valor do dano segundo os documentos da
prestacdo de contas relacionados a Execucao

financeira da avenca:

Valor recuperado através de medidas de reparagao

do dano: indice de atualizagdo previsto na avenca:

Valor atualizado do dano, com meméria de calculo:

data de atualizagdo do dano:

Dados do(s) responsavel(is)

Nome:

CPF/CNPJ:
RG:

Endereco pessoal:

Endereco profissional:

Telefone:

E-mail:

Cargo, matricula e lotacdo, se servidor publico:

Dados das notificagGes expedidas
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Documento:

Data de expedicao:

Data de recebimento:

Destinatario:

Resumo:

ANEXO V - MODELO
NOTIFICACAO AO RESPONSAVEL

Notificacdo ao responsavel

Finalidade da intimacao:

Prazo para sanar a irregularidade ou ressarcir ao

erario:

Informacdo da continuidade do processo
independente do seu comparecimento:
Indicacdo dos fatos e fundamentos legais

pertinentes:

IndicagBes exatas dos bens ou recursos que estdo

sendo cobrados:

Informagdo de que a notificagdo diz respeito ao
procedimento preliminar referente a avenga,
conforme previsto na resolucdo tc 014/2014, do

tribunal de contas de pernambuco

Dados da avenca

Orgado concedente:

N2 da avenca: tipo da avenga:

Objeto do convénio:

valor total da avenca:

Valor a cargo do concedente:
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Valor a cargo do convenente:

Nome do beneficiario:

Cnpj-cpf do beneficiario:
Datas de liberagdo dos recursos:

Quantidade de parcelas:

Numeros da notas de empenho:

Numeros das ordens bancarias:

Prazo de vigéncia da avenca:

Prazo para prestagdo de contas:

Dados da composicdo do dano

Origem do dano:

Data da ocorréncia do dano:

Caracteristicas, localizagdo, registro patrimonial,
valor e data de aquisicdo, estado de conservacao e
valor de mercado dos bens, quando for o caso:
Valor do dano segundo os documentos técnicos

relacionados a execucdo fisica da avenga:

Valor do dano segundo os documentos da
prestacdo de contas relacionados a execug¢ao
financeira da avenga:

Valor original do dano:

Valor recuperado através de medidas de reparacdo

do dano:

indice de atualizac3o previsto na avenca:

Valor atualizado do dano, com meméria de calculo:

data de atualiza¢do do dano:

Local e data.

Assinatura.
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ANEXO VI - MODELO
TERMO DE RESPONSABILIZACAO

Nesta data, comparece perante a Autoridade competente , encarregado pelas medidas

administrativas internas, definida no referente Termo de Inicio de Medidas Administrativas Internas, o Sr.

, hotificado, por meio do Oficio n.2 / , sobre a ocorréncia que

originou o prejuizo ao Erario. O agente responsavel esclarece que [registrar as explicacdes dadas pelo responsavel
gue causou o prejuizo], e, exclusivamente para efeitos civis, assume a responsabilidade pelo dano e compromete-se
a repara-lo da seguinte forma: [detalhar a forma pela qual se dard a reposicdo ao erdrio]. Local, de

de 20__. Assinatura.

ANEXO VIl - MODELO
TERMO DE ENCERRAMENTO DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS

Na opinido desta autoridade competente, os fatos apurados no processo indicam a ocorréncia de

, 0 que motivou (ou ndo) a instauracdo do processo de Tomada de Contas Especial,

conforme previsto [indicar o dispositivo legal em que estd fundamentado o processo de Tomada de Contas Especial].

No tocante a quantificacdo do dano, este representa X% dos recursos repassados, o que corresponde ao valor

original de RS 999.999,99, referente a . Com relagdo a atribuicdo de responsabilidade,
entendo que esta deve ser imputada ao Senhor ou a empresa , (cargo), uma vez que
(incluir o motivo) , conforme [citar documentos, determinacdo legal ou cldusula do convénio ou

instrumento congénere que indiqguem o nexo entre a conduta do responsavel e o dano causado, ou seja, que
indiguem que o responsavel deixou de tomar as medidas de sua competéncia para que os objetivos previstos no
plano de trabalho fossem alcancados (ex.: periodo de gestdo, extrato de movimentacdo dos recursos em conta de
convénio)]. Logo, ante a presenca dos Avisos de Recebimento dos oficios enviados, incluidos nos autos do processo,
(bem como da resposta encaminhada pelo agente responsavel,) considero que foram concedidos ao responsavel os
direitos relativos a ampla defesa e ao contraditdrio, atendendo ao Art. 5°, inciso LV da Constituicdo Federal. Como
ndo houve recolhimento aos cofres publicos da importancia impugnada, subsistindo o motivo que legitimou a
instauragdo das Medidas Administrativas Internas, entendo que foram esgotadas as providéncias administrativas
com vistas ao ressarcimento do dano ao erario.

Por fim, conclui-se pela ____ (instauragdo da TCEsp, arquivamento ou dispensa)

Local, de de 20__. Assinatura.
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SEGUNDA PARTE
Assuntos de Conselhos, Comissées, Comités e Colegiados

Sem alteracoes.

TERCEIRA PARTE
Assuntos de Licitagcbes, Contratos, Parcerias e Emendas

Sem alteragoes.

QUARTA PARTE
Assuntos de Pessoal

DESPACHOS DA GERENCIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

O Gerente Geral de Gestao de Pessoas, no uso de suas atribuicbes conferidas pela Portaria SAS N2 86, de

14/06/2024, publicada no Diario Oficial do Estado de Pernambuco em 15/06/2024, RESOLVE:

Em 30 de dezembro de 2024, DEFIR A CONCESSAO DE LICENCA PREMIO, FORMALIZADA PELOS FAMILIARES DO
SERVIDOR FALECIDO, POR TER ADQUIRIDO O DIREITO ANTERIOR A DATA DO FALECIMENTO:

1. PROC. 1300000035.004297/2024-21 — FRANCISCO BEZERRA DA SILVA, matricula n® 2703262/01, a partir de
23/07/2019 — 42 DECENIO.

CIRILO JOSE CABRAL DE HOLANDA CAVALCANTE

Gerente Geral de Gestdo de Pessoas

E

Secretaria %)
de Assisténcia Social, :E i 4
Combate aFomee i s

Politicas sobre Drogas

ESTADO DE MUDANGA



DECISAO

ASSUNTO: CONSULTA EM TESE. DIREITO ADMINISTRATIVO E DIREITO PREVIDENCIARIO. CONCESSAO E
PAGAMENTO DE ABONO DE PERMANENCIA A SERVIDORA ATINGIDA PELA DECISAO DO STF NO JULGAMENTO DA
ADI 1476/PE E FORA DOS EFEITOS MODULATORIOS DA SENTENCA. ENCAMINHAMENTO PGE — GPG N2 37/2024,
NO ACORDAO T.C. N2 149/2024 DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO. ENCAMINHAMENTO
PGE N2 0554/2024. ENCAMINHAMENTO DA PGE/GPG N2 089/2024.

Com base na andlise detalhada e opinativo juridico da Nota Técnica da Superintendéncia Juridica de Pessoal n2
69/2024 (doc. SEI n? 60469665) da Secretaria de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas,
submetida a apreciacdo da Secretaria de Administracdo que por sua vez, emitiu posicao idéntica na Nota Técnica n2
1057/2024 (doc. SEl n? 60611414) e ainda, com fundamento no Encaminhamento PGE/GPG n2 37/2024 (doc. SEI
n2 60473081) e no Encaminhamento da PGE/GPG n2 089/2024 (doc. SEI n2 60611805), DECIDO pelo deferimento no
que tange a concessao e o pagamento do retroativo referente a Abono de Permanéncia a Servidora Sra. Maria

Luiza Gomes de Lima, auxiliar em Gestdo Publica - AXGP, matricula SGP n2 1043749/1.

Nesses termos, encaminho os autos para a devida Publicacdo no Boletim Interno - SAS e posterior envio a Geréncia

Geral de Gestdo de Pessoas para dar ciéncia desta Decisdo ao Requerente e arquivar os autos.

CARLOS EDUARDO BRAGA FARIAS

Secretario de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas - SAS

QUINTA PARTE
Assuntos Gerais e de Administragéo

Sem alteragoes.

CARLOS EDUARDO BRAGA FARIAS

Secretario de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas
Av. Cruz Cabugd, n2665, Santo Amaro, Recife/PE CEP: 50040-000. TEL.: (81) 33183-3000.

www.sas.pe.gov.br
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https://sei.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=69525595&id_procedimento_atual=66823106&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110017469&infra_hash=25c78f061bfb6aba76ca549e70a5b96978f13dabcf7270885535d7e7217f2e06a7b43604e5e3f501c5cd5da57808c6ea0bf9ad85318c8ee4ce3b3d204e389bde8a2e3a7a3d7e5fbfdece3a2ba20eec99297aecd2dacab4a701f301a38dd25d1b
https://sei.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=69683904&id_procedimento_atual=66823106&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110017469&infra_hash=43a054e5f11773ee74f7c495cac76162dbba7c893fbce1cb0532e640c43c3797a7b43604e5e3f501c5cd5da57808c6ea0bf9ad85318c8ee4ce3b3d204e389bde8a2e3a7a3d7e5fbfdece3a2ba20eec99297aecd2dacab4a701f301a38dd25d1b
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